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4. Manuales

En este apartado, daremos instrucciones de como usar la aplicacion para lograr conseguir los
objetivos del sistema. Se intentara dar una descripcidn detallada de la funcionalidad del sistema,
buscando la utilidad de los graficos para favorecer el aprendizaje del usuario.

5.1. Manual de usuario

Este manual se centra en la parte de administrador. Para la parte de usuario normal, es il6gico
incluir un manual, ya que lo que se lleva buscando en todo el desarrollo del sistema es que la
intuitividad del usuario favorezca el éxito a la hora de realizar las tareas en la aplicacion. Ademas
debemos tener en cuenta que por parte de un usuario normal, la funcionalidad es bastante reducida.

Volviendo al administrador, vamos a dividir las funcionalidades de la zona privada e iremos
describiendo cada una de ellas.

En primer lugar, el administrador debe registrarse
mediante un nombre de usuario y una contrasefia
almacenadas en el sistema para poder acceder a la zona
privada del sistema.

Administrador

Usuario:
Contrasefia:

El formulario de registro se encuentra en la parte derecha

Entrar |
de la pantalla, permitiendo que las miradas de los
usuarios se fijen en la parte central, con el contenido
importante, y dejando a un lado dicho formulario.
5.1.2. Menu inicial

Una vez nos registramos con éxito, nos aparece un menu de inicio para el administrador, donde se
pone a nuestra disposicion la funcionalidad del sistema.

En una barra lateral izquierda, dejamos los enlaces a las diferentes partes del sistema, y en un Unico
blogue central, eliminando la columna derecha, establecemos el contenido.
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Ademas, como podemos observar en la imagen, se nos muestran los avisos si en el momento de
activar la sesion, se han afiadido nuevos convenios al conjunto de los pendientes o de los
caducados.

Desde el primer momento en el que entramos al sistema, ya estamos avisados de que se han
producido cambios de interés en el sistema, y debemos tenerlo en cuenta.

5.1.3. Buscador de convenios

El buscador de convenios es una herramienta muy Util para los administradores. Debido a la gran
cantidad de convenios que puede llegar a manejar este sistema, seria una tarea muy tediosa, tener
que ir buscando uno a uno los convenios hasta encontrar el que desedsemos.

En un primer momento, se establecen hasta cinco parametros de bldsqueda:

Pais: pais de la universidad con la que realizamos el convenios.

Universidad: universidad con la que hacemos el convenio.

Actividad tipo: actividad tipo que se establece en el convenio.

Coordinador UVA: Personal de la UVA que se encarga de gestionar el convenio.
Centro UVA: Centro al que pertenece el coordinador del convenio.

Estas cinco caracteristicas son restricciones que establecemos a la hora de filtrar el listado de los
convenios. Esto es, para eliminar aquellos convenios que no nos interesen.
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< B dor de Convenios
Buscador de Convenios Pais- =pafes =
Universidad: ~Universidad-- -
Actividad Tipo: ——Actividad Tipo-— v
Coordinador UVA: —-Coordinador UVA- v
Centro UVA: —-Centro UVA- -

Una vez introducidos los pardmetros de bisqueda, seleccionamos el botén de Buscar y nos
aparecera un listado con los convenios que concuerden con lo requerido. De no encontrarse ningin
convenio acorde a lo establecido, se mostrara un mensaje que asi lo indica.

Francia

Universidad de Paris

Convenios Vigentes:

Convenios Marco:

Convenio Marco Total / 0

1 convenio(s
Convenios Especificos:
Convenio Total Especifico / 0
Convenio Total Especifico ren 1 / 0
2 convenio(s
Convenios Mo Vigentes:
Convenios Marco:
0 convenio(s
Convenios Especificos:
Convenio Total Especifico / 0
1 convenio(s

Si por otro lado, el administrador no desea introducir ningun parametro de blsqueda, el sistema
mostrard un listado completo de los convenios almacenados.



Capitulo 5: Manuales

Se recuerda que tan solo apareceran aquellos convenios que estén Vigentes, Pendientes o
Caducados, dejando fuera a aquellos que estén en tramite, ya que todavia no estan aprobados.

El listado de los convenios, en el caso de haber obtenido algun resultado, se muestra dividido en
primer lugar por el pais de la universidad, después por las universidades de ese pais, y dentro de
cada universidad, estan separados por convenios vigentes y caducados. Por Gltimo, dentro de cada
uno de ellos, los convenios estan separados por convenios Marco y Especificos.

Cada elemento del listado permite su consulta y edicion:

e Consulta: seleccionamos el nombre del convenio y se nos muestra una ventana con la
informacion del convenio.

o Dentro de este listado podemos seleccionar cada uno de los elementos

seleccionado en la lupa ( \) para consultar el elemento en mayor detalle.

e Edicion: seleccionamos ( /.) para acceder al modo edicion del convenio seleccionado.

Consulta de un convenio

Resultado de |2 Bisqueda:

Informacidn acerca del Convenio

Datos del Convenlo:
Mombre del convenio Convenio Total Especifico 11
Universidad Extranjers Universidsd de Paris e
Coordinador UVA Laura Polo Fo
Departamento UVA Departamento de Ingenierea de software
‘Coordinador Univ. Ext Frederic Vernoull oS
Gestor del Convenio UVa Fatima Arévalo o
Gestor del Convenio Univ. Ext. Ariel®, Ben-Kanaan b
Oficina Gestora de Convenics. - N
Uniy, Ext. Relstions Intznationslie o
Rector VA Femandoe Sacristan .
Vicerrzctor UVA &l Vicemector o
Rector Extranjero Sophie Dupont .
Tipe de Convenio Especifico
‘Convenio Marco asociado: Convenio Marco Total e
Tipe de Renovaciin Express
Fecha Expiracion 24.01-2014

Actividades TIpo retacionadas con sl Convenio:

Actiidad Tipa para Comvenia Espection:

mercamioh) e eshudlanies

mRercamiho oe Estudiznies.
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Detalle de un elemento del convenio

Datos Coordinador EXT:

MNombre: Frederic
Apellidos: Vernoulli
Direccién Completa: Laru
Cédigo Postal: 453343
Localidad: Paris
Provincia: Paris
Pais: Francia
Teléfono: 9858249234882349
Fax: a092349923940293

Correo electronico: ifvn@gmk.fr

Volver |

5.14. Tramites de convenios

En este apartado se mantienen aquellos convenios que estan en proceso de aprobacion para pasar a
estar vigentes y accesibles para la comunidad universitaria. Desde este apartado también podemos
crear convenios nuevos que, dependiendo de la informacion de la que dispongamos, pasaran a ser

vigentes o en tramite.

Los convenios aparecen separados entre convenios marco y especificos. En la parte superior
derecha podremos selecciona “Nuevo convenio” para acceder a un formulario vacio.

Tanto si creamos uno nuevo como si editamos uno existente, accederemos a la misma pantalla, tan
solo cambiara el hecho de que algunos campos aparezcan seleccionados o no.
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En primer lugar nos aparece el listado de los convenios y el boton para crear uno nuevo.

Orcupes S ntni oy Convenios en Tramite

— Convenios Marco

Tramites de Convenios

Nombre Universidad E: jera Coordinador UVa Coordi

marco-caducade Universidad de Estocolmo Agatha Silva

Convenios Especificos

Nombre Universidad E jera C

Sven Hukke

Exterior Estado

En tramite /

convenio para pruebas-tramite Universidad de Estocolmo Agatha Silva
convenio para pruebas-tramite Universidad de Estocolmo Agatha Silva

prueba-reactivar caducado Universidad de Estocolmo Laura Polo

Servicio de X - Uni de Valladohd
Czs3 del Estudiants - Calle Real de Burgos, =in

47011 Valladohd Espafia

e &

B aesma71s O 134983185848

uvaC Exterior Estado
Sven Hukke En tramite /
Sven Hukke En tramite /
Sven Hukke En tramite /
.35p

.relint.uva.

Y si seleccionamos un convenio nuevo o uno ya existente, obtendremos:

G Atrés,l @ Descmnex\én,‘

@ Atras | @ Desconexion )

Tramite de Convenios

Tréamite de Convenios

(-~ Datos del Convenio:

Nombre del convenio

1~ Datos del Convenio:

Nombre del convenio

marco-caducado

Universidad Extranjera —-Universidad-- [+ Universidad Extranjera Universidad de Estocolmo [~]
Pais Pais Suecia
o
Coordinador UVA —Coordinador Ua— =50 4 Coordinador UVA Agatha Silva B4
’ : o
Coordinador Univ. Ext _Coordinador Universidad Ext— ] © PAl Goordinador Univ. Ext Sven Hukke F@ 4
- )
Gestor del Convenio (UVa) Gestor de Convenios Uva— I e/ Gestor del Convenio (UVa) Fatima ArA@valo B s
o
Gestor del Convenio (Univ. Ext.) _Gestor de Convenios Exi— E Q@ Vi Gestor del Convenio (Univ. Ext.) Amanding Phonseque E L P4
) Marco © Marco
Tipo de Convenio © Especifico Tipo de Convenio ) Especifico
' Automética - Automafica
Tipo de Renovacion ! Expresa Tipo de Renovacion © Expresa
Afios de vigencia 3

‘ i con el C

Tip con el C

Una vez que nos encontramos en el formulario del convenio, puede darse que nos falte algin dato
en el sistema y no podamos completar el convenio. Para no tener que estar dando pasos atras e
10
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insertarlo en otro men(, se da la opcion de poder afiadir coordinadores y gestores de convenios de
la UVA y de la universidad extranjera, desde el menu del convenio. De esta manera nos ahorramos
navegacion innecesaria.

Coordinador UVA Agatha Silva E| @ 7
Coordinador Univ. Ext Sven Hukke |Z| @/
: - ™ /
Gestor del Convenio (LVa) Fatima Arevalo |E| o
Gestor del Convenio (Univ. Ext.) Amandine Phonsegue |Z| i_: /

Al seleccionar cualquiera de los iconos, tanto para afiadir como para editar ( @ , Z ), aparece un
formulario emergente que nos ahorra el redirigirnos a otra pantalla para rellenar los datos y
confirmarlos.

Datos Coordinador UVA:

Nombre:
Apeliidos:
Direccion Completa:
Cadigo Postal:
Localidad:
Provincia:
Teléfono:

Fax
Correo electronico:

Departamento: —-Departamento—

Aviadir | Volver |

Se rellenan los datos y se afiade el nuevo elemento al sistema, pudiendo acceder a €l para completar
los datos del convenio.

A la hora de rellenar los convenios, es necesario rellenar un nimero minimo de campos que
correspondes con la informacién basica del sistema, que se corresponden con lo que aparecen en la
imagen:

11
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Tramite de Convenios

Datos del Convenio:

MNombre del convenio marco-caducado
Universidad Extranjera Universidad de Estocolmo E
Pais Suecia
Coordinador UVA Agatha Silva -] @ /
Coordinador Univ. Ext Sven Hukke [-] © /
Gestor del Convenio (UVa) Fatima ArAgvalo © /
Gestor del Convenio (Univ. Ext.) Amanding Phonsegue E| @ . |

Marco
Tipo de Convenio Especifico

Automatica
Tipo de Renovacion @ Expresa

Afios de vigencia: 3

Estos datos son la base del convenio, sin ellos, no se puede inicializar un convenio, ya que de no
disponer de esta informacidn, no es necesario que figure ain en el sistema. El siguiente paso es la
seleccion de las actividades tipo relacionadas con el convenio. Estas dependeran de si el convenio
es Marco o Especifico.

El siguiente apartado relacionado con las fechas de entrega a los diferentes organismos encargados
de firmar un convenio, viene explicada en el capitulo de Marco Conceptual par aque sirve cada una
de ellas. Nos limitamos a mostrar el método de introduccidn de las fechas para facilitar su rapido
cumplimentado.

12
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Tramites del Convenio:

Documento de Marco Documento Entregado:
Diocumento Especifico Documento Entregado:
Formulario Documento Entregado:
Carta de Apoyo Documento Entregado:
Envio Asesor Juridice / Comision ErEE 00-00-3009|
Doctorado: Recibido: o June 2013 July 2013 (]

Mo Tu We Th Fr S5a 5u Mo Tu We Th Fr 5a 5u

Comision RRII: Entregado: 1l 2 1l 2l a3l al sl el 7
. 2 4 5/ &/ 7| 8 9| 8 9 10 2| 13|14
Comisidn Permanente: Entregada: = ! el el st
10 11 12 13 14 15 16 15 16 17 18 19 20 21
Enviado: 17| 18| 19| 20| 21| 22| 23| | 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28
Envio Firma Rector: 24 25 26 27|28 29 30 |23 30 31
Recibida: UUSIUUTUT
Enviado: 00-D0-0000
Envio Firma Vicerrector:
Recibida: 00-00-0000
Enviado: 00-00-0000
Envio Firmas Extranjeras:
Recibida: 00-00-0000
Envio Coordinador. Entregada: 00-00-0000
Envio a Secretario General: Entreaado: 00-00-0000

Una vez hayamos cumplimentado los campos de los que dispongamos, podemos seleccionar su
fecha de entrada en vigor y, si el administrador lo cree oportuno, dar de alta el convenio.

5.1.5. Convenios caducados y pendientes

Aungue en el sistema aparecen como dos apartados distintos, en el manual las explicaremos en
conjunto debido a su similitud.

Haciendo memoria, un convenio pendiente es aquel al que le queda un periodo inferior o igual a
seis meses para su caducidad. Por otro lado, un convenio caducado es aquel cuya fecha de
renovacion ha expirado, por lo que se encuentra fuera de vigor.

Tanto para unos como para otros, en su apartado correspondiente, se encuentran listados los
convenios que tienen estas caracteristicas. Sera desde este punto desde donde el administrador se
encargara de reactivarlos o de renovarlos.

Para ello, seleccionaréa el botdn con la accion correspondiente colocado a la derecha de la
descripcion de cada convenio, y éste serd reconducido al formulario de edicion de los convenios,
con las mismas caracteristicas que si se tratase de la tramitacién de uno nuevo.

Si el convenio que se renueva o reactiva es un convenio marco, el convenio anterior se sobrescribe

con la nueva informacién, pero con el caso de los especificos, el anterior convenio se deja caducar
y se crea uno nuevo copiando los datos que el administrador encuentre oportuno.

13
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B == Convenios Caducados

Convenios Caducados

Nombre TR Coordinador UVa Coorqinador
Extranjera Exterior

Otago Polytechnic  SUSEOIOHURMO-  yopnqiopan 01072012 | Reaciivar)

F.Renovacién

Convenio por el buen

trabajo Cosme
Convenio Vigente Mational Taiwan Francisco —
Convenios Caducados Warco Universit santiarian SnanKuFen 19032013 (Heaciivar)

Convenios Especificos Caducados
Nombre Universidad Coordinador Coorqinador RO Ion

Extranjera Uva Exterior

Universidad de p Coordin P ——
Convenio Vigente Takio Marta Ldpez Exterior 12-01-2013 Reactivar
Convenio Vigente Especifico m}ﬁ?:;{ra'wan Agatha Silva Shan Ku Fen  23-01-2013 React -,a*l'l

Convenio Vigente Tramo Especifico  Otago Polytechniclrene Prada John Stewart  20-02-2013 Reactivar

El convenio mas largo del mundo ) Pedro Anton Martin 22-01-2013 =l
ademas de todo vigente Rosales 4
Convenio Total Especifico Unl\_a'ersmad iE Laura Polo Frederlc_ 24-01-2013 r)

Parig WVernoulli 4

Servicio de i i - Universidad de Valladolid

‘Casa del| Estudiante - Calle Resl d= Burgos, sin

47011 Valladolid Espafia

5.1.6. Gestion de los datos

Desde este apartado se nos permite acceder a todos los elementos modificables del sistema, como
son los coordinadores, centros, oficinas, universidades, etc. Todos estos elementos deben poder ser
creados, editados y borrados del sistema para el mantenimiento y funcionamiento de la aplicacion.

Debido al gran nimero de elementos y navegacion que deberia afiadirse a cada una de las
operaciones descritas, todas ellas se realizan mediante formularios emergentes que recogen la
informacion suministrada por el administrador y la almacenan, editan o borran del sistema.

14
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Opciones Administrador

Aspectos Relacionados con la UVA Aspectos Relacionados con la Universidad Extranjera
Rector © / 1 0 Universidad Exterior O Z O
Vicerrector O // Q Rector O // 0
Coordinador O Z O Coordinador Q / 0
Departamento O // Q Oficina Gestora O /’/ 8
Cestion de plos Centro O // 0 Gestor de Convenios. O // 0
Gestor de Convenios Q Z O
Actividad Tipo O Z Q

Como ya hemos dicho, para cada elemento podemos:

e Afadir: al seleccionar ( @ ) se nos muestra un formulario vacio donde completar la
informacion de la entidad. Se selecciona “Afiadir” y el elemento queda afiadido.

e Modificar: se selecciona ( 1). Se muestra un selector con todos los elementos
disponibles en el sistema del tipo seleccionado ( por ejemplo, todos los coordinadores de
la UVA). El administrador elige el elemento a modificar y se muestra toda la informacion
acerca de dicho elemento. El administrador puede ahora modificar los datos y almacenar
las modificaciones.

e Eliminar: se selecciona (8) y se muestra un listado al igual que el caso anterior, para
que el administrador elija el elemento a borrar. Se muestran los datos del elemento
seleccionado para verificar que se borra el elemento que el administrador quiere. El
borrado de un elemento en el sistema, como ya sea explicado, no se lleva a cabo de
manera completa, ya que al existir relaciones entre muchos elementos a través del
convenio, se producirian errores. Si borramos, por ejemplo un rector, deberiamos borrar
del sistema todos los convenios que éste ha gestionado y todos los elementos relacionados
con esos convenios. Como este caso no es el deseado, el borrado se realiza cambiando el
estado del elemento a borrado, haciendo que no sea accesible para la creacion de nuevos
convenios, pero permitiendo su consulta para convenios ya creados.

15
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El formulario de creacién es similar a los anteriores mostrados, mostraremos el de modificacion y

eliminacion que son diferentes a los mostrados:

Formulario de modificacidn con selector de rectores UVA

Datos Rector UVA:

Fernando Sacristan E|
Nombre Fernando
Apellidos Sacristan

Direccion Completa
Cadigo Postal:
Localidad:
Provincia
Teléfono:

Fax
Correo electronico

Estado:

Campus Miguel Delibes
47011
Valladolid
Valladolid
983333888
983333887

rector@uva.es
- Disponible e Vigente

Modificar '\ Volver 'I

Formulario de eliminacidn de oficinas gestoras exteriores

Mombre de la Oficina:

Direccion Completa
Codigo Postal:
Localidad:
Provincia
Pais:
Teléfono:

Fax
Correo electronico

Universidad

16

Datos Oficina Gestora EXT:

Department of Foreign Relationships B

Department of Foreign Relationships
Round Avd
20086
Estocolmo
Estocolmo
Suecia
45671235
45671236
fr@unistockholm.se

Universidad de Estocolmo

Eliminar '| Volver |
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5.1.7. Documentacion
Para llevar a cabo el mantenimiento de los ficheros que se ponen a disposicién de la comunidad
universitaria, es necesario tener un repositorio de documentos para administrarlos.

En este apartado se nos permite modificar o eliminar los documentos existentes o afiadir nuevos.
Para disminuir la navegacion se han realizado sobre la misma pantalla, separando ambas
funcionalidades en dos pestafias separadas.

Documentos de Legislacion

Para subir un nuevo documento, vamos a la pestafia de “Subir documento”. Se nos muestra un
formulario con el nombre del documento, una pequefia descripcidn, se selecciona el tipo de
documento y el contenido del fichero en si.

e 2

3 = -

acionales

© Desconexion |

Opciones Administrador

Subir Documentacion

UVa 4

~ Relaciones Inte

Nombre:
Descripcion:

Clase del documento:

Subir documentacion T DT =

Documento:

Seleccionar archivo | No se eligid archivo

Enviar |

17
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Si todo ha ido bien, aparecera un mensaje de éxito y dicho documento sera accesible tanto para
administrador como para los usuarios normales.

Si queremos gestionar los documentos ya subidos, vamos a la pestaiia de “Ver documentos” y
podemos realizar dos tareas distintas:

e Edicidn: seleccionamos ( */,) y se muestra un formulario con los datos del documento.
Se modifican los datos oportunos, incluso el contenido del documento, afiadiendo uno
nuevo y borrando el anterior de manera transparente al usuario.

Subir Documentacion:

Nombre:
Anexo | Cotutelas

Descripcién:
Anexo | Cotutelas de Tesis

Clase del documento:
Documento para Legislacion Iz‘

Documento:

Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo

Sino se rellena este campo, se mantendra el documento ya guardado.

x
o
o
™
o

e Borrado: seleccionando (0), se nos muestran los datos del documento para verificar
que el documento seleccionado es el que queremos borrar. Todos los campos estan
desactivados para que no se puedan modificar antes del borrado.

Subir Documentacion:

Nombre:
Anexo | Cotutelas

Descripcién:
Anexo | Cotutelas de Tesis

Tamaiio:
24mB

Ruta:
J.datallegislacion/ANEXC 1 COTUTELAS.doc

Clase del dc 0!
—Clase de Documento—

Documento para Legislacion
Impreso de solicitud
Documento para Convenio Marco
cumento para Proy. Esp. de Cotutela de Te:
pnto para Proy. Esp. de Intercambio de Estu
Carta de Apoyo -

¢ Esta seguro que desea borrar este documento?

Borrar

18
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5.2. Manual de instalacion

Como tal, no existe un manual de instalacion mejor que seguir los pasos del despliegue. La mayoria
de las aplicaciones web, y todos los sistemas basados en clientes ligeros, no tienen proceso de
instalacion en los ordenadores que los usan.

Tan solo hay que desplegar el proyecto en el servidor dedicado que vayamos a utilizar, realizar las
conexiones necesarias y permitir a los usuarios acceder a través de una URL, ya sea publica o
privada.
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