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1. Introducción 

El objetivo principal de la aplicación es permitir la realización de ciertos procesos y obtención de 

listados de datos de la Preinscripción en Estudios Oficiales de Máster, por parte del Coordinador. 

2. Acceso a la aplicación 

Para entrar en la aplicación, se escribirá en el navegador de acceso a Internet la siguiente 

dirección: 

https://www5.uva.es/preinsmaster 

Se abrirá una pantalla de Inicio  donde se solicitará el Uva Id y una contraseña, este identificador 

se corresponde con el usuario asociado al servicio de directorio de la Universidad de Valladolid 

basado en LDAP, este identificador es el que habitualmente se utiliza para poder acceder a 

servicios corporativos como el mail, la intranet o el portal del empleado. 

Una vez introducidos el usuario y la contraseña correctos, ya se podrá comenzar a trabajar. 

 

Pantalla de Inicio. Introducción de datos de acceso. 

Una vez hayamos accedido, se abre una pantalla principal con las siguientes opciones: 

 Inicio. Se utiliza esta opción para ir a la pantalla principal. 

 Tutorial. Se utiliza esta opción para obtener el Manual de la aplicación. 

 Contacto. Esta opción nos permite enviar un email a la Sección de Posgrado.  

https://www5.uva.es/preinsmaster
http://stic.uva.es/export/sites/stic/01.miidentidad/1.1.directoriocorporativo/index.html
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Contacto. 

 Español/English. Permite cambiar el idioma de la aplicación. 

 Salir. Se utiliza esta opción para salir de la aplicación. 

 

Pantalla principal. 

Para comenzar a usar la aplicación pulse el botón “Entrar”. La siguiente pantalla nos muestra una 

lista con los diferentes Máster asociados a un coordinador. 

3. Lista Másteres 

En esta pantalla se muestran los Másteres asignadas al Coordinador autenticado en la 

aplicación, el número de solicitudes realizadas y el estado del Máster. 
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Lista Másteres. 

Si pulsa el botón , se abrirá una nueva pantalla con el Listado de Solicitudes del Máster en 

formato PDF. 

 

Lista Másteres. Botón Listado Solicitudes. 

 

 

Listado Solicitudes. Listado en PDF. 

Si pulsa el botón , podrá cambiar el estado del Máster a finalizado (icono , que indicará a la 

Sección de Posgrado que ha finalizado el proceso de preinscripción para ese Máster) o no 

finalizado (icono ).  

Si el Máster seleccionado tiene el icono , se encuentra en estado bloqueado por parte de la 

Sección de Posgrado y no podrá cambiar ni su estado ni realizar ninguna modificación sobre las 

solicitudes de dicho Máster.  

Si el Máster seleccionado tiene el icono , se encuentra finalizado por parte del Coordinador y no 

podrá realizar ninguna modificación sobre las solicitudes de dicho Máster. Si desea realizar algún 

cambio deberá previamente cambiar el estado del Máster a no finalizado (icono ).   

Para acceder a la lista de solicitudes, debe pulsar sobre el enlace del Máster seleccionado. 
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4. Lista Solicitudes 

 

Lista Solicitudes. 

En la parte superior de la pantalla de la Lista de Solicitudes, se encuentra un menú de botones con  

las siguientes opciones:  

 Solicitudes. El botón aparece habilitado si el Máster seleccionado tiene alguna solicitud.  

 Admitidos. El botón aparece habilitado si el Máster seleccionado tiene alguna solicitud 

preadmitida. 

 Lista de Espera. El botón aparece habilitado si el Máster seleccionado tiene alguna 

solicitud en lista de espera.  

 Gestionar Lista Espera.  

 Modificar itinerario Solicitudes. El botón aparece habilitado si el Máster seleccionado 

tiene diferentes nodos de acceso.  

 Finalizar Selección. 

4.1 Búsquedas y ordenaciones 

Puede utilizar los campos “Buscar” para filtrar las solicitudes presentadas, también pueden 

realizar ordenaciones ascendentes y descendentes por cada uno de los campos. 

 

Lista Solicitudes. Búsquedas y ordenación 
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4.2 Predmisión/lista de espera de solicitudes 

En esta pantalla se muestra una lista de las diferentes solicitudes del Máster previamente 

seleccionado, desde la cual el Coordinador podrá preadmitir o poner en lista de espera 

seleccionando la correspondiente casilla ( ) y pulsando el botón “Grabar”. 

Al pulsar el botón “Grabar”, se registrarán los datos en el sistema. Si todo ha ido bien aparecerá 

en pantalla un mensaje de resultado realizado correctamente.  

 

 

Lista Solicitudes. Mensaje resultado 

Si intenta preadmitir un mayor número de solicitudes que plazas ofertadas, aparecerá un mensaje 

de error en pantalla. 

 

Lista Solicitudes. Mensaje error Plazas. 

Si intenta poner en lista de espera alguna solicitud antes de completar las plazas del  Máster, 

aparecerá un mensaje de error en pantalla. 

 

Lista Solicitudes. Mensaje error Listas espera/Máster no completo. 

Si intenta preadmitir y poner en lista de espera a la vez a una solicitud, aparecerá un mensaje de 

error en pantalla. 

 

Lista Solicitudes. Mensaje error Preadmitir/lista espera 

4.3 Consultar documentos presentados por un solicitante 

Si pulsa sobre el icono , se muestra en pantalla una lista de la documentación adjuntada por el 

solicitante, la cual podrá ver o descargar pulsado sobre los iconos  y    respectivamente. 
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En ocasiones dependiendo de navegadores y pdfs la opción  de ver  podría no funcionar 

adecuadamente. Si no puede visualizar el documento, utilice la opción de descargar pulsando el 

botón . 

 

Lista Solicitudes. Documentación. 

4.4 Consultar el detalle de una solicitud 

Si pulsa sobre el icono ,  se muestra una pantalla con diferente pestañas, donde se puede 

consultar el detalle de la solicitud seleccionada y una pestaña “Versión Imprimir” donde puede 

imprimir un resumen de la solicitud. 

 

Lista Solicitudes. Detalle solicitud. 

4.5 Enviar mensaje a solicitante 

Si pulsa sobre el icono ,  se muestra una pantalla desde la cual podrá enviar un email al 

solicitante seleccionado. 
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Lista Solicitudes. Email 

4.6 Informes 

4.6.1 Solicitudes 

Si pulsa el botón “Solicitudes”, se abrirá una nueva pantalla con el Listado de Solicitudes del 

Máster en formato PDF. 

 

Lista Solicitudes. Botón Solicitudes. 

 

Lista Solicitudes. Listado Solicitudes en PDF. 

4.6.2 Admitidos 

Si pulsa el botón “Admitidos”, se abrirá una nueva pantalla con el Listado de Admitidos del 

Máster en formato PDF. 
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Lista Solicitudes. Botón Admitidos. 

 

Lista Solicitudes. Listado Admitidos en PDF. 

4.6.3 Lista de Espera 

Si pulsa el botón “Lista de Espera”, se abrirá una nueva pantalla con el Listado de Solicitudes en 

Lista de espera del Máster en formato PDF. 

 

Lista Solicitudes. Botón Lista de Espera. 

 

Lista Solicitudes. Listado Lista de Espera en PDF. 

4.7 Gestionar Lista de Espera 

Si pulsa el botón “Gestionar Lista de Espera”, se abrirá una nueva pantalla donde se muestra una 

lista de todas las solicitudes que están en lista de espera a las cuáles se las puede modificar el 
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orden pulsando sobre los botones  para subir o bajar respectivamente un número de 

posiciones indicado en el campo Nº Posiciones. 

 

Gestionar Lista de Espera. 

Al pulsar el botón “Grabar”, se registrarán los datos en el sistema. Si todo ha ido bien aparecerá 

en pantalla un mensaje de resultado realizado correctamente.  

 

 

Gestionar Lista de Espera. Mensaje resultado 

4.8 Modificar Itinerario Solicitudes 

Si pulsa el botón “Modificar Itinerario Solicitudes”, se abrirá una nueva pantalla donde se 

muestra una lista de todas las solicitudes preadmitidas y en lista de espera, a las cuáles se las 

puede modificar el itinerario de acceso seleccionando una opción de la lista desplegable. 
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Modificar Itinerario Solicitudes. 

Al pulsar el botón “Grabar”, se registrarán los datos en el sistema. Si todo ha ido bien aparecerá 

en pantalla un mensaje de resultado realizado correctamente.  

 

 

Modificar Itinerario Solicitudes. Mensaje resultado 

4.9 Finalizar Selección 

Si pulsa el botón “Finalizar Selección”, le aparecerá en pantalla un mensaje de confirmación de si 

ha finalizado la selección de alumnos y si el orden de la lista de espera es el definitivo. Si todo es 

correcto, pulse el botón “Aceptar”, de esta manera indica a la Sección de Posgrado que ha 

completado  el proceso de selección para el Máster seleccionado. 

 

Finalizar Selección 

Una vez finalizado el proceso de selección de un Máster, puede comprobar en la pantalla de Lista 

de Másteres, que tiene el icono   correspondiente. 
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