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Manual Aplicacion: PREINSCRIPCIONES MASTER

1. Introduccioén

El objetivo principal de la aplicacion es permitir la realizacion de ciertos procesos y obtencion de
listados de datos de la Preinscripcion en Estudios Oficiales de Master, por parte del Coordinador.

2. Acceso a la aplicacion

Para entrar en la aplicacién, se escribird en el navegador de acceso a Internet la siguiente
direccion:

https://wwwh5.uva.es/preinsmaster

Se abrira una pantalla de Inicio donde se solicitara el Uva Id y una contrasefia, este identificador
se corresponde con el usuario asociado al servicio de directorio de la Universidad de Valladolid
basado en LDAP, este identificador es el que habitualmente se utiliza para poder acceder a
servicios corporativos como el mail, la intranet o el portal del empleado.

Una vez introducidos el usuario y la contrasefia correctos, ya se podra comenzar a trabajar.

Curso 2014-15

Esta es la pagina Web de la nueva Preinscripcion en estudios oficiales de Master.

© Informacion @ Informacidn Plazos Preinscripcién (Hora local)

1. ESTUDIANTES QUE YA HAN ESTADO MATRICULADOS EN ESTA o PR o
UNIVERSIDAD Y POSEEN SUS CODIGOS DE ACCESO: Afio Academico: 2014 Convocatoria: 1
Usuario: Fecha Inicio: 26/05/2014 00:00:00
« Para los que tienen NIF (DNI con la lefra), su identificador es "E+NIF". T 00~
Por ejemplo si el NIF es 09876543K, el usuario seria E09876543K. Fecha Fin: 24/05/2014 00:00:00
* |os que no tienen NIF, tendrén un usuario que se les facilitd en su
momento, junto con la contrasefia.

Contrasefia:

Se ha proporcionado, en sumomento, a todos los alumnos de la Uva. AutenticaCién
No obstante, si no la recuerda puede obtenerla accediendo a:

formulario para recuperar clave.
2. ESTUDIANTES QUE NO HAN ESTADO MATRICULADOS EN ESTA

UNIVERSIDAD O QUE NO POSEEN CODIGOS DE ACCESO: Contrasefia
Para poder acceder a la aplicacion de preinscripcion en Masteres

Oficiales, debe darse de alta en: formulario de alta temporal.

Pantalla de Inicio. Introduccion de datos de acceso.

Una vez hayamos accedido, se abre una pantalla principal con las siguientes opciones:
¢ Inicio. Se utiliza esta opcidn para ir a la pantalla principal.
e Tutorial. Se utiliza esta opcidn para obtener el Manual de la aplicacién.

¢ Contacto. Esta opcion nos permite enviar un email a la Seccion de Posgrado.
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nombre ape1 ape2
P4
prueba@gmail.com

o

Contacto.

e Espafiol/English. Permite cambiar el idioma de la aplicacion.

e Salir. Se utiliza esta opcion para salir de la aplicacion.

Bienvenido !!

Esta es la pagina de la aplicacion de Preinscripcion en Estudios Oficiales de Master de la Universidad de
Valladolid para Coordinadores

Para comenzar con la aplicacion pulse el botén Entrar

Pantalla principal.

Para comenzar a usar la aplicacion pulse el boton “Entrar”. La siguiente pantalla nos muestra una
lista con los diferentes Master asociados a un coordinador.

3. Lista Masteres

En esta pantalla se muestran los Masteres asignadas al Coordinador autenticado en la
aplicacion, el nimero de solicitudes realizadas y el estado del Master.
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Inicio
Plan Descripcion Solicitudes Plazas Estado
425 Master en Estudios Filoldgicos Superiores: Investigacidn y Aplicaciones Profesionales G <<
E 50 Master en Ingenieria Informatica G <«
B 511 Master en Ingenieria Industrial -
535 Master en Fisica y Tecnologia de los Laseres G <«

Lista Masteres.

Si pulsa el boton & , se abrird una nueva pantalla con el Listado de Solicitudes del Master en
formato PDF.
Listado Solicitudes

E 500 Master en Ingenieria Informatica G <<

E 51 Master en Ingenieria Industrial -]

Lista Masteres. Botén Listado Solicitudes.

Pagina: — 4+ Tamario automatico

LISTA DE SOLICITUDES EN EL PLAN: 510

UniversiiaddoVaadofid Master en Ingenieria Informatica

DNI Hombre Universidad Estudios Origen Itine. | Opcion | Telefono Telefono2 Email
SOoLno 44 4 Universidad Jaune | D plomado en Turismo 901 1 333 prueha@gmail.com
SOLIB 44 4 Universidad Jaune | Dipbmado en Turismo 1] 1 333 prueba@gmail.com
SOLI7 44 .4 Universidad Jaune | Dpbmado en Turismo i} 1 333 prueba@gmail.com
SOLIB 44 4 Universidad Jaune | Dipbmado en Turismo 800 1 333 prueba@amail.com
SOLI8 44 .4 Universidad Jaune | D plomado en Turismo 901 1 333 prueba@gmail.com
SOLI2 APE APE ,NOMBRE Universidad Catdlica Graduado o Graduada en 0 2 123456 566 prueba@amail.com
"Santa Teresa de Ciencias Ambientales
Jests" de Avila

Listado Solicitudes. Listado en PDF.

Si pulsa el botén “, podra cambiar el estado del Master a finalizado (icono ', que indicara a la
Seccion de Posgrado que ha finalizado el proceso de preinscripcién para ese Master) o no
finalizado (icono ©).

Si el Master seleccionado tiene el icono ® se encuentra en estado bloqueado por parte de la
Seccion de Posgrado y no podra cambiar ni su estado ni realizar ninguna modificacién sobre las
solicitudes de dicho Méster.

Si el Master seleccionado tiene el icono “, se encuentra finalizado por parte del Coordinador y no
podra realizar ninguna modificacion sobre las solicitudes de dicho Master. Si desea realizar algin
cambio debera previamente cambiar el estado del Master a no finalizado (icono ).

Para acceder a la lista de solicitudes, debe pulsar sobre el enlace del Méster seleccionado.
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4. Lista Solicitudes

510-Master en Ingenieria Informatica
N° de Plazas Ofertadas: N° Preadmitidos:
Mostrar 10 ~ registros Buscar:
DNI Nombre Universidad Estudios Opcién * Preadmitido L.Espera
© 12345678K  APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE gr”‘g’eeﬂrs‘dad e Estudios origen 1 &] T ®
Universidad Diplomado en -
@  sol A1TAZMM Jaume | Turismao i o e
Universidad Graduado o
@ soli1l 111 Complutense de Graduada en 1 o D<B ]
Madrid Derecho
Universidad Graduado o
(+] soli17 YOYOYO Europea de Graduada en 1 [ D<B
Madrid Enfermeria
Lista Solicitudes.

En la parte superior de la pantalla de la Lista de Solicitudes, se encuentra un menu de botones con
las siguientes opciones:

e Solicitudes. El boton aparece habilitado si el Master seleccionado tiene alguna solicitud.

e Admitidos. El botdn aparece habilitado si el Méaster seleccionado tiene alguna solicitud
preadmitida.

e Lista de Espera. El boton aparece habilitado si el Méster seleccionado tiene alguna
solicitud en lista de espera.

e Gestionar Lista Espera.

e Modificar itinerario Solicitudes. El botdn aparece habilitado si el Master seleccionado
tiene diferentes nodos de acceso.

e Finalizar Seleccion.

4.1 Busquedas y ordenaciones

Puede utilizar los campos “Buscar” para filtrar las solicitudes presentadas, también pueden
realizar ordenaciones ascendentes y descendentes por cada uno de los campos.

© soli5 444 Universidad Jaume | Diplomada en Turismo 1 o ®

© soli6 444 Universidad Jaume | Diplomado en Turismo 1 N ®

© solig 444 Universidad Jaume | Diplomada en Turismo 1 < o ®

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 12 registros Primero | | Anterior | (1] 2] | Siguiente | | Ultimo
Grabar

Lista Solicitudes. Busquedas y ordenacion
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4.2 Predmision/lista de espera de solicitudes

En esta pantalla se muestra una lista de las diferentes solicitudes del Master previamente
seleccionado, desde la cual el Coordinador podrd preadmitir o poner en lista de espera

seleccionando la correspondiente casilla ( = ) y pulsando el boton “Grabar”.

Al pulsar el boton “Grabar”, se registraran los datos en el sistema. Si todo ha ido bien aparecera
en pantalla un mensaje de resultado realizado correctamente.

@ Informacion

Modificacion de Estado grabada correctamente

Lista Solicitudes. Mensaje resultado

Si intenta preadmitir un mayor nimero de solicitudes que plazas ofertadas, aparecera un mensaje

A
Ya se ha cubierto el nimero de plazas ofertadas

de error en pantalla.

Lista Solicitudes. Mensaje error Plazas.

Si intenta poner en lista de espera alguna solicitud antes de completar las plazas del Master,
aparecera un mensaje de error en pantalla.

A

No se puede generar lista de espera hasta que el Master
esté  completo.

Lista Solicitudes. Mensaje error Listas espera/Master no completo.

Si intenta preadmitir y poner en lista de espera a la vez a una solicitud, aparecerd un mensaje de
error en pantalla.

A

No puede estar preadmitido y en lista de espera a la
vez

Lista Solicitudes. Mensaje error Preadmitir/lista espera

4.3 Consultar documentos presentados por un solicitante

Si pulsa sobre el icono ©', se muestra en pantalla una lista de la documentacion adjuntada por el

solicitante, la cual podra ver o descargar pulsado sobre los iconos b y K respectivamente.
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En ocasiones dependiendo de navegadores y pdfs la opcion de ver & podria no funcionar
adecuadamente. Si no puede visualizar el documento, utilice la opcién de descargar pulsando el

boton H.

510-Master en Ingenieria Informatica

PBFJ Solicitudes \ PBFJ Admitidos \ PBFJ Lista de Espera = Gestionar Lista Espera # Modificar Itinerario Solicitudes A Finalizar Seleccion

N° de Plazas Ofertadas: N° Preadmitidos:
Mostrar 10 ~ registros Buscar:
DNI Nombre Universidad Estudios Opcién * Preadmitido L.Espera

Universidad de

© 12345678K APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE e Estudios origen 1 o X @
Tipo documento Nombre Documento Fecha Grabacion
E . Documento de identificacion dni.pdf 09/05/2014 12:39:55

Universidad Diplomado en -

@  soli Al A2, MM Jaume | Turismo 1 ] P-4
Universidad Graduado o

(+) soli11 111 Complutense de Graduada en 1 (=] < 3
Madrid Derecho

Lista Solicitudes. Documentacion.

4.4 Consultar el detalle de una solicitud

Si pulsa sobre el icono @ se muestra una pantalla con diferente pestafias, donde se puede
consultar el detalle de la solicitud seleccionada y una pestafia “Version Imprimir” donde puede
imprimir un resumen de la solicitud.

Inicio / Lista Masteres < Master 510
Datos Personales Datos Académicos Opciones Documentacién ¥4 Version imprimir

il Datos Personales

Tipo de Documento Documento

0 12345678K

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Nombre Apellido1 Apellido2

Pais Nacionalidad Sexo Email

Argentina Masculino prueba@gmail.com

W Domicilio Habitual

Direccion

Lista Solicitudes. Detalle solicitud.

4.5 Enviar mensaje a solicitante

Si pulsa sobre el icono =, se muestra una pantalla desde la cual podra enviar un email al
solicitante seleccionado.
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Inicio Lista Masteres Master 510 Enviar Ma

F 3
Nombre

bq
prueba@gmail.com

(2]

Lista Solicitudes. Email

4.6 Informes

4.6.1 Solicitudes

Si pulsa el boton “Solicitudes”, se abrira una nueva pantalla con el Listado de Solicitudes del
Maéster en formato PDF.

Inicio Lista Masteres laster 510

Listado Solicitudes 510-Master en Ingenieria Informatica

_ PDF _.j io\iciludes | POF _; Admitidos _ PDF _.] Lista de Espera i= Gestionar Lista Espera ' Modificar tinerario Solicitudes M Finalizar Seleccién

Lista Solicitudes. Botén Solicitudes.

Pagina: — 4 Tamafio automatico

LISTA DE SOLICITUDES EN EL PLAN: 510
Master en Ingenieria Informatica

Universidad deValladolid

DNI Hombre Universidad E studios Origen Itine. | Opcion | Telefono Telefono2 Email
SoLno 44 4 Universidad Jaune | D pbmado en Turismo 901 1 333 prueha@gmail.com
SOLIB 44 4 Universidad Jaune | Dipbmado en Turismo 1] 1 333 prueba@gmail.com
SOLI7 44,4 Universidad Jaune | Diplmado en Turismo i} 1 333 prueba@gmail.com
SOLIB 44 4 Universidad Jaune | D plomado en Turismo 900 |1 333 prueba@gmail.com
SOLI8 44 .4 Universidad Jaune | Dplomado en Turismo 801 1 333 prueba@gmail.com
SOLI2 APE APE ,NOMBRE Universidad Catdlica Graduado o Graduada en 0 2 123456 566 prueba@gmail.com
"Sarta Teresa de Ciencias Ambientales
Jesds" de Avila

Lista Solicitudes. Listado Solicitudes en PDF.

4.6.2 Admitidos

Si pulsa el boton “Admitidos”, se abrird una nueva pantalla con el Listado de Admitidos del
Master en formato PDF.
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Inicio Lista Masleres Viaster 510

Listado Admitidos 510-Master en Ingenieria Informatica

_poF | Solicitudes | [PoF | Admitidos | | PoF | Lista de Espera | = Gestionar Lista Espera | . Modificar tinerario Solicitudes | 2 Finalizar Seleccion

Lista Solicitudes. Boton Admitidos.

Pagina: — + Tamafio automatico

LISTA DE ADMITIDOS EN EL PLAN: 510
Master en Ingenieria Informatica

Universidad deValladolid

DHI Hombre i i Estudios Origen il Email

SOLMT YO YO, YO Universidad Europea de | Graduado o Graduada en prueba@gmailcom
irid Enfenmeria

Total Admitidos: 1

Lista Solicitudes. Listado Admitidos en PDF.

4.6.3 Lista de Espera

Si pulsa el boton “Lista de Espera”, se abrird una nueva pantalla con el Listado de Solicitudes en
Lista de espera del Master en formato PDF.

Inicio / Lista Masteres aster 510

T i ch:ter en Ingenieria Informatica

. PDF | Solicitudes | POF \ Admitidos = Gestionar Lista Espera ' Modificar ltinerario Solicitudes 2 Finalizar Seleccion

" POF [Lis"ha de Espera

Lista Solicitudes. Botdn Lista de Espera.

Pagina: — 4+ Tamaiio automatico

LISTA DE ESPERA EN EL PLAN: 510
Master en Ingenieria Informatica

Universidad deValladolid

Orden | DHI Nomire Universidad Estudios Origen Itine. | Opcion | Telefono Telefono2 Email

1 SOLI7 44 .4 Universidad Jaume | Dipbmado en Turismo 0 1 333 prueba@gmail.com

3 SoLn APE1 APE2 N1 una universidad estudios parisnos 800 |1 12345 prueba@gmail.com
extma

4 SOLI2 APE APE ,NOMBRE Universidad Catdlica Graduado o Graduada 0 2 123456 566 prueba@gmail.com
"Sarta Teresa de en Ciencias
Jesig" de Avil Ambientales

Total Lista Espera: 3

Lista Solicitudes. Listado Lista de Espera en PDF.

4.7 Gestionar Lista de Espera

Si pulsa el boton “Gestionar Lista de Espera”, se abrira una nueva pantalla donde se muestra una
lista de todas las solicitudes que estan en lista de espera a las cuéles se las puede modificar el
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orden pulsando sobre los botones * para subir o bajar respectivamente un nimero de

posiciones indicado en el campo N° Posiciones.

Inicio Lista Masteres Master 510

510-Master en Ingenieria Informatica

iZ Lista de Espera

SOLICITANTE Ne° de posiciones que se desplazara al alumno en Ia lista: |1 .
t 4
sS0oL12 111,11
2.
L 4
SOLIg 44 4
3.
t +
SOLM1 APE1 APEZ , N1

Gestionar Lista de Espera.

Al pulsar el boton “Grabar”, se registraran los datos en el sistema. Si todo ha ido bien aparecera
en pantalla un mensaje de resultado realizado correctamente.

© Informacion

Lista de Espera grabada correctamente

Gestionar Lista de Espera. Mensaje resultado

4.8 Modificar ltinerario Solicitudes

Si pulsa el boton “Modificar Itinerario Solicitudes”, se abrird una nueva pantalla donde se
muestra una lista de todas las solicitudes preadmitidas y en lista de espera, a las cuéles se las
puede modificar el itinerario de acceso seleccionando una opcion de la lista desplegable.
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Inicio / Lista Masteres / Master 510

510-Méaster en Ingenieria Informatica

© Informacién

® 0 - Licenciados/Graduados/Ingenieros en Informatica
00 creéditos

® 900 - Otros Licenciados/Graduados/ingenieros Cursan 30 créditos de complementos formativos adicionales
**00+30 créditos.

® 901 - Ingenieros Técnicos en Informatica
**90+créditos optativos hasta alcanzar, sumados a los de su fitulacion, los 300 créditos ECTS

Mostrar 10 ~ registros Buscar:
DNI * Nombre Universidad Estudios Opcion Itinerario
12345678K  APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE Universidad de origen Estudios origen 1 901 [v]
soli1? YOYOYO Universidad Europea de Madrid Graduado o Graduada en Enfermeria 1 o [
soli8 444 Universidad Jaume | Diplomado en Turismo 1 200 [+]
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Primero | Anterior | 1 | Siguiente Uitimo

Modificar Itinerario Solicitudes.

Al pulsar el boton “Grabar”, se registraran los datos en el sistema. Si todo ha ido bien aparecera
en pantalla un mensaje de resultado realizado correctamente.

© Informacion

Modificacién de Itinerario grabada correctamente

Modificar Itinerario Solicitudes. Mensaje resultado

4.9 Finalizar Seleccion

Si pulsa el boton “Finalizar Seleccion”, le aparecera en pantalla un mensaje de confirmacién de si
ha finalizado la seleccion de alumnos v si el orden de la lista de espera es el definitivo. Si todo es
correcto, pulse el boton “Aceptar”, de esta manera indica a la Seccion de Posgrado que ha
completado el proceso de seleccién para el Master seleccionado.

Va a finalizar el proceso de seleccion para el Master 510. Compruebe gue |a seleccion
de alumnos y el orden en |a Lista de Espera es definitivo.

Cancelar

Finalizar Seleccién

Una vez finalizado el proceso de seleccién de un Master, puede comprobar en la pantalla de Lista
de Masteres, que tiene el icono ' correspondiente.
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