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Manual Aplicacion: PREINSCRIPCIONES MASTER

1. Introduccion
El objetivo principal de la aplicacion es permitir la realizacion de ciertos procesos y obtencion de

listados de datos de la Preinscripcion en Estudios Oficiales de Master que permitan la
administracion y configuracion el sistema, por parte del Administrador.

2. Acceso a la aplicacion

Para entrar en la aplicacion, se escribird en el navegador de acceso a Internet la siguiente
direccion:

https://wwwS5.uva.es/preinsmaster

Se abrira una pantalla de Inicio donde se solicitara el Uva Id y una contrasefia, este identificador
se corresponde con el usuario asociado al servicio de directorio de la Universidad de Valladolid
basado en LDAP, este identificador es el que habitualmente se utiliza para poder acceder a
servicios corporativos como el mail, la intranet o el portal del empleado.

Una vez introducidos el usuario y la contrasefia correctos, ya se podra comenzar a trabajar.

Curso 2014-15

Esta es la pagina Web de la nueva Preinscripcion en estudios oficiales de Master.

@ Informacion

1. ESTUDIANTES QUE YA HAN ESTADO MATRICULADOS EN ESTA
UNIVERSIDAD Y POSEEN SUS CODIGOS DE ACCESO:
Usuario:
* Para los que tienen NIF (DNI con la lefra), su identificadar es "E+NIF" PR
Por ejemplo si el NIF es 0987654 3K, el usuario seria E09876543K. N

+ | 0s que no fienen NIF, tendran un usuario que se les facilitd en su
momenta, junta con la contrasefia. Entrar
Contrasefia:
Se ha proporcionado, en sumomento, a todos los alumnos de la Uva.

No obstante, si no la recuerda puede obtenerla llamando al tino.
983423417 o escribiendo un correo electronico a soporfe@uva es.

Autenticacion

2. ESTUDIANTES QUE NO HAN ESTADO MATRICULADOS EN ESTA
UNNVERSIDAD O QUE NO POSEEN CODIGOS DE ACCESO:
Para poder acceder a la aplicacion de preinscripcidn en Masteres
Oficiales, debe darse de alta en: formulario de alta temporal.

Pantalla de Inicio. Introduccion de datos de acceso.
Una vez hayamos accedido, se abre una pantalla principal con las siguientes opciones de menu:
e Tutorial. Se utiliza esta opcion para obtener el Manual de la aplicacion.

e Coordinador. Mediante esta opcion se permite realizar todas las funcionalidades que
tiene un Coordinador.

e Solicitudes.

e Procesos.
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e Informes.

e Otras Convocatorias.

e Administrador.

e Espaiiol/English. Permite cambiar el idioma de la aplicacion.

e Salir. Se utiliza esta opcion para salir de la aplicacion.

Bienvenido !!

Esta es la pagina de la aplicacién de Preinscripcién en Estudios Oficiales de Master de la Universidad de
Valladolid para Administradores

Gestor Administrador

Pantalla principal.

En la pantalla principal se dispone también de dos pestafias, una de ellas donde se engloban las
funcionalidades que comparte con el Gestor y otra donde estan las funcionalidades exclusivas de
Administrador.

Gestor Administrador

Pantalla principal. Pestaiia Gestor

En la pestafia del Administrador podra ver la informaciéon de la convocatoria que esta activa
(convocatoria actual).

PREINSCRIPCIONES MASTER Version 1.1 Pagina 6 de 41



Manual Aplicacion: PREINSCRIPCIONES MASTER

@

estor Administrador

/ Gestion Coordinadores

@ Convocatoria Actual

/ Denegar acceso Coordinadores Afio Académico: 2014 Convocatoria: 1
Fecha Inicio: 15/05/2014 10:00:00

/# Dar acceso Coordinadores Fecha Fin: 26/06/2014 14:00:00

Publicacion Admitidos: 0
/ Gestion Nodos

/ Gestion Misteres

f Administrar convocatorias

Il ©2014 Preinscripcion Estudios Oficiales Master

Pantalla principal. Pestaiia Administrador

3. Coordinador

Si pulsa la opcion “Coordinador” se muestra una pantalla con una lista de todos los Masteres
ofertados.

Inicio Lista Masteres
=
Plan = Descripcion Solicitudes v Plazas = Bloqueado [0
= E 510 Master en Ingenieria Informatica @0 (4] G o« B
= B 540 Master en Geotecnologias Cartogréficas en Ingenieria y Arquitectura (4] [ 12 ] | <<
= E 2369 Master en Desarrollo Econémico Regional y Local y Gestion del Territorio (2] ( 50 @ << B
= B 511 Méster en Ingenieria Indusrial (2] [ 60 ] & -
E 367 Master en Comunicacion con Fines Sociales: Estrategias y Campafias (1] { 60 ) [ << )]

Coordinador.Lista Masteres.

Si pulsa el boton E , se abrird una nueva pantalla con el Listado de Solicitudes del Master en

formato PDF.
Inicio Lista Masteres
=
Descripcion Solicitudes y Plazas  Bloqueado [
= 3 %b 510 Méster en Ingenieria Informatica 00 [4] b <<
E 540 Master en Geotecnologias Cartogréficas en Ingenieria y Arquitectura (3] (14 ] @ <« =]

Coordinador. Lista Masteres. Boton Listado Solicitudes.
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Pagina: — 4+ Tamafio automatico

LISTA DE SOLICITUDES EN EL PLAN: 510
Iaster en Ingenieria Informatica

DHI Hombre Universidad Estudios Origen Itine. | Opcion | Telefono Telefono2 Email
S0LHO 44,4 Universdad Jaune | Diplomado en Turismo am 1 333 pruebai@amail.com
S0LE 44 .4 Universidad Jaune | Diplbmado en Turismo a 1 333 prueba@@amail.oom
S0LrF 44 4 Universidad Jaune | Diplmado en Turismo ] 1 333 prueba@amail com
S0LIB 44,4 Universidad Jaune | Diplbmado en Turismo 800 1 333 prueba@amail.com
0L 44,4 Universidad Jaume | Diplbmado en Turiamo gm |1 333 prueba@gmail.com
S0LE APE APE |, NOMBRE Universidad Catdlica Gradusco 0 Graduada en 0 2 123456 566 prueha@amail.com
"Santa Teresa de Ciencias Ambientales
Jess" de Avila

Coordinador. Lista Mdasteres. Listado en PDF.

[l

Si pulsa el boton
en formato PDF.

, se abrird una nueva pantalla con el Listado de Alumnos en Lista de Espera

Inicio

=

Listado Alumnos en Lista Espera Nkt ekl Solicitudes v Plazas  Blogueado [
Master en Ingenieria Informatica (1] o) <<

Master en Geotecnologias Cartograficas en Ingenieria y Arquitectura 2 << &

Coordinador. Lista Masteres. Boton Listado Lista Espera.

Pagina: — + Tamafio automatico

LISTA DE ESPERA EN EL PLAN: 510
Iaster en Ingenieria Informatica

Universidad deValladolid

Orden | DHI Homibre Universidad Estudios Origen ltine. | Opcion | Telefono Telefono? Email
1 SoLM0 44 .4 Universidad Jaume | Dipbmado en Turismo a01 1 333 pruehaom ail.com
2 SOLIG 44 .4 Universidad Jaume | Dipbmado en Turismo 1] 1 333 prusha@om ail.com

Total Lista Espera: 2

Coordinador. Lista Masteres. Listado en PDF.

Si pulsa el boton
PDF.

, se abrird una nueva pantalla con el Listado de Admitidos Web en formato

Inicio
=
Plan  Descripcion Solicitudes v Plazas  Bloqueado [J
510 Master en Ingenieria Informatica (1] i
540 Master en Geotecnologias Cartogréficas en Ingenieria y Arquitectura @ <« B

Coordinador. Lista Masteres. Boton Listado Admitidos Web.
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— 4+ Tamafio automatico

Pagina:

LISTA DE ADMITIDOS EN EL PLAN: 510
IMaster en Ingenieria Informatica

Universidad deValladolid

DHI Hombre Opcion

BOLIB
SOL2
SOLH
SOLH7

44,4
APE APE MCMBRE
APE1 APEZ N1
MO VD N0

= = o

Total Admitidos: 4

Coordinador. Lista Mdasteres. Listado en PDF.

Si pulsa el boton ~ , podra cambiar el estado del Master a bloqueado (icono ®) o no bloqueado
(icono ©). También podra realizar este cambio de forma masiva en funcion de las casillas ( & )

seleccionadas y pulsando sobre el boton

Inicio

Plan  Descripcion Solicitudes v Plazas
= E 510 Master en Ingenieria Informatica 00 [ 4]
E 540 Master en Geotecnologias Cartogréficas en Ingenieria y Arquitectura (3] [ 14 ]

Lista Masteres. Boton Bloqueo/Desbloqueo.

Si en algin Master aparece el icono o , significa que tiene alguna solicitud en lista de espera sin
haberse completado las plazas del Master.

Para acceder a la lista de solicitudes, debe pulsar sobre el enlace del Master seleccionado.

3.1Lista Solicitudes

Inicio tel

Lista Masteres

510-Master en Ingenieria Informatica

[PoF | Solicitudes | [PoF | Admitidos | [ poF | Admitidos Web | | PoF | Lista de Espera | = Gestionar Lista Espera | #° Modificar itinerario Solicitudes | . Finalizar Seleccion

N° de Plazas Ofertadas: [[J

N° Preadmitidos: [E))

Jaume|

Mostrar 10 - registros Buscar:
DNI “ Nombre Universidad Estudios Opcion Equiv.Est. Preadmitido L.Espera
APELLIDO1 Universidad de -
© 12345678K APELLIDO2 NOMBRE origen Estudios origen B lal] X o
©  kkk 111 44 44 2 B D<)
" Universidad Diplomado en
o sol A1 A2,MM Turismo e B ¥ ®

Lista Solicitudes.

En la parte superior de la pantalla de la Lista de Solicitudes, se encuentra un ment de botones con

las siguientes opciones:

Solicitudes. El boton aparece habilitado si el Master seleccionado tiene alguna solicitud.

PREINSCRIPCIONES MASTER
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Admitidos. El boton aparece habilitado si el Master seleccionado tiene alguna solicitud
preadmitida.

Admitidos Web. El botén aparece habilitado si el Master seleccionado tiene alguna
solicitud preadmitida.

Lista de Espera. El boton aparece habilitado si el Master seleccionado tiene alguna
solicitud en lista de espera.

Gestionar Lista Espera.

Modificar itinerario Solicitudes. El boton aparece habilitado si el Master seleccionado
tiene diferentes nodos de acceso.

Finalizar Seleccion.

Busquedas y ordenaciones

Puede utilizar los campos “Buscar” para filtrar las solicitudes presentadas, también

pueden realizar ordenaciones ascendentes y descendentes por cada uno de los campos.

’ Universidad Diplomado en v
,,,,,,,,,,,,,, i

© Bl ol Jaume | Turismo L &
Universidad Diplomado en —

o solif aH Tea Tk 1 = X o

Universidad Diplomado en
©  soli 444 Jaume | Turismo T v DB
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 12 registros Primero | | Anterior | [1] |2 | | Siguiente | | Ultimo
Grabar

Lista Solicitudes. Busquedas y ordenacion

3.1.2 Predmision/lista de espera de solicitudes

En esta pantalla se muestra una lista de las diferentes solicitudes del Master previamente
seleccionado, desde la cual el Gestor podra preadmitir o poner en lista de espera seleccionando la
correspondiente casilla ( = ) y pulsando boton “Grabar”.

Al pulsar el boton “Grabar”, se registraran los datos en el sistema. Si todo ha ido bien aparecera
en pantalla un mensaje de resultado realizado correctamente.

@ informacién

Modificacidn de Estado grabada corectamente

Lista Solicitudes. Mensaje resultado

Si intenta preadmitir a un mayor nimero de solicitudes que plazas ofertadas, aparecera un
mensaje de error en pantalla.
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A

Ya se ha cubierto el nimero de plazas ofertadas

Lista Solicitudes. Mensaje error Plazas.

Si intenta poner en lista de espera alguna solicitud antes de completar las plazas del Master,
aparecera un mensaje de error en pantalla.

A

No se puede generar lista de espera hasta que el Master
esté¢  completo.

Lista Solicitudes. Mensaje error Listas espera/Mdster no completo.

Si intenta preadmitir y poner en lista de espera a la vez a una solicitud, aparecera un mensaje de
error en pantalla.

A

No puede estar preadmitido vy en lista de espera a la
vez

Lista Solicitudes. Mensaje error Preadmitir/lista espera

3.1.3 Consultar documentos presentados por un solicitante

Si pulsa sobre el icono “, se muestra en pantalla una lista de la documentacion adjuntada por el
[ y =

solicitante, la cual podra ver o descargar pulsado sobre los iconos respectivamente.

En ocasiones dependiendo de navegadores y pdfs la opcién de ver & podria no funcionar
adecuadamente. Si no puede visualizar el documento, utilice la opcion de descargar pulsando el

boton K .

Inicio / Lista Masteres aster 510
510-Master en Ingenieria Informatica
N° de Plazas Ofertadas: [ N° Preadmitidos: [E)
Mostrar 10 ~ registros Buscar:
DNI * Nombre Universidad Estudios Opcidn Equiv.Est. Preadmitido L.Espera
APELLIDO1 Universidad de —
© 12345678K ) bE( | 1DO2 NOMBRE origen Estudios origen 1 ] D
Tipo documento Nombre Documento Fecha Grabacion
E k. Documento de identificacion dni.pdf 09/05/2014 12:39:55
©  kkk 111 44 44 2 B ¥ &
Universidad Diplomado en -
e soli A1 AZMM Jaume | Turismo 1 O = e

Lista Solicitudes. Documentacion.
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3.1.4 Consultar el detalle de una solicitud

Si pulsa sobre el icono @, se muestra una pantalla con diferente pestafias, donde se puede
consultar el detalle de la solicitud seleccionada y una pestafia “Version Imprimir” donde puede
imprimir un resumen de la solicitud.

Inicio / Lista Masteres / Master 510 / Resumen Solicitud
Datos Personales Datos Académicos Opciones Documentacion o Version imprimir

W Datos Personales

Tipe de Decumento Documento

0] 12345678K

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Nombre Apellidot Apellidoz

Pais Nacionalidad Sexo Email

Argentina Masculino pruebag@gmail.com

Lista Solicitudes. Detalle solicitud.

Desde esta pantalla se puede modificar los datos de la solicitud pulsando sobre el boton
correspondiente en el “Menu de Progreso”.

Inicio / Lista Masteres / Master 510 / Resumen S

Lista Solicitudes. Detalle solicitud. Menu de Progreso.

3.1.4.1 Datos Personales

Inicio Lista Masteres Master 510 Datos Personales

Datos Personales (modificalos si fueran incorrectos)

W Daios Personales

Tipo de Documento Documento (*) Campos Obligatorios
0 12345678K
Nembre * Primer Apellido * Segundo Apellido
Nombre Apellidot Apeliido2
No introducir abreviaturas en este campo No introducir abreviaturas en este campo No infroducir abreviaturas en esie campo
Pais Nacionalidad * Sexo * Email
Argentina E Masculino E prueba@gmail.com

Datos Personales.

Los campos a introducir son los siguientes:
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¢ Nombre. Campo obligatorio, no se debe introducir abreviaturas en este campo.
e Primer Apellido. Campo obligatorio, no se debe introducir abreviaturas en este campo.

e Segundo Apellido. Campo no obligatorio, no se debe introducir abreviaturas en este
campo.

e Pais Nacionalidad. Campo obligatorio. Seleccionar una opcion de la lista desplegable.
e Sexo. Campo obligatorio. Seleccionar una opcion de la lista desplegable.
e Email. Campo obligatorio. Debe contener una direccidon de email valida.
¢ Domicilio Habitual:
o Direccion. Campo obligatorio.
o Pais. Campo obligatorio. Seleccionar una opcion de la lista desplegable.
o Provincia. Campo obligatorio. Si el valor del Pais Habitual es:
= Espaiia. Seleccionar una opcion de la lista desplegable.
= No es Espaiia. Campo no modificable. Por defecto aparece “Extranjera”.
o Localidad. Campo obligatorio. Si el valor del Pais Habitual es:
= Espaiia. Seleccionar una opcion de la lista desplegable.

* No es Espafia. Campo modificable. Se introducird el nombre de la
localidad del domicilio habitual.

o Caédigo Postal. Campo obligatorio. Si el valor del Pais Habitual es:
= Espaiia. Seleccionar una opcion de la lista desplegable.
= No es Espaiia. Campo no modificable. Por defecto aparece “99999”.
o Teléfono. Campo numérico.
o Mbévil. Campo numérico. Obligatorio si no introduce teléfono.
e Datos Nacimiento:
o Fecha Nacimiento. Campo obligatorio. Fecha con formato ‘dd/mm/yyyy'.
o Pais. Campo obligatorio. Seleccionar una opcion de la lista desplegable.
o Provincia. Campo obligatorio. Si el valor del Pais de Nacimiento es:
= Espaiia. Seleccionar una opcion de la lista desplegable.
= No es Espaiia. Campo no modificable. Por defecto aparece “Extranjera”.

o Localidad. Campo obligatorio. Si el valor del Pais de Nacimiento es:
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o Espaia. Seleccionar una opcion de la lista desplegable.

o No es Espana. Campo modificable. Se introducira el nombre de la
localidad de nacimiento.

o Cédigo Postal. Campo obligatorio. Si el valor del Pais de Nacimiento es:
o Espaiia. Seleccionar una opcion de la lista desplegable.
o No es Espaiia. Campo no modificable. Por defecto aparece “99999”.

Si al pulsar el boton “Grabar” se produce algln error en los campos del formulario, nos aparecera
un mensaje avisandonos del campo erroneo.

W Datos Personales

Tipo de Documento Documento (*) Campos Obligatorios

0 12345678K

Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido

No introducir abreviaturas en este campo No introducir abreviaturas en este campo No introducir abreviaturas en este campo
@ El campo Nombre es obligatorio @ El campo Primer Apellido es obligatorio

Pais Nacionalidad * Sexo” Email *
Elige Pais [=] Masculing [=]
© El campo Pais Nacionalidad es obligatorio. © El campo Email es obligatorio.

Datos Personales. Error formulario

Si los datos del formulario son correctos, al pulsar el boton “Grabar”, se registraran los datos
personales en el sistema. Si todo ha ido bien aparecerd en pantalla un mensaje de resultado
realizado correctamente.

- Ver Resumen @

afos Personales @ Rl Ditos Acadéimicos o+ [adiiie

@ Informacicn

Datos Personales grabados correctamente

Datos Personales. Mensaje resultado
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3.1.4.2 Datos Académicos

Inicio / Lista Masteres / Master 510

Datos Académicos de Acceso

@ Informacion

En caso de Titulo Homelegade, marcar como titulacién de acceso aquella a la que se ha homologado, como fecha de obtencién del titulo la de Ia credencial y como
Universidad de Origen Ministerio de Educacién.

W Datos Académicos Acceso

Fecha Expedicion Titulo * Pais * (*) Campos Obligatorios
23/05/1999 Costa Rica [l
Universidad *
Universidad de origen
ro.
Datos Académicos.

Los campos a introducir son los siguientes:
e Fecha Expedicion Titulo. Campo obligatorio. Fecha con formato ‘dd/mm/yyyy'.

e Pais. Pais de los Estudios Origen. Campo obligatorio. Seleccionar una opcién de la lista
desplegable.

o Siel Pais es Espafia

*= Universidad. Campo obligatorio. Se introducird el nombre de la
Universidad de los estudios origen.

=  Estudios. Campo obligatorio. Se introducira la descripcion de los
estudios origen.

o Siel Pais no es Espaiia

= Tipo Estudio. Campo obligatorio. Seleccionar una de las dos opciones
que aparecen en pantalla.

»= Universidad. Campo obligatorio. Seleccionar una opcién de la lista
desplegable.

=  Estudios. Campo obligatorio. Seleccionar una opcion de la lista
desplegable.

Si al pulsar el boton “Grabar” se produce alglin error en los campos del formulario, nos aparecera
un mensaje avisandonos del campo erroneo.
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W Datos Académicos Acceso

Fecha Expedicion Titulo * Pais = (*) Campos Obligatorios
20-10-2000 Elige Pais. [l
© La Fecha Expedicion Titulo no es valida. El © El campo Pais es obligatorio.

formato correcto es (dd/mmiyyyy)

Datos Académicos. Error formulario

Si los datos del formulario son correctos, al pulsar el boton “Grabar”, se registraran los datos
académicos en el sistema. Si todo ha ido bien aparecera en pantalla un mensaje de resultado
realizado correctamente.

Datos Personales @ [od o I g =+ Documentacion @ % | r Resumen @

@ Informacidn

Datos Académicos grabados correctamente

Datos Académicos. Mensaje resultado

3.1.4.3 Opciones

Inicio Lista Masieres Master 510 0 ones

Datos Personales @ [edll Datos Académicos @ [fiad | o) s O | g -+

Opciones Preinscripci(’)n (puede elegir hasta un méximo de 3 opciones)

i= Opciones
1.
510-Master en Ingenieria Informatica E + + x
2.
Elige Plan = + 4+ =
3.
Elige Plan E + 4 x

* No es necesario completar todas las opciones

Opciones.

Debera introducir al menos una opcidn seleccionando un Master de la lista desplegable.

. t 4 x . .
Si pulsamos sobre los botones podremos subir/bajar una posicion en el orden de
preferencia o borrar la opcion introducida.
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Si al pulsar el boton “Grabar” se produce algin error en el formulario, nos aparecera un mensaje
avisandonos del error.

* No es necesario completar todas las opciones

Debe seleccionar al menos una opeion.

Opciones. Error formulario

Si los datos del formulario son correctos, al pulsar el botdén “Grabar”, se registraran las opciones
en el sistema. Si todo ha ido bien aparecera en pantalla un mensaje de preinscripcion registrada
correctamente.

O Informacion

Opciones grabadas corsctaments

Opciones. Mensaje resultado

3.1.4.4 Documentacion

0 / Documentacio

Datos Personales © gl Datos Académicos © [iad g ‘ Documentacion @

Subida de documentos (solo se permiten PDFs)

Inicio / Lista Masteres | Méaster 51

-

& Documentacion

Adjuntar fichero Tipe documente
No se ha seleccionado ningdn archivo. — E|
Aqui debes adjuntar un documento en formato PDF
Tipo Documento Nombre Documento Fecha Grabacién
.
Documentacion.

Los campos a introducir son los siguientes:

e Adjuntar fichero. Campo obligatorio. Seleccionar el archivo en formato PDF a adjuntar
(tamafio maximo permitido 2 Mb), pulsando el boton “Examinar”.

e Tipo Documento. Seleccionar una opcion de la lista desplegable.

Si al pulsar el boton “Subir Fichero” se produce algiin error en el formulario, nos aparecera un
mensaje avisandonos del error.
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Datos Personales @ Rl Datos Académicos © [iad -+ B 0

Subida de documentos (sslo se

- E=x

(-] Mo ha seleccionado ningin archivo para subir

Documentacion. Error formulario

Si los datos del formulario son correctos, al pulsar el boton “Subir fichero”, se registrard el
documento en el sistema. Si todo ha ido bien aparecerd en pantalla un mensaje de documento
guardado correctamente.

& Documentacién

v dni.pdf-137.73 kb Se ha guardado con éxito!!

Adjuntar fichero Tipe documento

No se ha seleccionado ningdn archivo. — E

Aqui debes adjuntar un documento en formato PDF

B} Subir fichero

Tipo Documento Nombre Documento Fecha Grabacion

a k k. Documento de identificacion dni_pdf 09/05/2014 08:55:52

Documentacion. Mensaje resultado

Una vez se haya adjuntado el documento, en la parte posterior de la pantalla aparecera una lista
con los documentos guardados en el sistema.

Si pulsa el botén ", podré eliminar el documento del sistema.

w Tipo Documento Nombre Documento Fecha Grabacion
ﬁ% E = Documento de identificacion dni.pdf 09/05/2014 08:55:52

Documentacion. Boton Borrar

Si pulsa el boton i, podré visualizar en pantalla el documento seleccionado. En ocasiones
dependiendo de navegadores y pdfs esta opcion podria no funcionar adecuadamente. Si no puede

visualizar el documento, utilice la opcion de descargar pulsando el botoén H.

m Tipo Documento Nombre Documento Fecha Grabacion

il % k. Documento de identificacion dni_pdf 09/05/2014 08:55:52

Documentacion. Boton Ver

Si pulsa el boton H, podré descargar el documento seleccionado.
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@ﬁpo Documento Nombre Documento Fecha Grabacion
i & p{b Documento de identificacion dni_pdf 09/05/2014 08:55:52

Documentacion. Boton Descargar

3.1.5 Informes

3.1.5.1 Solicitudes

Si pulsa el boton “Solicitudes”, se abrira una nueva pantalla con el Listado de Solicitudes del
Master en formato PDF.

Inicio / Lista Masteres Viaster 510

Listado Solicitudes 510-Master en Ingenieria Informatica

| PoF | Splicitudes | | PoF | Admitidos | | PoF | Admitidos Web | | POF | Lista de Espera | = Gestionar Lista Espera | # Modificar ltinerario Solicitudes | 2 Finalizar Seleccion

Lista Solicitudes. Boton Solicitudes.

Pagina: —  + Tamafio automético

LISTA DE SOLICITUDES EN EL PLAN: 510

Unleraiad Govaeadid Iaster en Ingenieria Informatica

DHI Hombre Universidad Estudios Origen Itine. | Opcion | Telefono Telefono2 Email
=oLHn 44,4 Universidad Jaume | Diplmado en Turismo am |1 333 prueba@gmailcom
S0LIE 44 .4 Universidad Jaune | Dipkbmado en Turismo a 1 333 pruebag@amail.oom
SOLrF 44 .4 Universidad Jaune | Diplmado en Turismo a 1 333 prueba@amail.com
S0LI8 44,4 Universidad Jaune | Diplbmado en Turismo 800 1 333 prueba@amail.com
S0LB 44 .4 Universidad Jaune | Diplmado en Turismo am 1 333 prueba@amail.com
S0LE APE APE | MOMBRE Universidad Catdlica Gradusco 0 Graduada en 0 2 123456 566 prueba@amail.com
"Santa Tersss de Ciencias Ambientsles
Jesis" de Avila

Lista Solicitudes. Listado Solicitudes en PDF.

3.1.5.2 Admitidos

Si pulsa el boton “Admitidos”, se abrird una nueva pantalla con el Listado de Admitidos del
Master en formato PDF.

Inicio / Lista Masteres aster 510

Listado Admitidos 510-Master en Ingenieria Informatica

| PDF \ Solicitudes | PDF J: Admitidos | PDF J| Admitidos Web | POF J| Lista de Espera = Gestionar Lista Espera # Modificar ltinerario Solicitudes 3 Finalizar Seleccién

Lista Solicitudes. Boton Admitidos.
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Pagina: — 4+ Tamafio automatico

LISTA DE ADMITIDOS EN EL PLAN: 510
Master en Ingenieria Informatica

Universidad deValladolid

DHI i i Estudios Origen i opcion Email

sOLNT Universidad Europeade | Graduado o Graduada en 1 prueha@omailcom
rd Enfermeria

Total Admitidos: 1

Lista Solicitudes. Listado Admitidos en PDF.

3.1.5.3 Admitidos Web

Si pulsa el boton “Admitidos Web”, se abrira una nueva pantalla con el Listado de Admitidos
Web del Master en formato PDF. Este listado es similar al anterior, salvo que no se muestran
datos personales.

Inicio | Lista Mésteres aster 510

Listado Admitidos We! 510-Master en Ingenieria Informatica

PDF | Solicitudes | [ poF | Admitidos PDF | Admitidos Web | | poF | Lista de Espera | = Gestionar Lista Espera | . Modificar ltinerario Solicitudes | 2 Finalizar Seleccion

Lista Solicitudes. Boton Admitidos Web.

LISTA DE ADMITIDOS EN EL PLAN: 510
Master en Ingenieria Informatica

Universidad deValladolid

DHI lombre Opeion
sOLIE 44,4 1
S0LI2 APE APE  NOMBRE 2
SOLI APE1 APE2 N1 1
SOLh7 YO YD, Y0 1

Total Admitidos: 4

Lista Solicitudes. Listado Admitidos Web en PDF.

3.1.5.4 Lista de Espera

Si pulsa el boton “Lista de Espera”, se abrira una nueva pantalla con el Listado de Solicitudes en
Lista de espera del Master en formato PDF.

Inicio / Lista Masteres aster 510

I L Juemne ngenieria Informatica

| POF | Solicitudes | | poF |Admitidos | | PDF  Admitidos Web | | POF | Listade Espera | = Gestionar Lista Espera | # Modificar ltinerario Solicitudes | 2 Finalizar Seleccion

Lista Solicitudes. Boton Lista de Espera.
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Pagina: — 4+ Tamafio automatico

LISTA DEESPERA EN EL PLAN: 510
Master en Ingenieria Informatica

Universidad deValladolid

[‘orden Jomi [Hombxe [universidad [ Estudios Origen [ttine. [Opcion | Telefono | Telefono2 | Emmil
[ [ soue [as.s [ unwersitsc yaume | [ igkmado entuisme [0 [4 [ \ | prushs@amsiicom

Total Lista Espera: 1

Lista Solicitudes. Listado Lista de Espera en PDF.

3.1.6 Gestionar Lista de Espera

Si pulsa el boton “Gestionar Lista de Espera”, se abrira una nueva pantalla donde se muestra una
lista de todas las solicitudes que estan en lista de espera a las cuales se las puede modificar el

+ 4 . . . i
orden pulsando sobre los botones para subir o bajar respectivamente un numero de
posiciones indicado en el campo N° Posiciones.

Inicio Lista Masteres Master 510

510-Master en Ingenieria Informatica

iE Lista de Espera

o - ]
SOLICITANTE N de posiciones que se desplazara al alumno en la lista: |
1.
t o+
YO YO YO, YO
2.
t o+
soLe 44 4

*No olvide pulsar el boton Grabar para registrar los cambios

Gestionar Lista de Espera.

Al pulsar el boton “Grabar”, se registraran los datos en el sistema. Si todo ha ido bien aparecera
en pantalla un mensaje de resultado realizado correctamente.

© Informacion

Lista de Espera grabada comrectamente

Gestionar Lista de Espera. Mensaje resultado
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3.1.7 Modificar Itinerario Solicitudes

Si pulsa el boton “Modificar Itinerario Solicitudes”, se abrird una nueva pantalla donde se
muestra una lista de todas las solicitudes preadmitidas y en listas de espera, a las cudles se las
puede modificar el itinerario de acceso seleccionando una opcion de la lista desplegable.

Inicio / Lista Masteres / Master 510 odificar ltinerario Solicitudes

510-Master en Ingenieria Informatica

@ Informacion

® 0 - Licenciados/Graduados/ingenieros en Informatica
=90 créditos

® 900 - Otros Licenciados/Graduados/ingenieros Cursan 30 créditos de complementos formativos adicionales
**00+30 créditos

s 901 - Ingenieros Técnicos en Informatica
**90+créditos optativos hasta alcanzar, sumados a los de su titulacion. los 300 créditos ECTS

Mostrar 10 - registros Buscar:
DNI * Nombre Universidad Estudios Opcién Itinerario
12345678K  APELLIDO1 APELLIDO2,NOMBRE Universidad de origen Estudios origen 1 901 [+]
kkk 111 44 44 2 900 [=]
soli A1 A2 MM Universidad Jaume | Diplomado en Turismo 1 900 [=]
s0li17 YOYOYO Universidad Europea de Madrid Graduado o Graduada en Enfermeria 1 900 [=]

Modificar Itinerario Solicitudes.

Al pulsar el boton “Grabar”, se registraran los datos en el sistema. Si todo ha ido bien aparecera
en pantalla un mensaje de resultado realizado correctamente.

@ Informacion

Modificacidn de Itinerario grabada correctamente

Modificar Itinerario Solicitudes. Mensaje resultado

3.1.8 Finalizar Seleccion

Si pulsa el boton “Finalizar Seleccion”, le aparecera en pantalla un mensaje de confirmacion de si
ha finalizado la seleccion de alumnos y si el orden de la lista de espera es el definitivo. Si todo es
correcto, pulse el boton “Aceptar”, de esta manera indica que se ha completado el proceso de
seleccion para el Master seleccionado.

Wa a finalizar el proceso de seleccion para el Master 510. Compruebe que la seleccion
de alumnos y el orden en |a Lista de Espera es definitivo.

Cancelar

Finalizar Seleccion
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Una vez finalizado el proceso de preinscripcion de un Master, puede comprobar en la pantalla de
Lista de Masteres, que tiene el icono © correspondiente.

4. Solicitudes

Si pulsa la opcion “Solicitudes” se muestra una pantalla con una lista de todas las solicitudes
realizadas.

Puede utilizar los campos “Buscar” para filtrar las solicitudes presentadas, también pueden
realizar ordenaciones ascendentes y descendentes por cada uno de los campos.

Mediante la columna Estado y las siglas PAOD, podemos ver los diferentes pasos por los que ha
trascurrido una solicitud:

e P: se han grabado Datos Personales
e A:se han grabado Datos Académicos
e O: se han grabado Opciones
e D: se han grabado Documentos
En las fases por donde no ha trascurrido aparecera un -.

Para los alumnos extranjeros que hayan completado toda la documentacion requerida, en dicha
I3 . ]
columna aparecera el icono = .

Inicio

4+ Ver informes

Mostrar 10~ registros

Buscar:

DNI Apellido1 Apellido2  Nombre Ult.Modificacion * Estado Exclusion Bloqueo
©  soli al a2 mm 26/03/2014 191417 PAOD [=] H @
o 121212 1 1 1 28/03/2014 12:19:18 PAOD = | [+ . H &
©  12345678K Apellido1 Apellido2 Nombre 28/03/2014 19:06:25 PAOD =] B = 5 &
©  Kkkk 1 1 1 02/04/2014 21:30:05 PAOD = - =5 @
©  susana w w w 04/04/2014 09:29:02 PAO- No documentacion [=] | ~ F &
©  solio 11 1 1 04/04/2014 18:41:12 PAOQ- No documentacion [=] ] - B &
Solicitudes

Si pulsa sobre el icono “ podra modificar los datos de la solicitud pulsando sobre el boton
correspondiente.
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Inicio

= Ver informes

Mostrar 10 ~ registros

DNI Apellido1 Apellido2 Nombre Ult.Modificacion “ Estado Exclusion Bloqueo

Buscar:

@ sol al az mm 26/03/2014 19:14:17 PAOD — [=] H @

Solicitudes. Documentacion.

Desde esta pantalla podra excluir una solicitud seleccionando una opcién de la lista desplegable o

bloquearla seleccionando la correspondiente casilla ( ™ ). Al pulsar el boton “Grabar”, se
registraran los datos en el sistema. Las solicitudes excluidas aparecen en color rojo.

Si pulsa sobre el icono ™ se muestra en la parte inferior de la pantalla un formulario para poder
modificar los datos de una solicitud cuando los estudios de origen son extranjeros.

W Modificar Solicitante:: soli3

Documentacién presentada: [[] Pasaporte [[] Certificado de estudios [[] Certificado Universitario [0 Titulo

Observaciones

Grabar Documentacion

Estado Equivalencia:

No necesita [=]

Grabar Equivalencia

Solicitudes. Opciones extranjeros

Podrd marcar la documentacién presentada seleccionando la correspondiente casilla ( = ) o
modificar el estado de equivalencia seleccionando una opcion de la lista desplegable. Al pulsar el
botdn “Grabar Documentacion” o “Grabar Equivalencia”, se registraran los datos en el sistema.

=

Si pulsa sobre el icono , se muestra una pantalla donde se puede consultar el historial de las

modificaciones por las que ha pasado una solicitud.

Inicio / Listado Solicitudes
Mostrar 10 ~ registros Buscar:
Usuario Fecha v Accion
() adm 21/05/2014 13:22:18 PREADMITIR_SOLICITUD
(+) adm 21/05/2014 13:22:03 PREADMITIR_SOLICITUD
(+) ges 21/05/2014 09:38:39 BLOQUEAR_SOLICITANTE
(+) ges 21/05/2014 09:38:37 DELETE_EXCLUIDO
() €003 21/05/2014 09:14:54 PREADMITIR_SOLICITUD
(+) coo3 14/05/2014 21:48:28 PREADMITIR_SOLICITUD
(+) ges 14/05/2014 21:44:13 BLOQUEAR_SOLICITANTE
(+ ges 14/05/2014 21:44:12 DELETE_EXCLUIDO
() ges 09/05/2014 12:44:58 PREADMITIR_SOLICITUD
(+ co03 09/05/2014 12:18:13 PREADMITIR_SOLICITUD
Mostrando registros del 1 al 10 de un fotal de 111 registros Primero | | Anterior| 1 |2 |3 4| 5 |Siguiente | Ultimo

Solicitudes. Ver Historial.

PREINSCRIPCIONES MASTER Version 1.1 Pagina 24 de 41



Manual Aplicacion: PREINSCRIPCIONES MASTER

Si pulsa sobre el icono @, se muestra una pantalla con diferente pestafias, donde se puede
consultar el detalle de la solicitud seleccionada y una pestafia “Version Imprimir” donde puede
imprimir un resumen de la solicitud.

Inicio Listado Solicitudes Resumen Solicitud

Datos Personales @ (ol Datos Académicos © [lag - - | o © |

Datos Personales Datos Academicos Opciones Documentacion & \Version imprimir

W Datos Personales

Tipe de Documente Documente

0 12345678K

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Nombre Apeliidot Apellido2

Pais Nacionalidad Sexo Email

Argentina Masculino prueba@gmail.com

Solicitudes. Detalle solicitud.

Desde esta pantalla se puede modificar los datos de la solicitud pulsando sobre el boton
correspondiente en el “Menu de Progreso”.

Inicio Listado Solicitudes Resumen Solicitud

Solicitudes. Detalle solicitud. Menu de Progreso.

4.1Nuevo

Si pulsa el boton “Nuevo” se muestra una pantalla desde la cual podra crear un nuevo solicitante.
Inicio Lista Masteres eva Solicit
Crear (nuevo solicitante)

A Adiadir nuevo solicitante

Tipo Documento
Elige Tipo Documento E

Documento

Nuevo.

Esta pantalla también nos permite realizar la buisqueda de un solicitante.
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sta Masteres

Inicio Li

Crear

Se ha encontrado este alumno...

El documento introducido no se encuentra en la Base de Datos, se registrara como nuevo con tipo:
PAS id: 123321123

A Afiadir nuevo solicitante

Tipo Documento
PAS-PASAPORTE =

Documento

123321123

Nuevo. Nuevo Solicitante

Al introducir un documento nos avisara en pantalla mediante un mensaje si ya se ha realizado una
preinscripcion con tal documento o por el contrario es un solicitante nuevo. Al pulsar sobre el
botén iremos a la pantalla de Datos Personales donde se podra introducir o modificar la

solicitud.

Inicio / Listado Solicitudes
BEGEREEUERS B Datos Academicos @ @ Opciones @ = Documentacion @ | ™ Ver Resumen @
Wl Datos Personales
Tipo de Documento Decumento (*) Campos QObligatorios
PAS 123321123
Nombre * Primer Apellido * Segundo Apellido
No Introducir abreviaturas en este campo Mo infroducir abreviaturas en este campo No Introducir abreviaturas en este campo
Pais Nacionalidad * Sexo* Email *
Elige Pais |z| Masculino E

Nuevo. Datos personales nuevo Solicitante

4.2 Ver informes

Si pulsa sobre el enlace “Ver informes” se despliega una pantalla desde la cual podra ejecutar
una seria de listados.
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Inicio / Listado S tudes

[ PoF | Lista Espera [ PoF | Excluidos | | poF | Excluidos/Plan EE Equivalencias
Mostrar 10 ~ registros
Buscar:

DNI Apellido1 Apellido2  Nombre Ult.Modificacion * Estado Exclusion Bloqueo

< soli al a2 mm 26/03/2014 19:14:17 PAOCD [=] H &

Ver informes

4.2.1 Preinscripciones

Si pulsa el boton ‘“Preinscripciones”, se abrira una nueva pantalla con el Listado de
Preinscripciones por cada Master en formato PDF.

4+ 3 Ppagina: 4 delo — 4+ Tamafio automatico

LISTA ACTUAL DE PREINSCRITOS EN EL PLAN: 425
Master en Estudios Filologicos Superiores: Investigacion y Aplicaciones Profesionales

Universidad deValladolid

DHI Horbre Univer sidad Estudios Origen

S0LI2 APE APE | WOMERE Universidad Catdlca "Santa Teresa de Graduado o Graduada en Ciencias Amberntakes
Jestg! de Sk

S0L1 APE1 APEZ M1 una universidad exrma estudios parizinos

Preinscritos Plan-425: 2

Ver informes. Listado Preinscripciones en PDF.

4.2.2 Lista Espera

Si pulsa el boton “Lista Espera”, se abrird una nueva pantalla con el Listado de Listas de Espera
por cada Master en formato PDF.

¥ Pagina: 3 — 4+ Tamafio automatico

LISTA ACTUAL SOLICITUDES EN LISTA DE ESPERA EN EL PLAN: 425

UniversidmidoValmdelid Master en Estudios Filoldgicos Superiores: Investigaciony Aplicaciones Profesionales

Orden | DHI Hombre Universidad Estudios Origen i Email

1 APE1 APEZ N1 una universidad estudins parishos prusba@amailcom

Lista EsperaPlan-425: 1

Ver informes. Listado Lista Espera en PDF.

4.2.3 Extranjeros

Si pulsa el boton “Extranjeros”, se abrira una nueva pantalla con el Listado de solicitudes con
estudios origen extranjero preadmitidos por cada Master en formato PDF.
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Tamafio automatico

Pagina: -+

SOLICITUDES DE ORIGEN UNIVERSIDAD EXTRANJERA PREADMITIDO

Universidad deValladolid

DHI Hombre Universidad Pais | Estudios Origen EEES | Opcion | Master Email
S0LH APE1 APEZ M1 una universicad &xma oz estudios parisinos M 1 Méster en Ingenisria prushag@omailcom
Informética

Total Preadmtidos Extranjeros : 1

Ver informes. Listado Extranjeros en PDF.

4.2.4 Excluidos

Si pulsa el boton “Excluidos”, se abrira una nueva pantalla con el Listado de Excluidos en
formato PDF.

Pagina: — + Tamafio automatico

SOLICITUDES DE ALUMNOS EXCLUIDOS

Universidad deValladolid

DHI Hombre

Email

Exclusion

121212
S0LIM
s0Ln2
S0LI14
S0LIs
=0LI
SOLN3

11,1
11,1
111,11
44,4
44,4

A1 82 MM
YB D

prueka@amail com
pruska@gmail com
prusba@amail com
prueba@gmail. com
prueba@umail com
prueba@gmail.com
prueha@@amail com

Doc. Incompeta
Do Incompists
Duplicada
Duplicado

Doc. Incompeta
Doc.Incompleta
M documertacian

Total Solicitudes Excluidas : 7

Ver informes. Listado Excluidos en PDF.

4.2.5 Excludios/Plan

Si pulsa el boton “Excluidos/Plan”, se abrird una nueva pantalla con el Listado de Excluidos por
cada Master en formato PDF.

¥ Pagina: 5 — + Tamafio automatico

X LISTAEXCLUIDOS EN EL PLAN: 369

UniversidaddeValladolid Master en Desarrollo Econémico Regional y Local y Gestion del Territorio

[om
[sons

[ nonbre
[ v

[ Emait |

J M dlecm ertacion

I prusha@amail.com

Excluidos Plan-369: 1

Ver informes. Listado Excluidos/Plan en PDF.

4.2.6 Equivalencias

Si pulsa el botén “Equivalenciaa”, se generara un documento en Excel con los datos de los
solicitantes con estudios origen extranjero.
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a1 -0 £

A 8 c D £ £ s H i )
1
2 |dentificador| __Apellidot Apellido2 | Nombre Wil Otra Universidad Origen Pais Universidad Origen |Fecha Modificacion| _Estado | _ Otros Estud
3 [50LI12 11 11 11|PRUEBA@GMAIL.COM [UNIVERSIDAD DE ORIGEN AUSTRALIA 09/05/2014 10:41 ESTUDIOS ORIG|
4 (sOLI12 11 1 11|PRUEBA@GMAIL.COM |UNIVERSIDAD DE ORIGEN AUSTRALIA 09/05/2014 10:41 ESTUDIOS ORIG|
5 |SOLIL APEL APEZ N1 PRUEBA@GMAILCOM |UNA UNIVERSIDAD EXTRNA ARGELIA 09/05/2014 10:40|Incompleta |ESTUDIOS PARI!
6 (SOLI1 APEL APE2 N1 PRUEBA@GMAIL.COM |UNA UNIVERSIDAD EXTRNA ARGELIA 09/05/2014 10:40|Incompleta |ESTUDIOS PARI!
7 12345678K |APELLIDO1 APELLIDO2 |NOMBRE PRUEBA@GMAIL.COM |UNIVERSIDAD DE ORIGEN COSTARICA 09/05,/2014 10:40| ESTUDIOS ORIG|

Ver informes. Excel Equivalencia.

5. Procesos

Si pulsa la opcion “Procesos” se muestra una pantalla con diferentes pestafias donde se pueden
realizar una serie de procesos.

Procesos Informes Procesos Administracion

Excluir Solicitudes sin documentacion

Procesos

5.1Procesos Administracion
Dentro de la pestana “Procesos Administracion”, podra realizar los siguientes procesos:

e Excluir Solicitudes sin documentacion.

5.1.1 Excluir Solicitudes sin documentacion

Si pulsa sobre el enlace “Excluir Solicitudes sin documentacién”, se muestra una pantalla con la
lista de solicitudes que no han presentado documentacion.

Excluir Solicitudes sin documentacion

Mostrar 10 ~ registros Buscar:
DNI “ Nombre Apellido1 Apellido2 Email
12345678K NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 prueba@gmail.com
SOLIo 1 11 1 begogut@gmail.com
sSOL1o 4 4 4 prueba@gmail.com
SOL4 4 4 4 prueba@agmail com
SOL5 4 4 4 prueba@gmail com
SOLB 4 4 4 prueba@gmail.com
SOLI9 4 4 4 prueba@gmail.com
Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros Primero | | Anterior | | 1| Siguiente | | Uttimo

Excluir Solicitudes sin documentacion

Al pulsar el boton “Grabar”, se registraran los datos en el sistema. Si todo ha ido bien aparecera
en pantalla un mensaje de resultado realizado correctamente.
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O Informacion

Proceso de Exclusidn de Solicitudes sin documentacidn realizado correctamente

Excluir Solicitudes sin documentacion. Mensaje resultado

5.2Procesos Informes
Dentro de la pestafia “Procesos Informes”, podra realizar los siguientes procesos:
e Solicitudes. Genera un PDF por Méster con la lista de Solicitudes.
e Admitidos. Genera un PDF por Master con la lista de Admitidos.
e Admitidos Web. Genera un PDF por Master con la lista de Admitidos Web.
e Lista Espera. Genera un PDF por Master con la lista de espera.
e Generar Zips. Crea un zips con los ficheros PDF anteriormente generados.

e Activar Listados Publicos. Genera la direccion (url) con los listados de Admitidos para
la Web.

Inicio

Procesos Informes Procesos Administracion

Solicitudes Admitidos Admitidos Web Lista Espera #» Activar Listados Piblicos

Procesos Informes

Cada vez que pulse sobre uno de los listados, en la parte inferior de la pantalla se mostrara una

lista con los ficheros generados, los cuales podran ser descargados pulsando en el boton

Si pulsa el boton Generar Zips, se creard un zip con el contenido que aparece en la pantalla de
ficheros generados, para poder descargarlo se pulsara sobre el enlace allreports.zip. En la pantalla
se muestra la fecha de la altima generacion del zip.

Para generar la direccion (enlace o url) que se usard para mostrar los listados de Admitido en la
Web, primero se deberan generar los listados pulsando el boton Admitidos Web, y una vez
comprobados que todos son correctos pulsar el boton Activar Listados Publicos. A continuacion,
se mostrara en color verde el botén, que indica que los listados de admitidos son publicos y se
mostrard en pantalla la direccion a la que se debe acceder.
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Inicio Pr

Procesos Informes Procesos Administracién

Solicitudes Admitidos Admitidos Web Lista Espera #» Desactivar Listados Pablicos

Los listados son ahora publicos y puede accederse desde el siguiente enlace:

hitp:/flocalhost/pm/index_php/publicado/listadosadmitidos/2014/1

Procesos Informes. Activar Listados Publicos

Si pulsamos el enlace, se abre una nueva pagina donde se muestra la siguiente pantalla que es la
que los alumnos veran cuando accedan desde la Web de la Uva.

B Listados de admitidos

Codigo Plan Ultima modificacion Tamafio
540 Master en Geotecnologias Cartograficas en Ingenieria y Arquitectura May 09 2014 11:27:30. 21.41K
506 Méster Erasmus Mundus en Gestion Forestal y de Recursos Naturales en el Mediterrdneo - No se ha generado todavia -
(MEDFOR)
507 Master en Abogacia - No se ha generado todavia -
324 IMaster en Acustica y Vibraciones - No se ha generado todavia -
495 Master en Antropologia de lberoamérica - No se ha generado todavia -

Listados Publicos desde la Web

Para desactivar los listados y que no sean publicos, pulsar el boton Desactivar Listados Publicos.

Inicio Pro

Procesos Informes Procesos Administracion

Despublicar Li

Solicitudes Admitidos Admitidos Web Lista Espera #» Desactivar Listados Publicos

Los listados son ahora publicos y puede accederse desde el siguiente enlace:

http:/flocalhost/pm/index php/publicado/listadosadmitidos/2014/1

Desactivar Listados Publicos

Si los listados estan desactivados y se accede a la direccion, aparecera la siguiente pantalla.
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A Listados de admitidos

Los listados aun no han sido publicados

Listados No Publicos desde la Web

6. Informes

Si pulsa la opcion “Informes” se muestra una serie de botones desde los cuales podra ejecutar
una seria de listados (Ver apartado “Ver informes™).

Inicio

| POF | Lista Espera _ POF | Excluidos | | poF | Excluidos/Plan 33 Equivalencias

Informes

7. Otras Convocatorias

Si pulsa la opcion “Otras convocatorias” se muestra una pantalla con una lista de todas las
solicitudes realizadas en otras convocatorias.

Inicio

Mostrar 10 ~ registros Buscar:

Afio Académico Convocatoria “ DNI Nombre Estado Excluido

2013 2 lucia apel ape2 nombre PAOD ~ B ®
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero | | Anterior || 1| | Siguiente | | Ultimo

Otras Convocatorias

8. Administrador

Dentro de este menu tenemos las siguientes opciones:
e Gestion Coordinadores

e Denegar acceso Coordinadores
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e Dar acceso Coordinadores
e  Gestion Nodos
e (Gestion Masteres

e Administrar convocatorias

Aadministrador v Espafiol English

Gestion Coordinadores
Denegar acceso Coordinadores
Dar acceso Coordinadores
Gestion Nodos

. . o
B ' ' Gestion Masteres
Ie n Ve n I O LI Administrar convocatorias

Menu Administrador.

8.1 Gestion Coordinadores

Si pulsa la opcion “Gestion Coordinadores” se muestra en pantalla una tabla con la lista de los
Coordinadores para la convocatoria activa.

Inicio

Tabla Coordinadores

@ Nuevo # Editar = Borrar

Afio Convocatoria DNI Céd.Plan Nombre Apellido1 Apellido2 Email
12014 1 ™ 510 ‘H 1 M
2 2014 1 PRUEBAS 510 222 222 1
3 2014 1 cool 511 pepito palotes perez kk@gmail.com
4 2014 1 co02 325 pepe pepito poepon
5 2014 1 co02 510 nombre pepito poepon
6 2014 1 003 425 nombre apel ape2 prueba@gmail.com
7 2014 1 co03 510 nomore apel ape2 prueba@gmail.com
8 2014 1 003 511 nomore apel ape2 prueba@gmail.com
9 2014 1 coo2 535 nombre apel ape2 prueba@gmail.com

Gestion Coordinadores

Si pulsa el boton & Nuevo , aparece en pantalla un formulario para poder introducir un nuevo
Coordinador. El codigo de Plan asociado al Coordinador debe existir en la tabla de Masteres para
la convocatoria actual. Todos los campos excepto el email, son datos obligatorios.

Nuevo

ra Ape|

Aifio: 114
Convocatoria: l— 1

DHE e per
Céd.Plan: — P

Hombre: | Pos
Apellido1: | :Z:
Apellido2: | and
Email: apg

7 Guardar| | $§ Cancelar

Gestion Coordinadores. Aniadir Coordinador
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Si un Coordinador tiene asociado mas de un Master, se debera insertar un registro por cada
Master, teniendo que introducir exactamente los mismos datos en los campos afio, convocatoria,
DNI, nombre, apellido1, apellido2 y email.

Si selecciona un registro de la tabla y pulsa el boton # Editar , aparece en pantalla un formulario
con los datos del Coordinador seleccionado que pueden ser modificados. El cédigo de Plan
asociado al Coordinador debe existir en la tabla de Masteres para la convocatoria actual. Todos
los campos excepto el email, son datos obligatorios.

Tabla Coordinadores Editar

& Nuevo : # Editar; = Barrar

w7 Guardar

Afio Convocatoria Apellido2
1 2014 1 Aiio: 2014 EREl
2 2014 1 Convocatoria: 1 1
3 2014 1 DN coo3 perez
420 ! Céd.Plan: 425 poepan
5 2014 1 poepon

Nombre: nombre

6 2014 1 ape2
2014 4 Apellidon: ape1l ape2
3 2014 1 Apellido2: ape2 ape?
a9 2014 1 Email: prueba@gmail.com ape2

Si selecciona un registro de la tabla y pulsa el boton

Gestion Coordinadores. Modificar Coordinador

=] Barrar

, aparece en pantalla un mensaje de
confirmacién de borrado del Coordinador seleccionado. Si pulsa aceptar, el registro sera
eliminado del sistema.

Tabla Coordinadores
+ Muevo ¢ Editar (= Borrar

Afio Convocatoria DI Cdd.Plan Nombre Apellidot Apellido2
1 2014 1 111 510 " " M
2 2014 1 PRUEBAs 510 222 222 1
3 2014 1 coo Confirm palotes perez
4 2014 1 coo2 pepito poepon

¢Esta seguro de borrar este registro?

5 2014 1 coo2 pepito poepon
6 2014 1 co03 apei ape2
7 2014 1 coo3 cancelar ape1 ape2
8 2014 1 coo3 TTT TIOTMore apel ape2

Gestion Coordinadores. Mensaje confirmacion borrar Coordinador

8.2Denegar acceso Coordinadores

Si pulsa la opcidén “Denegar acceso Coordinadores” se borraran los permisos de acceso para
todos los Coordinadores de la convocatoria activa (a todos los Coordinadores que aparecen en la
tabla de Coordinadores de la opcion “Gestion Coordinadores™). Si todo ha ido bien aparecera en
pantalla un mensaje de resultado realizado correctamente.
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Gestor Administrador

AN

Se han eliminado los Cocrdinadores de la tabla de acceso

Publicacion Admitidos: 0

© Convocatoria Actual

Afio Académico: 2014 Convocatoria: 1
Fecha Inicio: 15/05/2014 10:00:00

Fecha Fin: 26/05/2014 14:00:00

/ Gestion Nodos

/ Gestion Masteres

/' Administrar convocatorias

Denegar acceso Coordinadores

8.3Dar acceso Coordinadores

Si pulsa la opcion “Dar acceso Coordinadores” se otorgara permisos de acceso a todos los
Coordinadores de la convocatoria activa (a todos los Coordinadores que aparecen en la tabla de
Coordinadores de la opcion “Gestion Coordinadores”). Si todo ha ido bien aparecera en pantalla
un mensaje de resultado realizado correctamente.

Gestor Administrador

Y

Se ha actualizado la tabla de permisos de Coordinadores

Publicacion Admitidos: 0

© Convocatoria Actual

Afio Académico: 2014 Convocatoria: 1
Fecha Inicio: 15/05/2014 10:00:00

Fecha Fin: 26/06/2014 14:00:00

/ Gestion Nodos

/& Geston Masteres

f' Administrar convocatorias

Dar acceso Coordinadores

8.4 Gestion Nodos

Si pulsa la opcion “Gestion Nodos” se muestra en pantalla una tabla con la lista de los Nodos
para la convocatoria activa.
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Inicio
Tabla Nodos
@ Nuevo ¢ Editar &) Borrar
Afio Convocatoria Cod.Plan Nodo Descripcion Aclaracién
8 2014 1 384 900 -
9 2014 1 510 0 Licenciades/Graduados/ingeniero 90 créditos
10 2014 1 510 900 Ofros Licenciados/Graduados/ing: 90+30 créditos
1 2014 1 510 901 Ingenieros Técnicos en Informatic 90+créditos optativas hasta alcanz
12 2014 1 511 0 ITI, Especialidad Electricidad ITI, E 124 (90+30+4)
13 2014 1 511 900 ITI, Especialdiad Mecanica ITI, Esp 121 L
14 2014 1 511 901 ITI, Especialidad Electrénica Indus 121 1
15 2014 1 511 902 ITI, Especialidad Quimica Industri; 121
16 2014 1 511 903 Grado en Ingenieria en Tecnologiz 90
17 2014 1 1 904 Grado en Ingenieria Eléctrica 94

Gestion Nodos

Si pulsa el boton & Nuevo , aparece en pantalla un formulario para poder introducir un nuevo
Nodo para un plan. El codigo de Plan asociado al nodo debe existir en la tabla de Masteres para la
convocatoria actual. Todos los campos excepto la descripcion y aclaraciéon, son datos
obligatorios.

Tabla Nedos
Nuevo
@ Nuevo 4 Editar &) Borar
Afio Convoca Aclaracién

8 2014 1 Aifio:

9 2014 1 Convocatoria: Graduados/ingeniero 90 créditos

10 2014 1 Cod.Plan: l— ados/Graduados/ing: 90+30 créditos

1 2014 1 3cnicos en Informatic 90+créditos optativos ha
HNodo: l—

12 2014 1 dad Electricidad ITI, E 124 (90+30+4)
Descripcion: 1 .

13 2014 1 iad Mecanica ITI, Esg 121

14 2014 1 dad Electrénica Indus 121

15 2014 1 Aclaracién: dad Quimica Industriz 121

16 2014 1 enieria en Tecnologiz 90

17 2014 1 enierfa Eléctrica 94

18 2014 1 enierfa Electranica n 94

19 2014 1 w7 Guardar S@ Cancelar | | 2nieria en Tecnologiz 90

20 2014 1 T FouT erauwwcrrirg ENiera quimica 94

Gestion Nodos. Aniadir Nodo

Si selecciona un registro de la tabla y pulsa el boton e , aparece en pantalla un formulario
con los datos del Nodo seleccionado que pueden ser modificados. El codigo de Plan asociado al
Nodo debe existir en la tabla de Masteres para la convocatoria actual. Todos los campos excepto
la descripcion y aclaracion, son datos obligatorios.

Tabla Nod:
abla tlodos ) Editar
@ Nueva jtar| (==l Borrar
Afio Convoca Aclaracidn
8 2014 1 Aifio: 2014
9 2014 1 Convocatoria: q Graduados/ingeniero 90 créditos
10 2014 1 Céd.Plan: 511 ados/Graduados/ing: 90+320 créditos
1 2014 1 scnicos en Informatic 90+créditos optativos hasta
Nodo: 0
12 2014 1 dad Electricidad ITI, E 124 (90+30+4)
Descripcién: -
13 2014 4 P I, Esp.eclahdad E\emnmdad I‘.FI‘ Especlal\dafj jad Mecanica ITI, Esf 121
Electricidad + 2° ciclo de Ingeniero en Automatica y .
14 2014 1 Electrénica Industrial ITl, Especialidad Electricidad + dad Electrénica Indus 121
15 2014 1 Aclaracién: 124 (90+30+4) dad Quimica Industri: 121
16 2014 1 enieria en Tecnologiz 90
17 2014 1 enieria Eléctrica 94
18 2014 1 enieria Electrénica In 94
19 2014 1 V Guardar % Cancelar  enieria en Tecnologiz 90
20 2014 1 =TT o7 wrawe-errmgenienia guimica 94

Gestion Nodos. Modificar Nodo
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Si selecciona un registro de la tabla y pulsa el boton =) 2T , aparece en pantalla un mensaje de

confirmacién de borrado del Nodo seleccionado. Si pulsa aceptar, el registro sera eliminado del
sistema.

Tabla Nodos
-(- MNuevo ¢ Editar = Borrar
Afio Convocatoria Cad Plan Nodo Descripcion Aclaracion
8 2014 1 384 900
9 2014 1 510 0 Licenciados/Graduados/ingeniero 90 créditos
10 2014 1 L Confirm Otros Licenciados/Graduados/ing: 90+30 créditos
1 2014 1 q Ingenieros Teécnicos en Informatic 90+creditos optativos hasta al
12 2014 1 : ¢Esta sequro de barrar este fegisiro? ITI, Especialidad Electricidad IT], £ 124 (30+30+4)
13 2014 1 ITI, Especialdiad Mecanica ITI, Esp 121
14 2014 1 | Aceptar Cancelar ITI, Especialidad Electrénica Indus 121
15 2014 1 5 ITI, Especialidad Quimica Industriz 121

Gestion Nodos. Mensaje confirmacion borrar Nodo

8.5Gestion Masteres

Si pulsa la opcion “Gestion Masteres” se muestra en pantalla una tabla con la lista de los
Masteres ofertados en la convocatoria activa.

Inicio
Tabla Masteres
@ Nuevo  # Editar = Borrar
Afio Convocatoria Cd6d.Plan Enlace Descripcion Plazas Ofertadas Blogueado
1 2014 1 324 30 0 i~
2 2014 1 325 40 1 =
3 2014 1 349 30 o
4 2014 1 358 35 0
5 204 1 359 30 0
6 2014 1 380 15 o
7 2014 1 381 20 o
8 2014 1 362 25 0

Gestion Masteres

Si pulsa el boton & Nuevo , aparece en pantalla un formulario para poder introducir un nuevo
Master. Todos los campos excepto enlace y bloqueado, son datos obligatorios. Los valores que
puede tener el campo bloqueado es 0 (valor por defecto, significa “Maéster no bloqueado por la
Seccion de Posgrado™) o 1 (significa “Master bloqueado por la Seccion de Posgrado”™).

Tabla Masteres

Huevo
@ Nueve ¢ Editar == Borrar
Afio Convocatoria zas Ofertadas Blogueado
1 2014 1 Afio: 0
2 2014 1 Convocatoria: 1
i 2014 1 Cod.Plan: 0
4 2014 1 0
Enlace:
5 2014 1 0
Descripcion:
6 2014 1 0
7 2014 1 Plazas Ofertadas: 0
8 2014 1 Blogueado: 0
9 2014 1 0
10 2014 1 0
11 2014 1 0
12 2014 1 7 Guardar| | $§ Cancelar 0
13 2014 1 367 6U 0

Gestion Masteres. Aniadir Master
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Si selecciona un registro de la tabla y pulsa el boton # Editar , aparece en pantalla un formulario
con los datos del Master seleccionado que pueden ser modificados. Todos los campos excepto
enlace y bloqueado, son datos obligatorios.

Tabla Masteres

= Editar
@ Nuevo | # Editar = Borrar
Afio Convocatoria zas Ofertadas Blogueado

1 2014 9 Afio: 2014 0

2 2014 1 Convocatoria: 1 1

3 20 1 Cod.Plan: 361 0

4 2014 1 o
Enlace:

5 2014 1 0
Descripcion:

6 2014 1 0

7 2014 4 Plazas Ofertadas: 20 o

8 2014 1 Blogueado: 0 0

9 2014 1 0

10 2014 1 0

1 2014 1 0

12 2014 1 v/ Guardar | | §§ Cancelar 0

13 2014 1 367 6U 0

Gestion Masteres. Modificar Master

Si selecciona un registro de la tabla y pulsa el botén o , aparece en pantalla un mensaje de

confirmacién de borrado del Master seleccionado. Si pulsa aceptar, el registro sera eliminado del
sistema.

Tabla Masteres
@B Nuevo # Editar (=) Borrar
Afio Convocatoria Cod.Plan Enlace Descripcion Plazas Ofertadas Blogueado
1 2014 1 324 30 0
2 2014 1 325 40 1
3 2014 1 340 Confirm a0 0
4 2014 1 358 35 0
¢Esta sequro de barrar este registro?

5 2014 1 359 eli} 0
6 2014 1 360 . 15 0
7 2014 1 361 o sy 20 0
8 2014 1 362 25 0

Gestion Master. Mensaje confirmacion borrar Mdster

8.6 Administrar convocatorias

Si pulsa la opcion “Administrar convocatorias” se muestra en pantalla una tabla con las
diferentes convocatorias registradas en el sistema.

Inicio

& Crear convocatoria nueva

Mostrar 10 ~ registros Buscar:
Ao Académit + Con toria Fecha Inicio Fecha Fin Estado Publicacion
2013 2 01/01/2013 00:00:00  01/07/2013 00:00:00 0O * o+ A
2014 1 15/05/2014 10:00:00  26/06/2014 14:00:00 1 0 * &+ A
2014 2 01/08/2014 00:00:00  01/09/2014 00:00:00 0 1 *x & A
2015 1 18/05/2014 16:44:00  20/06/2014 00:0000 0 0 * o A
Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros Primero | Anterior | |1 | Siguiente | | Ultimo

Administrar convocatorias
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Si pulsa el boton 7 deun registro, esa convocatoria pasara a estar en estado “activa” (columna

estado = 1).
Mostrar 10 ~ registros Buscar:
Afo Académico * Convocatoria Fecha Inicio Fecha Fin Estado Publicacién
2013 2 01/01/2013 00:00:00  01/07/2013 00:00:00 O 0 * &+ A
2014 1 15/05/2014 10:00:00  26/06/2014 14:00:00 1 0 * & A
2014 2 01/08/2014 00:00:00  01/09/2014 00:00:00 O 1 w a
2015 1 18/05/2014 16:44:00  20/06/2014 00:00:00 O 0 ‘k”m T A

Administrar convocatorias. Boton Activa

Si intenta activar una convocatoria cuando ya existe otra activa, aparecerd un mensaje de error en

pantalla.

Sélo puede haber una convocateria activa

Administrar convocatorias. Mensaje error unica convocatoria activa.

Si pulsa el boton o de un registro, esa convocatoria pasara a estar en estado “configurar”
(columna estado = 0). Con este estado, el Administrador puede gestionar el resto de tablas como
son Coordinadores, Nodos y Masteres para esta convocatoria, sin interferir al resto de usuarios
que funcionaran con la convocatoria activa.

Meostrar 10 ~ registros Buscar:
Afio Académico * Convocatoria Fecha Inicio Fecha Fin Estado Publicacion
2013 2 01/01/2013 00:00:00  01/07/2013 00:00:00 O 0
2014 1 15/05/2014 10:00:00  26/06/2014 14:00:00 1 0
2014 2 01/08/2014 00:00:00  01/09/2014 00:00:00 0 1
2015 1 18/05/2014 16:44:00  20/06/2014 00:00:00 0 0

Administrar convocatorias. Boton Configurar

Si pulsa el boton == de un registro, esa convocatoria pasard a estar en estado “historico”

(columna estado = 2, convocatoria finalizada).

Mostrar 10 - registros Buscar:
Afio Académico * Convocatoria Fecha Inicio Fecha Fin Estado Publicacion
2013 2 01/01/2013 00:00:00 01/07/2013 00:00:00 O 0 b1
2014 1 15/05/2014 10:00:00  26/06/2014 14:00:00 1 0 b1
2014 2 01/08/2014 00:00:00 01/09/2014 00:00:00 0 1 W
2015 1 18/05/2014 16:44:00  20/06/2014 00:00:00 0 0 L

Si pulsa el boton “Crear convocatoria nueva”,

introducir una nueva convocatoria.

Administrar convocatorias. Boton Historia

aparece en pantalla un formulario para poder
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Inicio / Administrar convocatorias

il Crear convocatoria nueva

Afio Académico: Convocatoria:

Fecha Inicio: ER(dd/mmiyyyy) Fecha Fin: E(dd/mmiyyyy)

Convocatoria desde la que clonar tablas:

Crear

Administrar convocatorias. Crear nueva convocatoria

Los campos a introducir son los siguientes:
e Aifio Académico. Campo numérico obligatorio.

e Convocatoria. Campo numérico obligatorio.

Fecha inicio. Campo obligatorio. Si pulsa el boton 2, aparece una pantalla donde puede
seleccionar fecha y hora.

Wl Crear convocatoria nueva

Afio Académico: Convocatoria:

Fecha Inicio: 21/05/2014 05:10 B (dd/immiyyyy) Fecha Fin: 21/05/2014 05:00 B (dd/mmiyyyy)

Convocatoria ]

. lLu Ma Mi Ju Vi Sa Do E

1 2 3 4

12| 13| 14| 15| 16| 17| 18
19| 20( 21| 22| 23| 24| 25
26| 27| 28| 29 30 31
Hora 05:10

Horas
Minutos

Ahora Guardar

Administrar convocatorias. Seleccionar fecha y hora

e Fecha fin. Campo obligatorio. Si pulsa el botdn , aparece una pantalla donde puede
seleccionar fecha y hora.

PREINSCRIPCIONES MASTER Version 1.1 Pagina 40 de 41



Manual Aplicacion: PREINSCRIPCIONES MASTER

W Crear convocatoria nueva

Afio Académico: Convocatoria:
Fecha Inicio: E(dd/mmiyyyy) Fecha Fin: 21/05/2014 05:00 B (da/mmiyyyy)
Convocatoria desde |a que clonar tablas: [

— [ Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14| 15| 16| 17| 18
19 20 21| 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31
Hora 05200

Horas L

Minutos

Ahora Guardar

Administrar convocatorias. Seleccionar fecha y hora

Convocatoria desde la que clonar tablas. Campo obligatorio. Seleccionar una opcion
de la lista desplegable.

Si los datos del formulario son correctos, al pulsar el botoén “Crear”, se registraran los datos de la
nueva convocatoria en el sistema, duplicando el contenido de las tablas del sistema a partir de la
convocatoria selecciona como maestra para clonar. Si todo ha ido bien aparecera en pantalla un
mensaje de resultado realizado correctamente.

Inicio

Administrar convocatorias

v La convocatoria se ha grabado correctamente!!

W Crear convocatoria nueva
Afio Académico: Convocatoria:

Fecha Inicio: E(dd/mmiyyyy) Fecha Fin: = (ddmmiyyyy)

Convocatoria desde la que clonar tablas:

Crear

Administrar convocatorias. Crear nueva convocatoria. Mensaje resultado

PREINSCRIPCIONES MASTER Version 1.1 Pagina 41 de 41




	MANUAL
	1.  Introducción
	2. Acceso a la aplicación
	3. Coordinador
	3.1 Lista Solicitudes
	3.1.1  Búsquedas y ordenaciones
	3.1.2  Predmisión/lista de espera de solicitudes
	3.1.3 Consultar documentos presentados por un solicitante
	3.1.4 Consultar el detalle de una solicitud
	1
	1.3.1
	1.3.2
	1.3.3
	3.1.4.1 Datos Personales
	3.1.4.2 Datos Académicos
	3.1.4.3 Opciones
	3.1.4.4 Documentación
	3.1.5 Informes
	3.1.5.1 Solicitudes
	3.1.5.2 Admitidos
	3.1.5.3 Admitidos Web
	3.1.5.4 Lista de Espera
	3.1.6 Gestionar Lista de Espera
	3.1.7 Modificar Itinerario Solicitudes
	3.1.8 Finalizar Selección

	4. Solicitudes
	4.1 Nuevo
	4.2 Ver informes
	4.2.1 Preinscripciones
	4.2.2  Lista Espera
	4.2.3 Extranjeros
	4.2.4 Excluidos
	4.2.5 Excludios/Plan
	4.2.6 Equivalencias

	5. Procesos
	5.1 Procesos Administración
	5.1.1 Excluir Solicitudes sin documentación
	5.2 Procesos Informes

	6. Informes
	7. Otras Convocatorias
	8. Administrador
	8.1 Gestión Coordinadores
	8.2 Denegar acceso Coordinadores
	8.3 Dar acceso Coordinadores
	8.4 Gestión Nodos
	8.5 Gestión Másteres
	8.6 Administrar convocatorias


