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Orden de 13 de diciembre de 1940, por la que

se aprueba el Reglamento para el préstamo de

libros en las Bibliotecas Publicas

(B. 0. 26-XII-940, pg. 8879.)

- i .
[tmo. Sr.: A propuesta de la Junta Técnica de Ar-
. chivos, Bibliotecas y Museos,

-"

Este Ministerio ha acordado aprobar el Regla-
mento para el préstamo ‘de libros en las Bibliotecas

publicas del Estado.

REGLAMENTO PARA EL PRESTAMO DE LIBROS

1. Se autoriza el préstamo de libros en las Biblio-

tecas pubhms del Estado, en la forma y con las hi-

m1tac1oneq previstas en este Reglamento.

2. El préstamo puede ser directo al lector o en-

‘tre Bibliotecas. Tiene lugar el primero cuando el in-
teresado se dirige personalmente. o por correo a la
B1bl1oteca donde existe el libro deseado y-lo obtiene
de elld directamente. En el préstamo entre Bibliote-

cas, la que no posee una-obra det_ermma.da solicita-

~da por un lector, la pide a otra donde exista para

facilitarla en consulta en su mismo local o en présta-

mo directo al interesado, segun los casos.
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3. La Biblioteca Nacional, [as Universitarias y
las de Academias ¢ Corporaciones publicas podran
establecer normas especiales para el préstamo directo
de sus fondos respectivos, pero quedan sujetas a
este Reglamento en lo que respecta al prestamo. en-
tre Bibliotecas. :

4. Estan excluidos del préstamo :

a) Los manuscritos singularmente prectosos, los
dibujos originales y los ejemplares unicos o muy ra-

L
ros de estampas y libros impresos.

b) Las obras donadas a una Biblioteca con la
condicion de que no salgan de ella.

c) Las enciclopedias, diccionarios, l*epertorlos b1-
bliograficos y obras de consulta frecuente. |

d) Los libros de texto. '

¢) l.os de mero pasatiempo.

Sin embargo, las obras compren(hdds en 10S apar-
tados ¢), d) y e) de este articulo podran ser pres-
tadas en casos excepcionales, si la Direccidn de la
Biblioteca lo estima oportuno y con las lmntauones
de tiempo que la misma establezca.

Por razones especiales podra también la misma Di-
reccion excluir del préstamo alguna obra, aunque
no esté comprendida en este articulo.

2. Los manuscritos, los incunables e impresos ra-
'1'05 y preciosos y las estampas de valor, cuando no
se trate de los ejemplares comprendidos en el apar-
tado a) del articulo anterior, y las obras proceden-
tes del Registro de la Propiedad Intelectual sélo
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podran ser objeto de préstamo a otra Biblioteca
publica y en ella serdn consultadas.

Préstamo directo :

6. Se concedera, desde luego, el préstamo a las
Academias e Instituciones culturales, a las Autori-
dades, a los Profesores de los Centros oficiales de
enseflanza y a las personas de reconocida solven-
cia de la localidad donde la Biblioteca radique. Para
su concesion a los que no se encuentren en tales
circunstancias serd preciso una fianza suficiente en
metalico 0 un aval de persona conocida y solvente,
que se obligue expresamente a responder de los per-
juicios que a la Biblioteca pueda causar el avalado.

7. En las Bibliotecas en las que el intenso mo-
vimiento de préstamos lo ex1ija, podra implantarse
para este objeto una tarjeta especial, cuyva expedi-—'
cion se hara mediante- los requisitos expresados en
el articulo anterior, y que serviri para acreditar en
cada caso el derecho a obtener el préstamo de libros
en el establecimiento de que se trate. _

Las tarjetas de préstamo tendran la validez de
un ano, prorrogable mediante la instancia del intere-
sado; estaridn numeradas correlativamente, ‘en con-
cordancia con un registro que llevard la Biblioteca,
con los datos siguientes: ntimero, fecha de expedi-
c10n, nombre. y domicilio del usuario y: ﬁanza O ﬁa-
dor en su caso. s |

8. Cada Biblioteca, seglin su organizacién y el
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personal de que disponga, fijara las horas destina-
das al servicio de préstamo, que habran de ser apro-
badas por la Inspeccion de Bibliotecas y anunciadas
al publico en forma adecuada.

9. Salvo autorizacion especial del Director de
J]a Biblioteca, no podran tenerse en préstamo al mis-
mo tiempo mas de tres obras o cinco volumenes.
- 10. El plazo del préstamo sera normalmente de
quince dias para las obras corrientes y de ocho para
los nimeros sueltos de revistas, sin perjuicio de que’
el Director pueda ampliarlo si asi lo estima oportu-
no y también reducirlo, especialmente si se trata de
las obras indicadas en los apartados ¢) y d) del ar-
ticulo 4.° ' ‘

11. De cada obra facilitada en préstamo queda-
-ra en la Biblioteca el recibo correspondiente con los
datos necesarios sobre el libro de que se trate y la
persona que lo haya retirado.

12. En las Bibliotecas donde el movimiento de

préstamos sea considerable deberd llevarse un {ri-
ple registro: | '

~a) Cronologico, por orden riguroso de fechas
de los préstamos y con los datos necesarios para
reclamar las obras que no hayan sido devueltas a
su debido tiempo.

b) De personas que tienen en su poder libros
de la Biblioteca, por orden -al-fabéti--tq.d-e_ Sus nom-
bres o por los nimeros de las respectivas tarjetas
de lector. et
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c) De obras prestadas, por orden de SIgnaturas
de las mismas. _

13. Para la méis ficil formacién del triple re-
gistro a que se refiere el articulo anterior, deberi
‘usarse la papeleta indicada en el modelo nimero 1,
que esta compuesta de tres partes de tamano distin-
to—para que en ningun caso puedan confundirse-—
y con los trepados necesarios para separarlas y lle-
var cada una al registro correspondlente

14. El lector presentara la papeleta debidamen-
te extendida al hacer la peticién y la firmara en el
momento de recibir el libro. Entonces se hara cons-
tar el estado de conservacion del mismo, en el caso
de ser defectuoso: el plazo del préstamo cuando no

sea de quince dias, y la fecha. Finalmente, cuando
se utilice el modelo de papeleta descrito, se ‘consig-
nara en cada una de sus tres partes el nimero del
prestamo

15. El que habiendo obtenido un libro en prés-
tamo no lo. devuelva. en el plazo marcado, sera ob-
jeto de advertencia por escrito por parte de la Bi-
blioteca, y en el caso de que persista o re1nc1da en
el retraso, sera privado del derecho a nuevos prés-
tamos, sin perjuicio de recurrirse a la Autoridad
gubernativa o a la judicial,'segﬁn_proceda. |

16. El lector que obtiene el préstamo estd obli-
gado a cuidar el libro con toda diligencia y a no
cederlo a otra persona.

Respondera de su valor total en caso de deterio-
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ro o pérdida, sin perjuicio de adoptarse las medi-
das que previene el articulo anterior.

17. Los que residan en poblaciones donde no
exista ninguna Biblioteca publica podran dirigirse a
la mas proxima de su provincia y ésta les concedera
el préstamo de sus fondos, mediante el cumpli-
miento de los requisitos prescritos. Todos los gastos
de envio y correspondencia seran de cuenta del in-
teresado, y habra de anticiparlos o depositar previa-
" mente la cantidad que la Biblioteca estime necesa-
rio para tal fin.

18. El que desee consultar un libro que no exis-
ta en la Biblioteca del lugar de su residencia podra
solicitar que sea reclamado en préstamo de otra
cualquiera donde figure, siempre que ambas sean
publicas y del Estado o adhérida-s al Servicio de
préstamo entre Bibliotecas. Seran de cuenta del so-
licitante todos los gastos a que dé lugar el pedido,
envio y devoluciéon del libro; la Biblioteca los tasa-
ra y podra exigirlos por anticipado.

F1 Servicio de préstamo entre Bibliotecas

19. Todas las Bibliotecas- del Estado estan obli-
gadas a concederse unas a otras el préstamo de sus
fondos, siempre que no se trate de los comprendi-
dos en el articulo 4.° de este Reglamento.

20. I.as Bibliotecas publicas que no dependan
del Estado y las de Corporaciones y Entidades de
todas clases que por el nimero y calidad de sus
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fondos lo merezcan, podran ser incluidas, a su ins-
tancia, en el Servicio de préstamo entre Bibliote-
cas. La inclusion sera concedida, en cada caso, por
el Ministerio de Educacion Nacional, a propuesta
de la Direccion General de Archivos y Bibliotecas
y a condicion de que la Entidad de que se trate se
obligue a cumplir las prescripciones de este Regla-
mento y de que por su organizacion y por dispo-
ner de personal técnico apropiado ofrezca suficien-
tes garantias de que los libros habran de ser custo-
diados en debida forma.

21. La Biblioteca que conceda el préstamo po-
drd exigir, siempre que aprecie para ello suficien-

te motivo, y, desde luego, en los casos del articu-

lo @“, que la obra sea remitida en pliego de valo-
res declarados o asegurada en debida forma y tam-
bién que su consulta tenga lugar precisamente en
la misma Biblioteca E]ue la solicita, sin salir de ella
por ningun concepto. |

22. Todos los gastos de correspondencia, envio
y devolucion de la obra prestada correran a cargo

de la Biblioteca que la. haya solicitado, la cual po-

dra reintegrarse de la persona para quien se hubie-
~se hecho la peticion.

23. FEl plazo del préstamo entre Bibliotecas -lo
determinara en cada caso la que lo conceda, sin que
pueda exceder de tres meses; salvo casos muy ex-
cepcionales, y sin perjuicio del que se sefiala en el
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articulo 10 para las relaciones entre la Biblioteca
que reciba la obra y el publico que la consulte.

24. l.a peticion de libros se hara por oficio o
en tarjeta postal, conforme al modelo numero 2, y
en uno u otra habra de constar el nombre y direc-
cién de la Biblioteca y el autor, titulo, edicidén y vo-
limenes de la obra pedlda |

25. Para la Biblioteca que preste el 11bro
tramites son los mismos previstos en los altmu—‘
los 11 y 12, sin mas que dejar la peticion como re-.
cibo.” Se redactaran tambien fichas para los otros-
dos registros, en el caso de que se lleven en la Bi-
blioteca, y en ellos, en lugar del ntimero de la tar-
jeta del lector, fhigurara el nombre de la Bib]iote: _
ca, acompafiado del ntimero de origen de la peti-
cién. Al remitir el libro se acompafiard una hoja
en que conste el nimero del préstamo en la Biblio-
teca que lo conceda, el de origen de la peticion y el
plazo. (Modelo ntimero 3.)

26. Para los libros recibidos en préstamo lleva--
ra cada Biblioteca otro registro especial con los da-
tos siguientes: Ntmero correlativo de la peticion,
fecha, Biblioteca 'de la que se solicita, autor y titulo
de la obra, fecha de llegada, plazo y devolucion.

27. La Biblioteca que pidié la obra avisard de
st llegada con referencia al ntimero del préstamo
en la que lo concedio. Este recibo definitivo se uni-
ra al provisional constituido por la peticion. Para
~ esta y-las demas comunicaciones a que dé lugar el
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préstamo- podra usarse una tarjeta postal ordinaria.
28. Al devolver el libro se remitira con ¢l la
hoja mencionada en el parrafo segundo del articu-

lo 25 y la cantidad a que asciendan los gastos de la

Biblioteca que concedié el préstamo.

29. Cuando reciba el hbro devuelto, la Bibliote-
ca E_jtte lo prest6 hara las anotaciones correspon-
dientes en sus registros y acusard también recibo,
con: referencia al ntimero de origen del pedido.

30. I.a Biblioteca que recibe en préstamo la obra
responderd de su debida custodia y de la observan-
cia de lo prescrito en el articulo 6.° para.su prés-
tamo al publico, en el caso de que pueda tener lu-
gar en virtud de lo dispuesto en los articulos 5.° y 21.

31. De toda infraccion de las normas de este

Reglamento dard inmediatamente cuenta la Biblio-
teca perjudicada a la Direccion General de Archivos
y Bibliotecas para las medidas disciplinarias o de
otro género que procedan. ‘ :

32. En vigor este Reglamento, quedan deroga-
das todas las disposiciones anteriores sobre présta-
mos de libros en las Bibliotecas publicas del Estado.

Lo que d1go a2 V. L para su conocimiento y
- efectos.
~ Dios guarde a V. I. muchos afios.

Madrid, 13 de diciembre_ de 1940.

IBANEZ M ARTIN.

[lmo. Sr. Director General de' Archivos y Biblio-
tecass” = |
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