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Decreto del Ministerio de Instruccion Publica y Bellas Artes del 14
do enero de 1932 sobre reordanizacion de Ias Bioliotecas
Universitarias

~ Hace tiempo que profesores y alumnos venian
anhelando una reforma fundamental en el funcio-
namiento de las Bibliotecas Universitarias, a causa
de la absoluta incongruencia entre las necesidades
de la Universidad y el servicio «de las Bibliotecas ;
se hacia preciso establecer una subordinacién de
éstas a aquéllas, a fin de que el cardcter mstrumen-
tal de las Bibliotecas permitiera utilizarlas como
demandasen las exicencias culturales de la Univer-
sidad. A este fin responde esta disposicion, y para
su logro, a propuesta del Ministerio de Instruccion
pabilcas v Bellas Artes, y de acuerdo con el Con-
sejo de Ministros,

Vengo en decretar lo siguiente :

Articulo 1.° Todos los libros que existen en los
diversos locales de la Universidad, tanto en los
fondos antiguos, como los que recientemente han
adquirido las diversas Facultades son propiedad del
Fistado, el cual los cede para su uso a las Univer-
sidades.

Art. 2.° La conservaciéon e incremento de estos
fondos de libros que en su totalidad constituiran la
Biblioteca Universitaria, asi como la utilizaciéon de
ellos de la manera mas eficaz y conveniente a los
fines cientificos correrd a cargo de la Junta de Go-
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bierno de la Universidad, de la cual ha de formar
parte como Vocal nato el Director de la Biblioteca
universitaria. '

Art. 8.° La direccién y servicios técnicos de las
Bibliotecas Universitarias estaran encomendados al
Cuerpo Facultativo de Archiveros, Bibliotecarios y
Arquedlogos.

Art. 4.° Cada una de las Juntas de gobierno uni-
versitarias redactard un Reglamento para su Biblio-
teca que, con el informe previo de la Junta facul-
tativa de Archivos, Ribliotecas y Museos, ha de
ser sometido a la aprobacién del Director general
de Bellas Artes y del Ministro de Instruccién pi-
blica. Fn estos Reglamentos se fijaran las horas que
debe estar abierta la Biblioteca, atendiendo prin-
cipalmente a la comodidad y buen servicio de los
estudiantes ; se dariAn normas para el préstamo de
libros a Profesores, alumnos y estudiosos y se re-
gularan, en general, todas aquellas innovaciones que,
como el acceso a los indices, la sala de consulta
directa de los libros, etc., son de la mayor ur-
gencia.

Art. 5.° Las consignaciones que en los Presu-
puestos del FEstado se dedicaban a las Bibliotecas
universitarias, seran entregados a las Juntas de go-
bierno de las Universidades para que ellas las em-
pleen como mejor convenga a las exigencias de las
Bibliotecas.

Art. 6.° El personal administrativo y subalter-
no de las Bibliotecas universitarias dependerd e
la Universidad.

Art. 7.° Las Universidades procurarin que un
grupo de becarios trabajen, durante algunas horas,
en la Biblioteca, bajo la direccién de los funcio-
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narios facultativos, en el arreglo y catalogacién de
los fondos. |

Art. 8.° Las Facultades de Filosofia y ILetras
podran establecer Seminarios de Bibliologia y de
Biblioteconomia en las Bibliotecas Universitarias.

Art. 9.° ILa inspeccién técnica de los servicios
de las Bibliotecas Universitarias corresponderda a
los Inspectores facultativos del Cuerpo.

Art. 10. FEn los casos en que surgieren diferen-
cias de criterio, incompatibilidad o queja entre la
Junta de gobierno y los funcionarios facultativos,
la Junta de archivos, enterada por el Rector o por
el Jefe de la Biblioteca, ordenard una inspeccion
que redactard un informe, conocido el cual, el Di-
rector general o el Ministro resolvera lo mas con-
veniente. :

Dado en Madrid, 4 catorce de enero de mil no-
vecientos treinta y dos.—Niceto Alcalda-Zamora v
Torres.—FE1 Ministro de Instruccién pablica y Be-
llas Artes, Fernando de los Rios Unrruti.

(Gacelta de 16 de enero de 1932, paginas 420
el :
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REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA
DE LA UNIVERSIDAD DE MADRID

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo tnico. Al objeto de articular la nueva
contextura de la Biblioteca de la Universidad, de
conformidad con ¢l Decreto del Ministerio de Ins-
trucctdon phablica y Bellas Artes de 14 de enero de
]98..;, con la situaciéon actual de su servicio y orga-
nizaciéon, se pondrian en practica las medidas que se
contienen en estas disposiciones de caracter transi-
torio dictadas al efecto.

a) El1 Director de la Biblioteca de la Universi-
dad procedera con la mayor diligencia a efectuar el
inventario de los libros que posee la Universidad con
arreglo al Decreto citado, existentes en lugares dis-
tintos de los correspondientes a las actuales Bi-
bliotecas de Facultades, servidas por el Cuerpo de
Archiveros; a cuyo fin, las personas que por vir-
tud de las disposiciones de la autoridad académica
pertinente los tuvieran a su custodia daran las ne-
cesarias facilidades.

b) Para la méas rapida ejecucidon de estos inven-
tarios, la Junta de gobierno, a peticién del Direc-
tor de la Biblioteca de la Universidad, podra nom-
brar, si las circunstancias lo permiten, un ntmero
prude11c1al de estudiantes becarios.
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Reglamento 02 fa Giblioteca de Ia Universidad de Madri

- o i

CAPITULO PRIMERO

De la formacion y recursos de la Biblioteca
de la Universidad.

Articulo 1.° Todos los libros que existen en los
diversos locales de la Universidad, ‘tanto los fondos
antiguos como los que recientemente hayan adqui-
rido las diversas Facultades, son propiedad del Fs-
tado, el cual los cede para su uso a la Universi-
dad’ (i)

Art. 2.° I, Biblioteca de la Universidad de Ma-
drid, hasta tanto no se construya un edificio ceti-
tral adecuado, estard constituida.

a) Por la Biblioteca de la Facultad de Derecho.

b) Por la de Filosoffa y Letras, o de San Isidro.

¢) Por la de la Facultad de Medicina.

d) Por la de la Facultad de Farmacia.

e) Por la de la Facultad de Ciencias Naturales y
Jardin Botanico.

(1) Decreto de 14 de enero de 1932.
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f) ‘ Por las analcgas que en lo futuro se creen
O 1ncoerporen,

o) Por las de los laboratorios, seminarios, de-
canatos, catedras y cualquier otra adscrita a las di-
versas Facuitedes v dependencias actuales y futu-
ras de la Universidad.

Art. 8.° ILa conservacién e incremento de estos
fondos, que en su totalidad constituirian la Bibiio-
teca universitaria, asi como la utilizacién de ellos
de la manera mas eficaz v conveniente a los fines
cientificos, correrd a cargo de la Junta de gobierno
de la Universidad, de la cual ha de formar parte
como Vocal nato el Director de la Biblioteca uni-
versitaria (1) .

Art. 4.° T,a direccién de servicios técnices de la
Biblioteca de la Universidad estard encomendada
a los funcionarios del Cuerpo facultativo de Ar-
chiveros, Bibliotecarios v Arquedlogos (2).

Art. 5.° Para los gastos de adquisicién de li-
bros, suscripciones a revistas, encuadernaciones y
material de escritorio, la Junta de Gobierno de la
Universidad dispondra anualmente de las cantida-
des necesarias procedentes :

a) De las consignaciones que en los presupues-
tos del Estado se dedicaban a las Bibliotecas de
las distintas Facultades de la Universidad de Ma-
drid (3). . |

b) De las obras que la Junta Central para ad-
quisicion de libros le destine y adquiera con tales
fines (4).

(1) Decreto de 14 de cnero de 1932.
¢2): =ldem;
{3) Idem.
(4) ldem.
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c) De las gque asimismo acuerden adquirir las
Facultades universitarias con sus propios recursos,
a cuyo objeto se procurara excitar el celo e interés
de las mismas por el fomento de la Biblioteca.

d) De las donaciones en libros o en metalico
hechas por las corporaciones o particulares con tal
fin.

e) De los ingresos procedentes de las multas por
mcumplimiento reglamentario de los préstamos.

Art. 6.° La inspeccién técnica de la Biblioteca
de la Universidad correspondera a los Inspectores
del Cuerpo facultativo de Archiveros, Bibliotecarios
r Arquedlogos (1).

CARPITULO 11

De la Junta de Gobierno de la Universidad

Art. 7.° ILa Junta de gobierno de la Umversidad
conocerd y resolvera sobre las materias siguientes :

a) Aprobacién- del Presupuesto anual de gastos
e ingresos de la Biblioteca.

b) Modificacién e inter retacion del presente Re-
glamento.

¢) Nombramiento de la Comisiéon de Bibliotecas,
que estard integrada de la manera siguiente : Pre-
sidente, el ilustrisimo sefior Rector de la Universi-
dad; Vicepresidente, Decano de la Facultad de Fi-
lObOfla y Letras; Vocales, un representante por cada
una de las F.acultada,s universitarias; Secretario, el
Director de la Biblioteca de la Universidad.

d) Aprobacién de la Memoria anual.

(1) Decreto de 14 de enero de 1932.
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CAPITUL O I

De la Comision de Biblio-tecas.

Art. 8.° ILa Comisién de Bibliotecas resolvers y
decidird sobre las materias siguientes

a) Diastribucién del personal adnmnbtlatmo \4
subalterno (1) .

b) Formacién del presupuesto anual de la Bi.
blioteca.

¢) Fijacién del horario de las salas de lectura
y demas dependencias ptiblicas de la Biblioteca.

d) Sobre cuantas reformas entienda necesarias
para el buen régimen administrativo de la misma.

¢) Sobre adquisicién de libros, suscripciones a
revistas, encuadernaciones y materlal cientifico en
general.

f)  Sobre cambio de publicaciones y de libros en-
tre Bibliotecas y Corporaciones, ya sean nacionales
0 extranjeras.

g) Sobre publicacién de los catalogos, bibliogra-
fias, memorias, etc., etc. de la Biblioteca.

h) Sobre to»da medlda de restriccion o amplia-
cion del servicio ptblico encaminada a la mayor
circulacién del material cientifico o a su mejor con-
servacion, no prevista en el presente Reglamento y
aconsqada por la plactma '

1) Sobre negacién absoluta del préstamo de ol
bros a las personas que por informalidad reiterada
en el cumplimiento del Reglamento de préstamos,

(1) Art. 6.° del Decreto de 14 de enero de 1932.
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0 bien por deterioros importantes causados a los li-
bros, fueren merecedoras de ello, n juicio del Di-
rector de la Biblioteca.

1)  Sobre prohibicién de la entrada en la sala pl-
blica de lectura a las personas que hubicren dado
motivo para acordarles esta sanciom.

k) Sobre las medidas que proceda tomar en 103
casos que los catedraticos o personal docente infrin-
Ja el cumplimiento del Reglamento de préstamos.

[) Sobre las bases para la distribucién de las pu-

- blicaciones y libros entre las diferentes Bibliotecas

de las Facultades universitarias.

I1) Sobre concesiéon de permisos para la admi-
sion en las salas de lectura y utilizacién del prés-
tamo por parte de las personas ajenas a la Univer-
sidad ; esto es, de quienes no formen parte del per-
sonal docente o administrativo de la misma, ni es-
tért matriculados como estudiantes.

m) Sobre nombramiento de los estudiantes be-
carios agregados a la Biblioteca, fijacién de sus
sueldos y horario de trabajo.

n) Sobre el préstamo de libros a las Bibliotecas
universitarias de otros paises.

1) Sobre todas las de naturaleza aniloga vy cuan-
tas el Director de la Biblioteca entienda que deban
ser objeto de su consideracién v estudio.

Art, 9.° ILa Comisiéon se reunird una vez por
mes y cuantas veces mas fuere necesario a juicio
del Presidente.

Art. 10. FEl cargo de Vocal de la Comision dura-

rA dos afios, y serd reelegible.
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CAPITULO-TV

Del Director de la Biblioteca

Art. 11. Sera misién del Director de la Biblio-
teca de la UUniversidad :

a) Cumplir y hacer cumplir el Reglamento de
la Biblioteca universitaria.

b) Representar la Biblioteca universitaria en sus
relaciones con las autoridades, Claustro, Junta de
gobierno de la Universidad, ete., ete., asi como en
todo género de actos oficiales. '

c) Aportar a la Junta facultativa del Cuerpo
de Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos cuan-
tas 1niciativas tiendan a mejorar los servicios téc-
nicos de las Bibliotecas universitarias.

d) Dirigir y controlar, para que se tenga al dia,
el inventario central, la compra y encuadernacion
de hbros, la distribucién de las publicaciones reci-
bidas con destino a la Biblioteca de la Universidad,
ya sea por compra, por el Registro de la propiedad
imtelectual, cambio internacional o donativos nacio-
nales o extranjeros, a aquéllas que correspondan por
su especialidad.

e¢): Dirigir la confeccion de impresos para la ad-
ministraciéon técnica de la Biblioteca y distribucion
del material oportuno de oficina y escritorio.

f) Reunir las Juntas mensuales de los Jefes de
las Bibliotecas de Facultades o de Secciones y acoger
o Hevar a ellas las iniciativas que puedan contribuir
a la mejora de los servicios.

o) Inspeccionar las tareas del personal y com-
probar las estadisticas v hojas de trabajo que en-
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tienda conveniente llevar, asi como cualquier otro
procedimiento de fiscalizaciéon del servicio.

h) Redactar la Memoria anual de la Biblioteca.

1) Formar el proyecto razonado del presupues-
te anual de la Biblioteca, asi como rendir cuentas
de su aplicaciom.

1) Aprobar v dar la conformidad a las facturas
y comprobantes de las adquisiciones que en cum-
plimiento de este Reglamento se formalicen.

k) . Dirigir v dar las normas para la ejecucion
del recuento peridédico de los fondos.

1) Proponer a la Junta de Gobicerno de la Uni-
versidad las reformas y mejoras del servicio que
procedan.

I1) Presentar a la aprobacién de la Junta de
gobierno, y dirigir, una vez aprobadas, las practicas
de uso de las Bibliotecas que anualmente y al co-
mienzo del curso se establecieren para aquellos es-
tudiantes recién ingresados en la Universidad que
desconozcan el régimen de la Biblioteca, manejo de
catialogos, sistema de préstamos, etc., ete., y que
lo soliciten.

m) Organizar Exposiciones bibliogtiaficas de las
Bibliotecas de Facultades cuando las circunstancias
lo permitan y la Junta de Gobierno de la Universi-
dad lo apruebe, asi como conferencias sobre uso
de la Biblioteca, organizacién de las Bibliotecas ex-
tranjeras, sistemas de catalogacion, formacién de
bibliografias, y en suma cuantas actividades pueda
desarrollar para complemento y extensién de la la-
bor universitaria.

n) Entablar relaciones con las Bibliotecas uni-
versitarias espafiolas y extranjeras para organizar

los servicios reciprocos de préstamos locales, inter-

urbanos e internacionales.
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Art. 12. El Director de la Biblioteca seri res-
ponsable del régimen y disciplina del establici-
miento, de la manera como se ejecuten los trabajos
bibliograficos; de la buena conservacién del mate-
rial cientifico; de la regularidad y acierto de la ad-
ministracion y del buen orden del servicio ptuiblico,
de suerte que los lectores puedan utilizar amplia-
mente la riqueza bibliografica que atesora, pero con
las precauciones que al mismo aconseje la respon-
sabilidad a que por este Reglamento queda sujeto.

Art. 13. El Director de la Biblioteca podri de-
legar alguna o algunas de sus funciones en los Jefes
de las Bibliotecas de Facultad, si bien esta delega-
cion no le eximira de las responsabilidades que por
este Reglamento se le asignan.

Art. 14. El Director de la Biblioteca responde-
ra de que los catalogos sean redactados con exacti-
tud y uniformidad y de que por ninguna causa su-
fran el menor retraso.

Art. 15. El Director de la Biblioteca nombrara
Secretario cuando las necesidades del servicio lo
exijan y lo permita el buen régimen del estableci-
micnto, poniéndolo en conocimiento de la Comisién
de la Biblioteca universitaria.

Art. 16. Asumirad la direccién de las publicacio-
nes de la Biblioteca, impresién de catalogos, biblio-
grafias ¢ instrucciones elementales para la utiliza-
cion de la Biblioteca, etc., etc.

CAPIIUL 0=
De la Junta de Jefes de Bibliotecas.

Art. 17. TLos Jefes de las Bibliotecas de Facul-
tad o Seccién se reuniran mensualmente en junta
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con el Director de la Biblioteca de la Universidad,
y en ella se tratara de los problemas siguientes :

a) Servicios técnicos.

b) Régimen interior de las Bibliotecas de Fa-
cultad, Seminarios y ILaboratorios.

c) Colaboraciéon y cooperaciéon entre las citadas
Bibliotecas. |

d) Formacion y distribucién del proyecto de
presupuestos para la adquisicion de libros, suscrip-
ciones a revistas, cambio de publicaciones, etc., et-
cetera; -

e) Inicrativas y sugestiones encaminadas a me-
jorar- los servicios.

Art. 18. Kl Secretario nombrado por el Direc-
tor actuard de Secretario en estas Juntas, v de sus

seviones levantard acta en el libro destinado al
efecto.

CAPT UL O VT

Del Secretario.

Art. 19. Correspondera al Secretario llevar todos
los registros de indole administrativa de la Bibliote-
ca, a mas de las tareas de indole facultativa que el
Director le encomiende.

Art. 20. Deberd ademas tener a su cargo el ar-
chivo administrativo; expedir las certificaciones a
tenor de lo dispuesto por las leyes; redactar la co-
rrespondencia literaria y oficial, conforme a las 1ns-
trucciones que reciba del Jefe, v extender en los ti-
tulos de los empleados facultativos las diligencias de
toma de posesion y de ceses.
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CARLEUTO VT

De las obligaciones de los Directores de Bibliotecas
de Facultad.

Art. 21. TLos Directores de cada una de las Bi.
bliotecas de Facultad seran responisables ante ¢l
Director de la Biblioteca Universitaria de la escri.
pulosa observancia de las disposiciones reglamen-
rias en el servicio a cuyo frente se hallan.

Les corresponde la inmediata direccién y vieilan-
cia de los trabajos del personal facultativo y admi-
nistrativo de los establecimientos, v tendrin el deber
de poner en conocimiento del superior las irregula-
ridades que observern.

Deberdan también guardar las llaves de los inver-
tarios y de los estantes confiados a su custodia.

Art. 22. Compételes proponer al Director de la
Biblioteca las adquisiciones y cambios que estimen
convenir mas a los intereses de la Biblioteca y al de
los habituales concurrentes a ella, y revisar los libros
que han de incluirse en el catilogo de duplicados
y destinarse al cambio.

Art. 23. Los Jefes de Biblioteca de Facultad fa-
cilitardn a los lectores las noticias bibliograficas que
les pidan, toméandose el tiempo indispensable para
hacer las investigaciones necesarias cuando no pu-
dieren satisfacer en el acto las demandas del pi-
blice.

Art. 24. Comunicaran mensualmente al Director
de la Biblioteca los datos necesarios para la csta-
distica que ha de enviarse a la Junta facultativa de
Archivos, Bibliotecas y Museos, v al fin de cada
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ano los indispensables para la Memoria que se ha de
clevar a la Junta de Gobierno de la Universidad.
Art. 25. Si la urgencia en realizar determinados
trabajos en una Biblioteca de Facultad exigiera la
cooperacion temporal de empleados adscritos a otra,
cl Director de la Biblioteca podra disponer de ellos
con la previa aprobacién de la Comision de la Bi-
blioteca de la Universidad.

Art. 26. Los Jefes estaran obligados a cumplir
y Iracer cumplir en los departamentos de su careon
el presente Reglamento, asi como las instrucciones
y disposiciones que el Director ordene.

CAPEREU D VI

e los proiesores y encargados de Laboratorios
y Seminarios.

Art. 27. las catedras seminarios podran retener
c¢n sus locales, de manera permanente, un conjunto
de obras que a juicio del profesor sean mnecesarias
para las enseflanzas que en los mismos se cursein.

Art. 28. ILas Bibliotecas de Seminarios estaran
ordenadas, en cuanto sea posible, por materias, in-
ventariadas y catalogadas en el inventario central v
en el catalogo publico de la Facultad a que 2ste
adscrita la catedra respectivamente.

Art. 29. I,a catalogacion y colocacion de las
obras en dichas Bibliotecas correra a cargo de los
funcionarios de la Biblioteca de la Facultad corres-
pondiente, directamente o por medio de los beca-
rios nombrados al efecto.

Art. 80. Las adquisiciones de libros hechas di-
rectamente por los I.aboratorios-Seminarios se co-
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municaran al Director de la Biblioteca a los efec-
tos de su catalogacién, registro, cte., etc.

Art. 31. Los jefes o encargados de los Laborato-
rios o Seminarios remitirdn asimismo al Director
de la Biblioteca las papeletas de desiderata corres-
pondientes a las obras que desee adquirir por su con-
ducte y por los medios propios de la Biblioteca des-
tinados a tal fin.

Art. 32, Los catedriticos y profesores que ten-
gan a su cargo estos Seminarios seran responsables
de las obras que figuren en los mismos, a cuyo fin
firmardn los inventarios de entrega, actas de recuen-
to periédicas, etc:, etc.

Art. 33. Las obras que figuran en los Seminarios
podran ser utilizadas en otros locales de la Biblio-
teca a peticiéon de profesores o alummnos, siemjre
que el protesor encargado del Seminario donde {i-
guren maniheste previamente su conformidad.

Art. 34. Tas obras que integran el fondo pro-
pro de las Bibliotecas de I.aboratorio-Seminarios
podran ser objeto de préstamo siempre que se cum-
pla el requisito establecido en el articulo anterior

e tramite a tenor de lo establecido en el capitulc
de,btmado a regular este servicio.

Art. 35. I.as obras que a juicio del profesor en-
cargado de un Laboratorio o Seminario no convi-
niera (ue permanecieran en el mismo, por haber-
se anticuado o bien adquirido una edicién mas mnio-
derna, etc., etc., pasarin a formar parte de la Bi-
blioteca de la Facultad a que esté adscrito por su
materia el Seminario o Laboratorio, previa las opor-
tunas diligencias en catilogos o inventarios.

Art. 36. Cuando cese en la direccion de un La-
boratorio o Seminario el profesor encargado de él,
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vendra obligado a entregar mediante inventario,
al que haya de sucederle, las obras que ficuren en
el mismo.

Art. 37. EIl Director de la Biblioteca de la Uni-
versidad procederd de igual suerte cuando se creen
nuevos Laboratorios o Seminarios con obras propias
de las Bibliotecas «de Facultad, las cuales entre-
gara mediante inventarios a los profesores que 1.a-
van de dirigirlos.

Art. 38. El profesor encargado de un Semina-
rio o Laboratorio tendrd en su poder las llaves
del mismo o de las estanterias donde se encuen-
iren los libros, y los facilitard a los alumnos que si-
gan su curso, con sujecidon a las normas que para
este fin establezca la Comisién de Bibliotecas.

Art. 39. EIl régimen de servicio de estas Biblio-
tecas serd el de libre acceso a los estantes, v por
tanto, no serd necesario formular los pedidos por
medio de papeletas, salvo que la Comisiéon de Biblio-
tecas ordenara lo contario, en atencién al ntimero de
voliimenes e importancia del! Laboratorio de que se
tratase, 3

Art. 40. Para los sevicios de lectura de estos se-
minarios, podran utilizarse los alumnos becarios.

CAPITULO IX

Del pei'sonal administrativo y auxiliar.

Art. 41. Es principal ongacién del personal ad-
ministrativo v auxiliar copiar con el mayor esirero
para el catidlogo de materias, las papeletas matri-
ces redactadas por los empleados facultativos.

Art. 42. Se ocuparan también en los trabajos de
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Secretaria; atenderin, cuando fuere necesario, al
servicio pablico, y obedecerin las érdenes del Di-
rector de la Piblioteca y del Jefe de la Facultad a
gue se hallen adscritos.

CAPERULO: X

De los becarios.

Art. 43. Los alumnos que con el caricter de be-
carios adscriba la Universidad a la Biblioteca de la
misma, trabajarin en ella media jornada v desem-
pefiaran trabajos de catalogacién de obras moder-
nas, clasificaciéon de cédulas por materias con des-
tino al catilogo phblico, formacién de bibliografias
de disciplinas determinadas v atenderin al servicio
plblico en las salas de lectura vy de referencia o de
libre acceso cuando la direccién lo determine vy
muy especialmente cuando la Junta de Gobierno de-
cidiera la organizacién de jornadas nocturnas.

Art. 44. TLos becarios dependeran, por lo que
respecta a sus trabajos dentro de la Biblioteca, del
Director de la misma v de los directores de las Bi-
bliotecas de Facultad a que estén adscritos. '

Art. 45. De las faltas que cometieren en el des-
empeinio de sus funciones se dari cuenta a la Junta
de Gobierno, la cual podri adoptar las medidas que
estime oportunas v hacer uso de las facultades que
les concedan las leyes, seglin los casos. _

Art. 46. Siempre que se presentare necesidad
de utilizar personal con caricter eventual en los
trabajos de la Biblioteca universitaria, aunque fue-
ren de caricter subalterno, se ofreceridn a los pro-
plos estudiantes, y tnicamente cuando dentro del
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término fijado para la presentacién de las oportu-
nas solicitudes no se hubiera presentado ninguna
de la clase escolar, se utilizard personal diferente.
Art. 47. La retribucién de los becarios se fi-
jard por la Junta de Gobierno de la Universidad.

‘Del personal subalterno.

Celadores.

Art. 48. Son deberes de los celadores :

1. Vigilar de continuo a los lectores, recorrien-
do la sala que tengan a su cargo, v no sentidndose
sino cuando el corto ntimero de concurrentes y su
proximidad al sitio en que se coloquen les permita
vigilarlos con reposo.

2. No ausentarse de la sala sino con permiso
del Director de la misma, ®guien seri responsable
de lo que, por falta de la conveniente vigilancia,
pueda entretanto ocurrir.

9. Cuidar, bajo su méis estrecha responsabili-
dad, de que en las salas ptblicas se observen es-
crupulosamente las prescripciones reglamentarias.

4. Velar para que los libros, estampas, etc., no
sufran deterioro alguno y para que ningtn lector
salga de la sala sin restituir las obras que haya re-
cibido.

5. Servir los libros de las salas de lectura y co-
locarlos de nuevo en su sitio, cunando esta tarea no
pueda perjudicar en modo alguno a la indispensable
vigilancia. -

6.° Denunciar al Director toda transgresion de.

VVA. BHSC. LEG 26-1 n°1995



T

las disposiciones de este Reglamento cometida por
cualquier lector, y expulsarle de la sala si aquél
lo estimare justo.

Art. 49. Se considerard que cometen graves fal-
tas los celadores que durante las horas de Servicio,
y mientras haya piblico en las salas, se distraigan
leyendo periddicos o libros o turben de alotin modo
el silencio que en ellas debe reinar.

Art. 50. Cuando el Director de la Biblioteca es-
timase quedar bien atendida la vigilancia con
menor namero de celadores que el que disponga el
establecimiento y exijan en cambio sus servicios
otras atenciones del mismo, de caricter administra-
tivo, podra dedicar a ellas el personal sobrante.

Conserje.

Art. 51. Corresponde al conserje :

1. Conservar las llaves de la Biblioteca y de
las diversas salas de la misma cuya custodia le est4
confiada.

2. Atender a los gastos menores del estableci-
miento con las cantidades que al efecto le ade-
lantaran los habilitados v rendir mensualmente cuen-
ta justificada de su inversién.

3.° Dirigir e inspeccionar las tareas de los DOT -
teros y poner en conocimiento del Director de la
Biblioteca, o de quien haga sus veces, las faltas
que advirtiere en los servicios que a aquéllos com-
peten. |
~ 4.° Cuidar de que un cuarto de hora antes de
abrirse al ptblico la Riblioteca, se halle termina-
da la limpieza en todas sus salas.

5.°  Asegurarse diariamente por si mismo, al ter-
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minar el servicio, de que todas las puertas y venta-
nas estan bien cerradas, de que no queda persona
dlguna dentro del establecimiento y de que los calo-
riferos, cuando los hubiere, quedan enteramente apa-
gados ; advirtiéndose que el conserje seri responsable
de los contratiempos y perjuicios que puedan deri-
varse de su negligencia en el cumplimiento de este
deber.
- 6. Velar por la buena conservaciéon del mobilia-
rio, dando cuenta inmediata al Director de los dete-
rioros que en aquél advirtiere.

7.” Vigilar escrupulosamente para que el personal
a sus ordenes cumpla y haga cumplir, dentro de sus
atribuciones, a los concurrentes a la Biblioteca las
prescripciones reglamentarias.

8.” No ausentarse de la Biblioteca con motivo
alguno durante las horas de servicio, sin expresa au-
torizacién del Director o de quien haga sus veces.

Porteros.

Art. 52. Son deberes de los porteros :
1. Hacer la limpieza del establecimiento y de-
mas trabajos de analoga indole, bajo la direccién del

conserje.
2. Sellar los libros que ingresen en las Biblio-

tecas.

3.” Facilitar a los lectores los libros que los Direc-
tores les designen y restituirlos a sus puestos cuando
aquellos los devuelvan, siempre que los servicios de
porteria vy vigilancia se hallen puntualmente aten-
didos.

4.° T1levar a su destino los pliegos, cartas, li-
bros, etc., etc. que los directores les ordenen.
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5° Advertir, en términos comedidos, a las perso-
nas que incurrieren en alguna falta contra el orden
establecido en las Bibliotecas, las disposiciones {ue
rijan sobre el caso.

6° No sostener con los empleados facultativos,
ni con los concurrentes al establecimiento, conver-
saciones ajenas al servicio del mismo. |

7° Acompaiflar y vigilar a las personas que COLl-
petentemente autorizadas visiten las Bibliotecas.

8° No ausentarse durante las horas de oficina
<in autorizacién expresa del Director o de quien
por el momento haga sus veces.

9° TExpulsar del estabecimiento, previa orden
de los directores, a quien se haga acreedor a ello.

Art. 53. La descortesia de los porteros con los
concurrentes a la Biblioteca, la falta de respeto a
los superiores, el abandono de la debida vigilancia,
la negligencia habitual en el cumplimiento de sus
deberes, y en general, en el de las 6rdenes recibi-
das de los directores, se consideraran faltas graves.

Art. 54. A las Bibliotecas de establecimientos de
ensefianza que no dispongan de personal subaiteruo
propio, destinaran los Directores respectivos un be-
del o mozo encargado de hacer la limpieza, de eu-
cender los caloriferos antes de la apertura y de pres-
tar servicio en ellas durante las horas que se€ hallen
abiertas al puablico.

El encargado de este servicio tendrd en su poder
las llaves de la Biblioteca, y su responsabilidad serd
la misma que la del conserje.

En las Bibliotecas en que no hubiere mas ‘ue un
portero prestara este servicio en ausencia y enter-
medades del portero un bedel o un mozo dsignado
por el Director del establecimiento y ensehanza res-
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CAPITUEO XII

- De ‘los - cataslogos.

Art. 55. Para la confeccién de los catilogos de
1mpresos, manuscritos, estampas, etc., etc., se ob-
servaran las instrucciones redactadas o las que se
redacten en el futuro por la Junta del Cuerpo facul-
tativo de Archiveros, Bibliotecarios v Arquedlogos.

Art. 56. Para la buena organizacién técnica de
la Biblioteca se redactaran los siguientes catalogos :

a) Un inventario topografico general, en cédulas
de tamafio espafiol. Para este catilogo podria apro-
vecharse el actual catilogo de autores, luego que
estén completos los de uso piblico.

b) Un icatdlogo metddico, por autores, titulos y
materias, en sistema de diccionario y en cédulas de
tamafio internacional.

Este Giltimo catialogo deberi estar al servicio v
uso directo del ptiblico.

- Art. 57. El inventario se conservari en cajas
cerradas, cuya llave deber4 tener el Director de la
Biblioteca.

o6lo para practicar los recuentos que se prescri-
ben en este Reglamento podra ponerse el inventario
a disposicion de los empleados que fuere menester.

Art. 58. Ademas de los catilogos generales de
impresos de que queda hecha mencién, deberid ha-
ber los siguientes catalogos :

1. De libros en lenguas orientales.

2.° De incunables.

3.° De libros raros no pertenecientes al primer
siglo de la imprenta.
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4. De obras descabaladas.
De obras en publicacion.

6. De revistas.

7. De obras duplicadas.

Art. 59. De las obras comprendidas en las seis
primeras clases se redactarin cédulas dobles con
destino al catilogo diccionario y al inventario gc-
neral.

Art. 60. En las cédulas de obras descabaladas
se describirdn aquéllas a que faltan voltimenes o
cuadernos ya publicados ; se determinarin con todz
exactitud las faltas, y cuando fuere posible se ano-
tard también el precio de los volimenes, fascicu-
los, etc. que deban adquirirse.

oe excluirdn de este catilogo los ejemplares du-
plicados o multiples que deban figurar en el de los
que se destinen al cambio.

Art. 61. FEn el catidlogo de obras en publicacién
se comprenderan no sélo las que la Biblioteca con-
tintte recibiendo, sino aquéllas cuya suscripcién o
cuyo recibo por cualquier otro concepto se hallare
suspendido.

Tampoco se comprenderd en este catilogo las
obras que hayan de destinarse al cambio.

Art. 62. Ademas de los ‘catidlogos de impresos,
se redactardn y se ordenaran en ficheros aparte los
catdalogos de manuscritos. De éstos se hard un inven-
tario en libro encuadernado, a tenor de las inscrip-
ciones dictadas al efecto por la Junta Superior del
Cuerpo, y otro en cédulas sueltas, a tenor de las
mismas reglas, que se ordenari por autores, titulos
vy materias, en forma de diccionario también.

Art. 63. Cuando lo fuere menester se redacta-
ran también catalogos especiales de manuscritos en

VVA. BHSC. LEG 26-1 n°1995



LEAG T et

lenguas orientales, de miniaturas, autégrafos, en-
cuadernaciones artisticas, citas de copistas, proce-
dencias, «ex-librisn y de iniciales.

Art. 64. En los manuscritos, en cuanto sea po-
sible, se indicard en las cédulas si hubieren sido o
no publicadas, dénde y por quién, con el mavor
namero de datos posible.

Art. 65. También se redactaran catilogos, cuan-
do haya un nficleo suficiente que lo justifique, de
estampas, mapas y planos, dibujos originales, pie-
zas «de miusica, encuadernaciones artisticas de im-
Presos.

Art. 66. TI,0s catilogos diccionarios de la Biblio-
teca estaran a disposicion del ptablico en la sala
de trabajo de los empleados facultativos, los cuales
tienen el deber de auxiliar v adiestrar a los alum-
nos y al publico en su consulta v utilizacién., Cuan-
do, pasados algunos cursos, los alumnos conozcan
ya su uso, se trasladaran dichos indices a la sala
publica, y se limitarid la labor de los funcionarios a
adiestrar a los alumnos de los primeros cursos y de
cursos preparatorios.

CAPITULO XIII

Del cambio de libros y publicaciones.

Art. 67. EIl catdlogo de obras duplicadas desti-
nadas al cambio se llevara en cédulas sueltas el
tamafio espafiol, vy cuando el cambio se hava efec-
tuado se consignarid al pie de la misma la fecha y
lugar de su destino, asi como cualquier otra adver-
tencia que se entendiese oportuno establecer.

Art. 68. Para que pueda efectuarse un cambio
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sera necesario que lo haya aprobado previamente la
Junta de gobierno de la Universidad. No serd nece-
sario este requisito cuando se trate de cambios entre
las Bibliotecas «de Facultades de la misma Universi-
dad y tenga por objeto el llevar al lugar donde pro-
ceda las obras que hubieren sido distribuidas, sin te-
ner en cuenta las materias propias de la especialidad
de cada una. En dichos casos bastara la autorizacién
del Director de |

la Biblioteca.

Art. 69. I,a Biblioteca de la Umniversidad podra
cambiar sus fondos duplicados con las Bibliotecas
extranjeras, con la Nacional y universitarias, etcé-
tera, etc. Para llevar a cabo estos cambios sera ne-
cesario que los apruebe la Junta de Gobierno y que
se efecttie a tenor de las siguientes reglas :

1.* I,as obras que hayan de cambiarse entre las
diversas Bibliotecas de la Universidad, podran ser-
lo sin otro requisito que el de que por su materia se
acomoden preferentemente a los estudios propios
de aquélla a la cual se remiten.

2. ILas que se cambien con otras Bibliotecas se
procurara que en lo posible sean de valor aproxima-
damente 1gual.

3. Para todos los cambios de obras nacionalzas
se preferird la Biblioteca Nacional, si en ella fal-
tasen los ejemplares de que se trate. _

Art. 70. I,os cambios podran efectuarse remi-
tiendo las obras por anticipado a las Bibliotec.s
con que se concierten {tratandose de Bibliotecas de
la nacién), a cuvo fin deberan llevarse unas fichas
a cada una de aquéllas con las que se tuviere coli-
certado el cambio, con doble registro, donde se 1ns-
cribiran las que se remiten y las que se reciban re-
ciprocamente.
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Art. 71. Ias obras de texto y las de frecuente
consulta no se cambiardn aunque fueren varios
los ejemplares que de ellas poseyera la Biblioteca
de que se trate, a no ser que hubieren caido en
desuso.

Art. 72. Para facilitar el cambio se redactaran
listas; copiadas por procedimientos multicopistas de
las obras que estuvieren destinadas al cambio, y se
distribuirdn a tales fines por las Bibliotecas de la
nacion.

Art. 73. Las obras raras y preciosas, aungte
esten representadas por varios ejemplares en la Bi-
blioteca, no podran cambiarse con Ribliotecas ex-
tranjeras.

Art. 74. Los convenios internacionales para cam-
bio de libros, no los de publicaciones de la Uni-
versidad, deberan ser aprobados por el Ministerio
de Instruccién piablica y Bellas Artes.

No se considerardn como duplicados de una obra
los ejemplares de ediciones diferentes de ella, si-
quiera no se haya ‘hecho en las posteriores modi-
ficacion alguna.

Art. 75. En ningln caso serdn objeto de cambio
los ejemplares procedentes del Registro de la Pro-
piedad intelectual.

Tampoco podrin ser cambiadas las obras dona-
das o dejadas en testamento a la Biblioteca de la
Universidad, pero si distribuidas por las de Fa-
cultad a tenor de sus materias respectivas.

I.as obras que por concepto de cambio ingresen
en la Biblioteca con sellos pertenecientes a otra, se
resellaran de manera que quede formalmente le-
gitimada la adquisicion.
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CARELTEO 2 [V,

De la colocacion y numeracion de impresos,
manuscritos y estampas.

Art. 76. Se procurard cuanto antes ordenar los
depositos de libros por materias. FEntre tanto ello
no sea posible, los impresos se colocaran por or-
den riguroso de ingreso, sin otras excepciones ue :

1.° La de las colecciones, que deberan situarse
reunidas, y mientras estén en publicacion se colo-
caran en un lugar especial destinado al efecto.

9° T,as obras en rastica, que deberin ordenar-
se también en lugar determinado hasta tanto no
se lleve a término su encuadernacion.

3° TLos folletos y varios, que también se colo-
caran con numeracién especial y aparte.

Art. 77. La numeracion sera correlativa dentro
de los grupos que quedan establecidos para los 1m-
Presos.

Art. 78. Cada volumen llevara etiquetas dobles,
una en la lomera y otra en la parte superior de la
primera guarda.

Art 79 La numeraciéon de las obras descabala-
das y en publicacién, serd distinta y especial, y
para las segundas solo se usarda un namero para
toda la coleccion.

Art. 80. ’También levarin numeracion aparte
198 colecciones de incunables, los manuscritos, los
libros raros y preciosos y los duplicados destina-
dos al cambio.

Art. 81. Las colecciones importantes de libros
regaladas o legadas a la Biblioteca con la condi-
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cron expresa de que han de conservarse reunidas con
el nombre del donante o del testador, s6lo se ins-
talardn en sala independiente cuando, sobre ha-
berla disponible, baste la coleccién a llenarla por
enntero.

En otro caso, se fijaridn tarjetones con e] nom-
bre del donante sobre los estantes que aquella ocupe.

Art. 82. Como en las colecciones coplosas de
manuscritos son numerosos los volfimenes de va-
r1os sin titulo alguno, y es frecuente citar ¢stos, vy
aun muchos que lo tienen, por sélp la signatura,
cuando por causas inevitables sea forzoso cambiar
su coleccién o variar las signaturas, se formard una
concordancia rigurosamente exacta de las signatu-
ras antiguas vy las nuevas.

Listas concordancias se consignarin, con el ma-
yor cuidado, en un registro especial.

Art. 83. A fin de facilitar las investigaciones,
comprobaciones y citas, y de prevenir en lo posi-
ble el peligro de mutilacién a que en manos de
los lectores, los manuscritos puedan hallarse ex-
puestos, todos los voltimenes de esta clase que vya
no lo estén, deberdn ser foliados con el mayor es-
mero. También en esta foliacién se procurari no re-
petir nttmero ni cifra alguna. _

I'n la primera guarda se consignard el ntimero
de folios que el volumen contiene y las particula-
ridades que ofrezca la foliacién, cuando ésta no
sea perfectamente regular.

Art. 84. En las cajas en que se guarden folle-
tos y hojas sueltas, impresas o manuscritas, se
consignara también el ntimero de documentos que
cada una de aquéllas contiene.

Los folletos, cartas, etc., de cada caja debe-

3
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ran ser numerados correlativamente con 1ipiz negtc.

Art. 85. Iixcepcién hecha de las colecciones de
estampas con portadas; las que aun no teniéndoias
son generalmente conocidas por un titulo determi-
nado; y las colecciones y series numeradas o sin
numerar que forman un todo homogéneo, las cua-
les deberan ser encuadernadas convenientemente,
todas las demas estampas deberan conservarse suel-
tas en carteras.

Cada grupo deberi ir dentro de una cubierta de
papel fuerte en la cual se escribira el asunto que re-
presentan la clase a que corresponde y el nombre
del grabador. En este tltimo caso se consignaran
también las fechas de su nacimiento y muerte y su
monograma, si lo uso.

Art. 86. I,as estampas pequeﬁas y las de mayor
tamaflo que no conserven las mirgenes deberin h-
jarse ligeramente por las puntas en cartulina que,
por su clase y tono, favorezcan a la estampa. Es-
tas hojas deberin ser aproximadamente del mismo
tamafio de la cartera, y en cada una podran fijarse
varias de aquéllas, aunque cuidando en todo caso
de que no desmerezca el ~aspecto estético del gra-
bado. |

En ningin caso se conservaran plegadas las es-
tampas.

Art. ‘87. Il,as colecciones facticias de estampas
que adquieran las Bibliotecas sdlo deberin conser-
varse encuadernadas cuando por su procedencia,
por la extraordinaria riqueza de su encuadernacion,
por la historia artistica del volumen o por cual-
quier otro motivo de singular importancia, fuetra des-
atinado disgregarlas. En otro caso, deberan desha-
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cerse para (ue cada lamina pase al grupo que le
corresponda.

Art. 88. [las estampas raras y preciosas, las que
tengan autégrafos v dedicatorias notables, etc., se
conservardn siempre en carteras aparte y guarda-
das éstas con cerradura especial.

En cada cartera, se consignari el ntimero de es-
tampas que contiene. |

Art. 89. [Los dibujos se conservaran en cajas en
la misma forma que las estampas, y s6lo se encua-
dernaran los que de propésito estén hechos para for-
mar colecciéon, como los originales para alguna obra
ilustrada, los trazos y apuntes para un edificio, 19s
ejecutados para los trajes de personajes que hubie-
ran de figurar en determinada ceremonia, etc.

Art. 90. ILuego que la Bibioteca Nacional co-
mience a publicar las cédulas sueltas de las obras co-
rrespondientes a su eatalogo, la Biblioteca de la Uni-
versidad harid por triplicado sus papeletas con des-
tino a desiderata, y se destinard una de las cojpias
a remitirla a la Biblioteca Nacional al objeto de que
caso de tener la cédula correspondiente a dicha obra
va impresa remita el niimero de ejemplares gue por
la indole de la materia a que se refiere sea menes-
ter para los diferentes catilogos. Sé6lo se haran las
cédulas cuando la Biblioteca Nacional conteste (ue
no posee atn impresa dicha cédula. - - |

Art. 91. Las cédulas con destino a los catalegos
pliblicos se escribirdn a mAquina, empleando a este
fin cintas especiales para que perdure lo més posible
la tinta. | g s

Art. 92. Para la duplicacién de cédulas se podrin
emplear también los esquemas de fotocopias, utili-
zadas con ¢éxito en-el extranjero.
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Art. 93. Cuando los depdsitos de libros estén or-
denados por materias, se habilitaran locales en forma
de «Cubiculum» para profesores y alummnos, y se rc-
glamentara la forma de acceso al mismo.

Art. 94. Cuando la naturaleza de las salas lo
permita, por tener menos de ocho tablas los estan-
tes (asi deben de ser todos), se colocaran los te-
juelos en las lomeras de los libros en ocho alturas
diferentes de éstos, al objeto de que denuncien la
tabla a que corresponde cada uno v a simple vista
pueda descubrirse que una obra estd mal colocada.
También se hard uso del régimen de los colores para
la distincién de los cuerpos de estantes y galerias,
lo cual evita muchas veces que los libros se coloquen
mal y puedan darse involuntariamente por extra-
viados. De este modo, a simple vista, se descubre
una obra mal colocada.

Art. 95. Kl sistema establecido en el articulo an-
terior se refiere a las salas de libre acceso a los es-

tantes.

CAPITULO XV

De las Bibliotecas de Laboratorios y Seminarios.

Art. 96. T.a Universidad podra mantener las Bi-
bliotecas de Seminarios y Iaboratorios que estime
procedente, en lugares destinados al efecto.

Art. 97. Las obras que tengan este destino, y
que, por tanto, hayan de figurar de manera perma-
nente en dichos locales, serian catalogadas, registra-
das v entregadas por el mismo procedimiento que
por este Reglamento se establece para la Biblioteca
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de la Facultad a que dicho Seminario esté ads-
crito.

Art. 98. Cuando se trate de Seminarios adscri-
tos a una sola catedra, las obras pertenecientes a di-
cho Seminario quedaran bajo la inmediata custodia
del profesor de la disciplina, que determinara las
personas que podran utilizar dichas obras en el Se-
minario. Kl Bibliotecario de la Facultad a que co-
rresponda dicho Seminario practicara un recuento
anual de sus fondos, asi como del movimiento que
hayan tenido durante el curso para los efectos de la
Memoria anual. '

Art. 99. Cuando algtn estudiante de otro curso
solicite aleuna de las obras que figuren en los Se-
minarios de catedra, el Bibliotecario pasara la pape-
leta de pedido al catedratico encargado del mismo,
el cual decidira si le es o no posible ceder la nbra
sin perjuicio para sus trabajos. Cuando accediera
a ello, la obra se entregarid bajo recibo al Direc-
tor de la Riblioteca de la Facultad correspondiente,
el cual las servird a tenor de lo establecido en este
Reglamento.

Art. 100. La cédulas correspondientes a las obras
que hayan de colocarse de manera permanente en
las Bibliotecas de Seminarios o L.aboratorios se re-
dactarian por duplicado, al objeto de que puedan des-
tinarse al catilogo ptiblico de la Biblioteca de I‘a-
cultad v al del Laboratorio cada uno de los ejem-
plares. '

CAREFFULO XV

De la circulacion de libros.

Art. 101. TLos catedraticos, auxiliares y demas
personal docente encargado de curso en la Univer-
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sidad, podran hacer circular a sus clases las obras
que consideren necesario utilizar para la mejor cx-
posicion de sus conferencias, lectura y critica de
teXt0Ss; ‘etc. ;7 etc. &

Art. 102. A este fin pasaridn la orden con una
antelacion prudencial en razon al ntimero de volll-
menes de que se trate, y no menor de veinticuatro
horas, a la Biblioteca de la Facultad correspondier:te
indicando el tiempo que necesitaran permanecer en
la clase (Seminario o Laboratorio). I.a entrega de 10s
fondos la efectuard un DBibliotecario mediante el
oportuno impreso de color que firnrara el peticiona-
rio. L,os fondos asi entregados quedaran bajo la res-
ponsabilidad del catedratico peticionario hasta que
se devuelvan a su lugar.

Art. 103. Cuando las obras se hayan de dejar
por un espacio de tiempo superior a quince dias,
se mformari de ello al Comité de Biblioteca de la
Universidad, que decidira sobre la procedencia de la
concesion.

Art. 104. I.a circulacién a las Bibliotecas univer-
sitarias de Ispana y del extranjero se cursari a tetior
de los convenios que para este fin se celebren con la
aprobacién del Ministerio de Instrucciéon ptblica y
Bellas Artes.

CAREITH. O X LI

Del prestamo de libros.

Art. 105. I,a Biblioteca de la Universidad esta-
blece el préstamo de libros a domicilio, a tenor de
las siguientes bases :

Todas las obras de la Biblioteca universitaria po-
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dran -cederse en calidad de préstamo con las si-
guilentes excepciones :

1.* Tos volimenes pertenecientes a colecciones
muy numerosas v cuyo reemplazo sea dificil. Estos
voltmenes deberan llevar en la lomera una etiqueta
de color especial que sirva de advertencia o recor-
datorio grafico.

92 JT,as colecciones facticias de folletos.

3 J,0s libros de uso general y frecuente, como
revistas, periodicos, repertorios bibliograficos y bi0-
oraficos, diccionarios, libros de texto, etc.

4* T.os manuscritos, singularmente los precio-
SOS.

5.* Los documentos.

6.* Las estampas y dibujos originales.

7.2 Los ejemplares tnicos y libros raros.

Art. 106. Podran prestarse, pero sélo con la ex-
presa autorizaciéon de la Junta de gobierno :

1.° T,0s incunables y obras raras.

9° T,as obras ilustradas con estampas, 1mapas o
planos separados del texto.

9 ° T,os libros procedentes del Registro de la Pro-
piedad.

4° T,0s ejemplares que tengan.notas manuscritas
de algtin valor.

5° T,as colecciones facticias.

Art. 107. La Comisién de Biblioteca, antes de au-
torizar el préstamo de las obras comprendidas en el
articulo anterior, debera solicitar el informe escrito
del Director. '

At 108. ‘También serd necesaria la autorizacion
expresa de la Comisién de Biblioteca para la auto-

rizacién de todo préstamo interurbano o interna-
cional.
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Art. 109. Los préstamos para el extranjero se
acomodaran a las reglas aprobadas por el tGltimo
Congreso Internacional de Bibliotecarios celebrado
en Roma.

En ningtn caso se otorgaran a aquellas naciones
que no concedan reciprocidad a la Universidad de
Madrid. |

Art. 110. Podran utilizar el servicio de obras eti
calidad de préstamo a domicilio :

1. ILoos catedraticos y profesores de la Uiliversi-
dad, asi como los encargados de realizar las clases
practicas de ayudantes, etc.

2.° Los estudiantes oficiales de la Universidad que
estén en posesion del carnet escolar.

3.° Kl ptablico en general, si bien con sujecion
a los requisitos que para los que no estén incluidos
en los dos articulos anteriores se establecen en este
Reglamento.

4.° ILos empleados facultativos de la Biblioteca.

Art. 111. I,as horas para el servicio de préstamo
de obras se determinaran expresamente ; en ningtn
caso seran menos de dos diarias.

Art. 112. ILa tramitacién se ajustara al sistema de
la triple entrada v se emplearan las fichas destina-
das al efecto.

Art. 113. Al mismo tiempo se podran conceder
en préstamo a los estudiantes hasta seis obras. S6lo
una podré tener entre ellas el caracter recreativo.

Art. 114. A las autoridades académicas y profe-
sorado se les podra prestar hasta veinte a un tiempo.

Art. 115. Profesores y alumnos, para casos espe-
ciales, podran retirar mayor ntmerc de Hbras con
aquiescencia y conocimiento expreso de la Comision
de Bibliotecas.

VVA. BHSC. LEG 26-1 n°1995



ety I pe

Art. 116. FEl ptblico en general s6lo podra reti-
rar dos obras a un tiempo, debiendo solicitar de la
Junta de gobierno cualquier ampliacién que necesi-
tare, v justificar debidamente la peticion. I,a Jun-
ta de gobierno podra concederlo o desecharlo.

Art. 117. Tos que solicitaren la concesion de obras
en préstamo, sin pertenecer a la Universidad, de-
beran solicitar una tarjeta especial del Director
de la Biblioteca. Estas tarjetas serin valederas por
umn ano.

I.as obras que se le otorguen en préstamo, lo se-
-An mediante la oportuna caucién metalica de cin-
cuenta pesetas.

Al aumentarse el ntuimero de voliimenes se aumeit-
tard también el importe de la caucién metalica.

Art. 118. ILa solicitud deberd hacerse por escri-
to, veinticuatro horas antes de aquélla en que el 1n-
teresado desee obtener los libros, cuando se trate
de persona en la que no concurra la condiciéon de
estudiante o profesor, tiempo indispensable para ha-
cer con detenimiento la tasacién y para examinar
escrupulosamente las obras que se prestaren.

Al pie del pedido autorizarid la concesion el Di-
rector de la Biblioteca de la Universidad.

Restituidos los libros, se anotaria en el acto en la
cédula del prestatario. La cantidad depositada no
serd devuelta hasta veinticuatro horas despucs, a
fin de que el Director o quien haga sus veces pue-
da persuadirse, examinandolo despacio, de que la
obra u obras devueltas no han sufrido deterioro.

El Director de la Biblioteca, sin embargo, podra
abreviar o dispensar ambos plazos cuando no los
estime necesarios.

Art. 119. Los opositores a catedras y los gra-
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duandos en Licenciatura de Facultad, tendrén de-
recho a pedir, durante las horas que permanezcal
incomunicados para la preparacion de los respecti-
vos ejercicios, cuantos libros necesiten de la Biblio-
teca del establecimiento donde aquéllos se practi-
can ; pero sus pedidos habran de ir necesariamente
attorizados por la firma del Fresidente o de cual-
quiera de los Vocales del Tribunal. |

Cuando el pedido no haya de hacerse a las ho-
ras en que reglamentariamente se halla abierta la
Biblioteca, el Presidente del Tribunal deberd ad-
vertirlo al Bibliotecario con la oportuna anticipa-
c16m.

Terminada la incomunicacién, el Presidente o el
Vocal que autorizd el pedido har4a volver, bajo su
responsabilidad, los libros a la Biblioteca.

Art. 120. Si las obras prestadas al pablico su-
fiesen extravio en poder del prestatario, o si las
mutilaciones v deterioros causados fuesen tales que,
a juicio del Director de la Biblioteca quedaran aquc-
llas indtiles para el servicio pitblico, la cantidad
depositada deberd destinarse al reemplazo inmedia-
to de los libros por otros nuevos y su encuaderna-
cién, devolviéndose el sobrante, si lo hubiere, al
prestatario.

De la propia suerte y con cargo 4 la misma can-
ridad se hardn las reparaciones de los deterioros
de menor importancia.

Los ejemplares mutilados por los prestatarios, se
entregaran a Cstos despues de inutilizados los se-
los.

Art. 121. El extranjero que desee recibir prés-
tamos de las Bibliotecas ptiblicas del Estado, ade-

mas de cun%})lir con todas las formalidades regla-
VA. BHSC. LEG 26-1 n°1995




. - A T
Y

_ Yy

mentarias, deberd exhibir al Director de la Biblio-
teca una carta de presentacion del representante
diplomatico o consular de su pafs, en que acredite
su personalidad y garantice la restitucion puntual
de los libros.

Art. 122. I prestatario que deba ausentarse de
la localidad en que radique la Biblioteca propie-
taria de los libros, devolvera el préstamo, aun cuan-

do no haya transcurrido el plazo que se le con-

ced1o.

También queda obligado a poner en conocimiento
del Director de la Biblioteca todo cambio de do-
micilio que realice dentro de la localidad.

Art. 123. TLos empleados facultativos se hallan
obligados también a observar escrupuilosamente
cuantas reglas quedan prescritas para los préstamos
que ellos mismos soliciten de los establecimientos
a que estuvieren adscritos.

Cualquier infraccién de lo dispuesto cometida por
los dichos empleados sera castigada con la correcciom
correspondiente, a tenor de lo preceptuado en el
Reglamento del Cuerpo facultativo de Archiveros,
Bibliotecarios v Arqued6logos.

A+t 124. Si los funcionarios hubieren de em-
plear los libros dentro de la misma Biblioteca, bas-
tar4d con que entreguen un volante firmado de su
mano al funcionario encargado de la distribucion.

Ser4 falta grave retirar una obra en préstamo sin
dejar papeleta de recibo.

Art. 125. Del incumplimiento por los catedrati-
cos de lo preceptuado en este Reglamento dara
cuenta el Director de la Biblioteca a la Comision

de Biblioteca, v se hari constar en el libro de ac-

tas para su descargo.
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L.as infracciones cometidas en esta materia por
los Presidentes o Vocales de los Tribunales de opo-
siciones las pondrid inmediatamente en conocimien-
to de la de la Comisién de Biblioteca.
~ Art. 126. El plazo de duracién del préstamo para
los estudiantes y para el piablico en general sera
de quince dfas. El prestatario que no hubiera de-
vuelto la obra el dia del vencimiento abonara la
multa de diez céntimos por cada dia de retraso
y el importe del franqueo correspondiente a las re-
clamaciones que haya sido necesario enviarle por
correo. Si el retraso en devolver la obra u obras
fuere superior a quince dias, el Director de la Bi-
blioteca podrad acordarle la suspension del Serviclio
de préstamos hasta por seis meses, o por el resto
del curso, si ¢ste fuere de duraciéon inferior.

Art. 127. El plazo de duracién del préstamo
para el personal docente universitario sera de un
mes.

Art. 128. Los estudiantes, para hacer uso del
préstamo de libros, deberdn solicitarlo de la Se-
cretarfa de la Biblioteca de la Universidad, donde,
a presencia del carnet escolar, se les hara la cédula
de prestatario y se les sellard, con el sello destinado
al efecto, en el carnet escolar.

Art. 129. T.os estudiantes que hayan hecho uso
del préstamo de libros en la Universidad, y que ten-
oan, por tanto, sellado el carnet escolar por la sec-
cion de préstamos de la Biblioteca, antes de $011-
citar las papeletas de examen, al finalizar el curso,
deberan proceder a devolver Jos libros que tuvieren
en su poder en concepto de preéstamo, y, en todo
caso, a solicitar de la Secretaria de la Biblioteca que
se le selle nuevamente el carnet escolar, sin cuyo
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requisito la Secretaria de la Facultad donde curse
sus estudios no le expedird la papeleta de examen.

Art. 130. FEn la semana anterior a aquélla en
(que deban dar comienzo los examenes oficiales se
consideraran caducados los plazos para todos los
préstamos, cualquiera que sea la fecha en que se
hubieran expedido.

Art. 131. ILa secciéon de préstamos de la Biblio-
teca no sellarda los carnets escolares a fin de curso,
sin antes comprobar, bajo su personal responsabi-
hdad, que el alumno que lo solicite ha devuelto
cuantas obras recibiera en préstamo.

Art. 132. Todos los préstamos podran ser re-
novables siempre que otro lector no hubiere soli-
citado la misma obra.

Art. 133. I.os profesores de la Universidad y
personal docente de la misma podran renovar los
préstamos indefinidamente a tenor de la clausula
anterior ; pero cada cuatro meses vendran obligados
a presentar las obras al Bibliotecario para obtener
la renovacién del -préstamo.

Art. 134. El Director de la Biblioteca, de acuer-
do con la Comisién de la misma, podria organizar
una secciéon circulante de pago. Kl calculo del ca-
non por libro v préstamo se fijard a base de amor-
tizar la obra en cuatro aflos. A medida que las obras
vayan siendo amortizadas ingresarin definitivamen-
te en la Biblioteca de Facultad a que corresponda
v pasaran a ser de propiedad de la misma y a pres-
tarse con caricter gratuito como las deméas. Para
esta seccién se preferiran, desde luego, las obras
de texto y de mas frecuente uso.

Art. 185. T.,0s funcionarios encargados del ne-
gociado de préstamos seran personalmente respon-
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sables de las pérdidas o deterioros sufridos por las
obras, cuando al prestarlas no se hubieren observa-
do con toda exactitud las formalidades prescritas
por el presente Reglamento.

Art. 186. Durante las vacaciones de verano, y
muy especialmente durante los meses de julio y
agosto, se podran conceder préstamos en la cuan-
t{a establecida por este mismo Reglamento, segln
la condicién de los prestatarios, por los dos meses
mencionados o fracciéon de ellos.

Art. 187. Los préstamos a que se refiere el ar-
ticulo inmediato anterior, sbélo se concederan a los
estudiantes mediante fianza equivalente al valor e
las obras solicitadas.

Art. 188. Ios Profesores y personal docente de
la Universidad podran utilizar el préstamo de ve-
rano por plazo de tres meses, a contar del lstle
julio hasta septiembre o fraccion de ellos.

CARIT UL O XV IE

De las salas de reserva.

Apt 139, Para subvenir a las necesidades de
una clase o grupo numeroso de alumnos que nece-
siten consultar una obra de la que solo haya un
ejemplar o cierto nilimero de ejemplares, se esta-
bleceran las salas de reserva, a las cuales los pro-
fesores podran hacer circular en calidad de depo-
sito temporal dicha obra u obras. De esta suerte,
los ejemplares que haya de un titulo determinado,
podran permanecer durante unos dias exclusiva-
mente a disposicion de los alummnos y ¢éstos aprove-
charlos incluso por grupos.

VVA. BHSC. LEG 26-1 n°1995



Art. 140. - Los RBibliotecarios de Facultad circu-
laran dichos fondos a las salas de reserva, con las
mismas formalidades establecidas para la circulacién
¢n general.

CAPTTTFEG XX

Seccion de libie acceso.

Art. 141. Se organizari en cada Biblioteca de Fa-
cultad una seccidén de libre acceso a los estantes.
Iista seecion deberd estar integrada :

a) Por las llamadas obras de referencias, anua-
rios, diccionarios, enciclopedias, guias, estadisticas,
etcétera, etc. :

b) Por el catilogo de uso ptiblico de la Biblio-
teca:

c¢) Por las revistas y periédicos, donde no hubie-
re local apropiado para crear una sala especial de-
dicada a este servicio.

En ningGn caso se instalardn en esta seccién las
obras de texto, apuntes de clase en multicopista,
nr las de caracter elemental correspondiente a una
de las asignaturas oficiales propias de cada Fa-
cultad.

Art. 142, Se instalarid a ser posible en esta sec-
cion el tablén de anuncios propio de la Biblioteca
y el buzéon de peticiones. |

Art. 143. ILas obras de esta seccién no podran
ser objeto de préstamo. '

- Art. 144. Al frente de esta seccién, y en con-
tacto con el pablico, debera haber un funcionario
facultativo cuya misién principal serd auxiliar,
orientar e informar a los lectores, en la medida
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que le sea posible, sobre el uso de la Biblioteca y
forma de realizar las investigaciones bibliograficas
(que persigan, aparte de las tareas que la direccion le
encomiende. |

Art. 145. Las obras que figuren en la seccién de-
beran colocarse en las estanterias por orden de ma-
terias, v sobre los estantes se fijaran carteles 1n-
dicadores de las que respectivamente contengan.

[in cuanto sea posible, la seccién debera tener una
puerta de entrada v otra de salida con contador au-
tomatico y capaz para circular una sola persona de
cada vez, tinico modo de recoger la estadistica de
lectores. En cuanto a los estantes, deberan también
situarse a ser posible en forma radiante respecto de
las mesas de lectura y de la mesa de trabajo del
Bibliotecario para facilitar la obra de inspeccion y
aprovechar mejor el local y el personal.

Art. 146. En la colocacién de los tejuelos co-
rrespondientes se procurard observar muy especial-
mente las reglas establecidas en otro lugar de este
Reglamento para que a simple vista pueda descubrir-
se todo libro mal colocado.

Art. 147. T,os lectores podrin sacar y deberan
devolver por si mismos a los estantes las obras que
necesiten. En ningtn caso utilizarin mas de tres
obras a la vez. Para realizar consultas rapidas, y
en tanto no signifique un peligro para la obra de
que se trate, podrdn permanecer de pie.

Art. 148. T,as reglas dictadas en los articulos
referentes al servicio piiblico se aplicaran siempre
que no estén modificadas por este capitulo al ser-
vicio de lectura. |

Art. 149. FEl catilogo ptiblico se construira de
manera que los cajones, en caso de necesidad, pue-
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dan sacarse facilmente del mueble y llevarse sobre
la mesa de trabajo para efectuar las Investigaciones
bibliograficas que se persigan.

Cada lector no podrd sacar mas de un cajon a
un tiempo.

Art. 150. Las revistas y periédicos se dispon-
dran en muebles apropiados. Sélo se tendrin en la
secc1on los 1ltimos ntimeros recibidos. e

Art. 151. Si un lector necesitase disponer de un
mismo cajén largo rato, vendra obligado a permi-
tir que los lectores lo consulten cuando se trate
tnicamente de tomar una signatura. '

Art. 152, Cuando los depésitos generales se or-
ganicen por materias, se concederid a los mismos el
sistema de libre acceso, con las restricciones DPerso-
nales establecidas a este objeto por las principales
Bibliotecas universitarias, a cuyo efecto se dictarin
las disposiciones oportunas.

CAPIEUED XX
Anuncios de la Biblioteca.

Art. 153. Para la debida comunicacién de la
Biblioteca con el puablico, deberd haber en lugar
bien visible :

a) Un tablén para fijar los anuncios.

b) Un buzén destinado a recibir por escrito las
ordenes de reserva de libros, desiderata especial,
reclamaciones, consultas bibliograficas, sugestio-
Hes;—etc:
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CAPITULQO XXI

Reserva de obras.

Art. 154. Los lectores podrian solicitar que se
les reserve de un dia para otro determinadas obras
durante un ;plazo maximo de seis dias consecuti-
vos. S1 no las hubiere pedido durante dicho plazo
otro lector, se le podra otorgar prérrogas sucesivas
por plazos iguales.

Art. 155. Para hacer uso de este derecho se lle-
nara una papeleta especial y se entregari en la
Direccion de la Biblioteca de que se trate o se de-
positara en el buzén destinado al efecto.

CAPITULO XXII

De la organizacion administrativa.

Art. 156. Para la buena y puntual administra-
cion de la Biblioteca, ademéas de los libros de con-
tabilidad que deben llevar con arreglo a las dispo-
siciones vigentes; del libro copiador de 6rdenes y
comunicaciones del Ministerio de Instruccién pa-
blica y Bellas Artes; del Registro de entrada v
salida de comunicaciones; del Registro de actas
del Comité de Biblioteca, v del Registro de actas de
visitas «de inspeccion prescrito por el art. 10 del Real
decreto de 4 de agosto de 1900 ; el Director lleva-
ra por si, o hara llevar por el Secretario, los si-
guientes registros :

1. De entrada de obras.

2. De encuadernaciones.
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5. De suscripciones a libros y revistas y de-
mas publicaciones periddicas.

4." De actas de recuentos v de obras extraviadas.

Loos de adquisicién de obras y de préstamos se
llevaran en cédulas sueltas.

CAPITULO XXIII

De la entrada de obras.

Art. 157. Todos los libros y folletos impresos,
las piezas de mfsica, los manuscritos, los mapas v
planos, las estampas y los dibujos originales que
ingresen en la Biblioteca, deberiAn ser inmediata-
mente 1nscritos en el Registro general de entrada.

I.a 1nscripcién se hari cronoldégicamente, dan-
do a cada asiento un ntmero de orden, marcando el
mismo ntmero con un nuinerador mecinico en la
parte superior de la portada de cada tomo. En las
obras compuestas de varios voltimenes llevaran to-
dos ellos el mismo ntimero.

Art. 158. FEl ntimero de orden del Registro de
ingreso estampado en cada obra, se harid constar
también al pie de la papeleta de inventario, para
el caso de que, extraviado el volumen o mutilada
la parte superior de la portada, fuese preciso 1n-
vestigar en el Registro algunos antecedentes rela-
tivos al libro.

Art. 159. Por ningtn motivo se haran tachones
ni raspaduras en el Registro general de entrada de
libros. Todo error que en ¢l se padezca deberi sal-
varse con tinta roja, entre lineas o en la casilla de
ohservaciones. ' .

Art. 160. Para las obras en curso de publica-
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cion y publicaciones peridodicas, se llevard un re-
gistro provisional en el que se iran inscribiendo a
medida que ingresen los diversos volGmenes de la
publicacion. IL,as obras por entregas y las revistas
se 1mscribiran por tomos, y las publicaciones diarias
por trimestres, semestres o ailos, seg(n sea COS-
tumbre encuadernarlos en cada Biblioteca.

Terminada la publicacién se inscribird definiti-
vamente la obra en el Registro general de entra-
da con el ntimero que le corresponda.

Art. 161. FEl Registro provisional de obras en
publicacion debera llevarse en cédulas sueltas, pot
orden alfabético de autores o titulos, y encuade:-
nadas con encuadernaciéon mecanica. Hecha en el
Registro de inscripcion definitiva se inutilizarda la
papeleta correspondiente.

Art. 162. Apenas inscritos en el Registro ge-
neral o en el provisional de obras en publicacion
todos los voltimenes impresos, los manuscritos, pie-
zas de musica, mapas v planos, estampas y drbu-
jos, deberan ser marcados con el sello de la Biblio-
teca.

En los diplomas esmeradamente escritos, en las
hojas miniadas de los codices y en cuantos por su
belleza o mérito artistico lo merezca, se marcara el
sello en el reverso del margen. Iin las obras ilus-
tradas se sellaran todas las estampas y mapas que
contengan.

CAPI'TULO XXIV

De las encuadernaciones.

Art. 163. En el Registro de encuadernacione:s
se inscribirAn los libros de la Biblioteca que se
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entreguen al encuadernador. Al pie de la relacién
de ellos, el encuadernador firmara el recibo y de-
terminara el dia que se obliga a devolverlos. Fn el
acto de la devolucién, hecha la mas escrupulosa con-
frontacion de los libros con el Registro, el Jefe de la
Biblioteca o el empleado que le represente firmara
el recibi al pie de la lista en presencia del encuader-
nador o de su representante.

Art. 164. Subrayandolas en la cubierta impresa
del libro con lapiz rojo o azul, sefialarid el Biblio-
tecario al encuadernador las palabras que han de
reproducir los tejuelos. Si no tuviera cubierta 1m-
presa o hubiese que hacer constar en el tejuelo
algin dato no contenido en aquélla, el Bibliotecario
unirad a la obra la correspondiente nota. Se determi-
nard también el color distintivo para cada Bibliote-
ca de Facultad o sala de lectura, a tenor de lo
establecido en este mismo Reglamento.

FEl encuadernador conservari en todo caso unidas
a los libros las cubiertas impresas, donde a las
veces aparecen también datos no reproducidos efl
la portada.

Art. 165. En ningn caso deberd autorizar la
encuadernaciéon en un solo volumen de dos o mas
obras diferentes, ni de dos o mas tomos de una mis-
ma revista, por la imposibilidad de ser utilizados en
esta forma por distintos lectores al mismo tiempo.

Por la misma razén, no se encuadernaria en colec-
ciones facticias los folletos, los cuales deberin comn-
servarse sueltos, en rastica y en cajas adecuadas.

Art. 166. A fin de que los libros puedan sufrir
sin gran detrimento de la belleza del ejemplar una
segunda encuadernacién, sélo deberdn cortarse las
mArgenes a las obras de muy frecuente uso y a las
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impresas en papel de inferior calidad, a las cuales
el mero desbarbado antes puede ser perjudicial que
provechoso. IL,a cabecera, sin embargo, se cortar4
siempre con guillotina para preservar mejor del pol-
vo al interior del libro.

Art. 167. ILas colecciones de estampas que por
su indole formen un tomo homogéneo deberin en-
cuadernarse, aunque les falten alguna o algunas 14-
minas ; pero cuidando de colocar escartivanas en
los lugares correspondientes, a fin de adherir a
ellas las laminas que falten cuando se logre adqui-
rirlas, y de no cortar las mairgenes de ninguna de
ellas, con objeto de igualarlas en tamafio, cuando
lo tuvieren diferente.

Art, 168. Sélo en caso extraordinario, en que la
rareza del ejemplar o el valor considerable del im-
preso o manuscrito lo demanden, se autorizaran
las encuadernaciones de lujo; en general sélo de-
bera atenderse a que la solidez de la encuaderna-
c16n sea adecuada al servicio que ha de prestar, y
tal que asegure la buena conservacién del libro.
En las encuadernaciones artisticas v en las imita-
clones de época, el encuadernador deberid estampar
su nombre y fecha de la encuadernacién en la par-
te superior de la primera guarda.

Art. 169. Kl encargado de las encuadernacio-
nes en cada Biblioteca se cuidard de anticipar las
de las obras «de uso mais general y frecuente. Iin
ninghn caso se encuadernarian los ejemplares mil-
tiples que han de destinarse al cambio.
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CAPETUL O : XXV
De bas ssuscripciones,

Art. 170. Se llevard un registro de las obras en
curso de publicacion, revistas cientificas y literarias
y demas publicaciones a que cada Biblioteca se haya
suscrito.

Art. 171.  Ademas de los datos generales de au-
tor, titulo de la obra, etc., a fin de comprobar en
el acto el importe de la suscripcion o el de cada
volumen o entrega y autorizar el pago de las co-
rrespondientes facturas, se cuidari de tener consig-
nado en el Registro el precio, asi como la forma
en que se haga la publicacion.

CAFITULO XXVI
De los recuentos.

Art. 172. Se hari periédicamente, y con la ma-
yor exactitud, un recuento de todos los libros im-
presos, manuscritos, etc., que se conservan en ia
Piblioteca. Dado el crecido ntimero de voltmenes e
la misma, deberi llevarse a cabo por Bibliotecas de
Facultad, pero de manera que cada tres afos se
haya realizado un recuento completo.

Art. 173. De los manuscritos y libros raros y
preciosos deberid hacerse un recuento anual.

Art. 174. Del resultado de este recuento se ex-
tenderd en un Registro la correspondiente acta fir-
mada por el empleado de mayor categoria entre los
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que lo hayan realizado y con el visto bueno del
Director de la Biblioteca o del Secretario.

Art. 175. En el lugar correspondiente a las obras
(que estuvieren prestadas se deberi colocar ineludi-
blemente un cartén o pizarra consignando este he-
cho.

Art. 176. En el lugar correspondiente a toda
obra extraviada deberi colocarse también la corres-
pondiente pizarra, con indicacién de la signatura
y fecha en que se advirtié el extravio.

Art. 177. Ia desaparicién de todo libro impre-
so, manuscrito, etc., deberid consignarse en el Re-
gistro destinado al efecto.

Art. 178. Todo empleado de la Biblioteca vie-
ne obligado a poner en conocimiento del Director
el extravio de un volumen advertido en la Bi-
blioteca.

Art. 179. Ningtn volumen extraviado debera
ser reemplazado sino después de terminado el re-
cuento y hechas las investigaciones que se estimen
atiles para su hallazgo. Cuando asi ocurra debera
anotarse en el Registro que ha sido restituido.

Art. 180. En todas las Bibliotecas deberi ha-
cerse anualmente, durante los meses de julio y agos-
to, limpieza general y esmerada de los libros y de-
mas material cientifico que posean. .

- En este tiempo, los jefes destinaran al servicio
publico la mitad del personal afecto a cada esta-
blecimiento.
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CAPIFUEQO XXV
De Las adguisiiciones:

Art. 181. ILos Bibliotecarios de Facultad remi-
tirdn al Director, quincenalmente, las papeletas de
desiderata formuladas por los lectores.

Art. 182. El Director de la Biblioteca llevara
mensualmente a la Junta de Gobierno de la Uni-
versidad las papeletas de desiderata recibidas, cla-
sificadas por materias. I.a Junta decidirid, con su-
jecion a los medios de que disponga, cuiles se han
de adquirir, y el Director de la Biblioteca separara
las oédulas correspondientes a las mismas y las lle-
vara, despu¢s de pasar el pedido a los libreros, a
un cedulario, donde se ordenarin por maerias vy
autores, y se precederan de un encabezamiento que
llevara por titulo «Obras a adquirirn. Las que no
se hubieran elegido a este objeto permane-.era1 en
el cedulario igualmente ordenadas, precedidas de
un encabezamiento que llevard por titulo «Desi-

deratay. A medida que los libreros vayan entregan-
do las obras pedidas, se irdn inscribiendo con los
datos requeridos los casilleros de las papeletas de
desiderata destinados al efecto, e iran pasando 2
otras secciones del cedulario que llevaran por en-
cabezamiento los titulos correspondientes a los di-
versos tramites que se han de observar hasta que
la obra ocupe el lugar que le corresponda en la
Biblioteca; asi «En encuadernacion», «Cataloga-
c16ny, etc.

Art. 183. Una vez adquirida la obra y exten-

didos los datos correspondientes en la papeleta de
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desiderata, se inscribird en el Registro destinado al
efecto.

Art. 184. Al terminar las operaciones que el li-
bro requiere para su colocaciéon definitiva, se remi-
tird éste acompafiado de la papeleta de desiderata
a la Biblioteca de Facultad, ILaboratorio o Semi-
nario a que se destine, y una vez colocado en di-
cha seccién o Biblioteca se devolverd la cédula de
desiderata, de que se ha hecho mencién, con la
signatura correspondiente y el sello de la Bibliote-
ca, en garantia de haberlo recibido.

Art. 185. La cédula de desiderata, con estos
datos, pasard a formar parte del inventario cen-
tral.

Art. 186. Se procurari que para la compra de
libros v de suscripciones a revistas haya por lo
menos dos libreros fijos encargados del suminis-
tro, elegidos entre los que ofrezcan mejores condi-
ciones, v se les concederd mayor ntmero de pedi-
dos a aquél que entre ellos los sirva con mayor ra-
pidez y regularidad.

Art. 187. Para las cédulas de desiderata se em-
pleardn papeles de poco cuerpo y tamainio interna-
cional ; en todo caso se procurard que se puedan es-
cribir a maAquina y sacar copias, ya que una debe
quedar en la Biblioteca donde se produzca la peti-
ci6én, v la otra pasar a la Direccién para los fines
establecidos..

Art. 188. Para las obras en encuadernacién se
llevard un Registro apropiado, en el cual se inscri-
biran éstas. -

Art. 189. Ias lomeras de las encuadernaciones
deberin ajustar sus colores a las reglas que se es-
tablecen en otro lugar de este Reglamento, y en todo
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caso ser objeto de meditado estudio y eleccion, ya
que en ellas puede hallarse un auxiliar 1mpo1tan-
tisimo para la clasificacién v colocacién del libro.

Art. 190. Todo libro debera llevar pegado sobre
el reverso de la primera tapa, un impreso donde se
consignaran los titulos siguientes :

Nombre de la Biblioteca.

Numero del Registro de entrada.

Condiciones abreviadas del préstamo.

Multa en que se incurre de no devolver la obra
en el tiempo debido, y advertencias necesarias para
evitar la transmisién de enfermedades contagiosas.

En la parte interior de la guarda posterior, de-
berd llevar un bolsillo destinado a la papeleta co-
rrespondiente del servicio de préstamo.

Art. 191. Los libros deberan ir sellados con el
sello de la Biblioteca, trepando las hojas correspon-
dientes a la portada y las que la Direccién deter-
mine. .

Art. 192. Las obras aue deben exceptuarse del
préstamo, no se sujetaran a lo establecido con este
fin en el articulo 190 y llevaridn plegado en la lo-
mera un pequeiio sello de color especial.

CAPITULO XXVIII

De la lectura publica.

Art. 193. ILa sala general de lectura de las Bi-
bliotecas de Facultad, se hallard abierta al pabli-
co las horas que para cada estacion determine la

Junta de gobierno de la Universidad.
~Art. 194. I,as otras salas de lectura, tendran

también el horario que fije dicha Junta de Go-

bierno.
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Art. 195. En ninguna de las salas abiertas al
pablico se permitird fumar, hablar en voz alta,
permanecer con la cabeza cubierta, a menos que
circunstancias especiales muevan al Jefe a autori-
zar esto tltimo.

Art. 196. I,a demanda de obras se hara siempre
por escrito, en papeletas impresas cuyos claros debe-
ra llenar el lector y suscribirlas con su firma en ca-
racteres legibles. En cada papeleta no podra pedirse
mas que una sola obra.

oe except@ian de esta formalidad las salas de li-
bre acceso y las de los Seminarios.

Art. 197. Debiendo considerarse como un estan-
te cada caja de las dedicadas a contener los folle-
tos, papeles, varios mmpresos o manuscritos, dibu-
Jos o estampas, no se facilitard en ningtn caso nin-
guna de aquéllas, sino el ntimero de papeles que el
Jefe de la sala juzgue conveniente.

Art. 198. No se permitird la entrada a las sa-
las ptiblicas a los lectores con libros suyos, sin per-
miso especial del Director.

Art. 199. Se prohibe colocar sobre libros im-
presos, manuscritos o estampas de las Bibliotecas
el papel en que se escribe o dibuia, doblar las hojas
o escribir con tinta o lapiz en los libros y manus-
critos, aunque se trate de corregir alglin error evi-
dente del autor o del copista, o alguna errata de
1imprenta.

Art. 200. Se prohibe, por regla general, el cal-
co, v sin excepcién alguna el uso del compis de
punta y de colores sobre los libros impresos, ma-
nuscritos, estampas, mapas y planos.

En caso de necesidad evidente, los jefes podran
permitir calcar, pero siempre con lapiz blando v
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con cuantas precauciones estimen necesarias, para
que los objetos que son propiedad del Estado no
sufran el menor deterioro.

Art. 201.- Las personas que obtuvieran del Jefe
de una Biblioteca autorizacién para reproducir por
la fotografia o por cualquier otro procedimiento
codices, miniaturas o estampas, debera obligarse a
entregar a la misma Biblioteca un ejemplar de la
reproduccion.

Art. 202. Salvo autorizacién especial del Jefe
no se permitird a dos o mas lectores servirse si-
multineamente «de una obra, excepcion hecha de lo
dispuesto en relacién con la sala de reserva.

Art. 203. Ios concurrentes a las Bibliotecas no
podran tomar por si de los estantes los libros que
deseen consultar, salve los que, por circunstancias
especiales y por acuerdo del Jefe, sean desde luego
puestos a la libre disposicion del ptablico, y con ex-
cepcién de los que se encuentren en la sala de 11-
bre acceso y en los laboratorios y seminarios, donde
se utilizaran con arreglo a lo dispuesto en este Regla-
mento. '

Art. 204. Desde media hora antes de la clausu-
ra de la Biblioteca no se servirdan nuevos pedidos
sin expresa autorizaciéon del Jefe o de quien, para
el efecto, haga sus veces. Las salas de lectura pii-
blica se cerraran un cuarto de hora antes de la ofi-
cial.

CArt. 205. Ningtn lector podra salir de la sala
de lectura sin haber restituido el volumen o vola-
menes recibido.

Art. 206. Todo libro, manuscrito, etc., servido
al pblico deberi ser reintegrado a su puesto en el
mismo dfa, bajo la méas estrecha responsabilidad del
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Jete de la sala y de los encargados de este servicio,
salvo el caso de que el lector, al restituirlo, decla-
re que quiere hacer uso de la facultad de dejarlo
reservado a que hace referencia este Reglamento.
Art. 207. ILas personas que infrinjan las pres-
cripciones de este Reglamento podrian ser expulsa-
das de la Biblioteca temporal o definitivamente, se-
giin la gravedad de los casos v con conocimiento
previo de la Junta de (Gobierno de la Universidad.
L.os que deterioren libros 1 objetos de cualquier
clase, estardn obligados ademas a reponerlos, y si
esto no fuera posible, a i1ndemnizar el perjuicio
causado, sujetandose al criterio y determinacién dei
Director de la Piblioteca.
- Art. 208. Los dafios causados maliciosamnete, o
las substracciones de libros, se pondrian en conoci-
miento de la Junta de gobierno de la Universidad
v de la autoridad judicial, para los efectos que pro-

ceda.

Art. 209. Los Bibliotecarios deberan evitar con
el mayor cuidado todo cuanto no estando prescrito
0o no siendo necesario, pueda hacer desagradable la
asistencia a la Biblioteca y molestar a los lectores.
- Por su parte, los que se consideren lastimados
por la conducta de algtin empleado facultativo o
administrativo de la Biblioteca, acudirdn en queja
al Jefe o a quien por el momento haga sus veces;
pero sin alterar en modo alguno el orden a que

tienen derecho los demas.
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CAPITULO XXIX

De los impresos.

Art. 210. Cada lector no podri consultar més
Jde dos obras ni mas de tres voltimenes a la vez.
Cuando haya salas reservadas al efecto, podran los
Jetes poner a dispcsicion de las personas que 19
requieran el ntimero de vollimenes necesarios paia
sus trabajos, pero de manera que la seguridad del
material cientifico quede a cubierto de todo daiio
posible, a juicio del Jefe.

Loos incunables, manuscritos y libros raros y pre-
c10s80s, sOlo deberian ser facilitados en locales donde
pueda ejercerse singular vigilancia por parte de los
empleados de la Biblioteca.

Art. 211. ILos que por mas de un dia quieran
usar las colecciones de peridédicos en que hay nove-
las, justificaran también que las necesitan para coin-
sulta, estudio o 1nvestigacién importante.

Art. 212. No se facilitaran al puablico en modo
alguno los libros atn no registrados y sellados.
Tampoco se servirdn, sino por razones especiales y
con autorizacion del Jefe, los libros en rhistica o no
encuadernados en forma que asegure su buena con-
servacion. |

Exceptiase de esta regla los tiltimos ntimeros de
las revistas cientificas, en cuya mnovedad estriba =
menudo una buena parte de su valor y cuyo intercs
es por lo general mucho mas transitorio que el de
los libros.

I.a lectura de unos y otros deberd hacerse en
cuanto sea posible en sala especial y con singular
vigilancia.
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CAPITULO XXX

De los manuscritos.

Art. 213. Los que por primera vez necesiten con-
sultar un manuscrito deberan declarar en la pape-
leta de pedido el fin con que lo piden.

Il que pidiere por encargo ajeno tendrd tambicn
la dbligaciéon de anotar en la papeleta aquellas no-
ticias, ademas del nombre, patrra y profesion del
mandante. Al que se negare 4d dar estos datos no sz
le entregara el manuscrito.

Art. 214. El que publicare total o parcialmente
un manuscrito de 1a Biblioteca universitaria se obli-
gard a entregar un ejemplar a la Biblioteca.

Art. 215. Ningan lector podra exigir que se le
faciliten dos o mas voltunenes manuscritos simul-
tAneamente, sino cuando justifique necesitarlos pa-
rq el estudio de variantes. i al mismo tiempo, V
con vista del manuscrito, tuviera que consultar
obras impresas, recabara el permiso de los Jefes de
la sala.

Art. 216. Se prohibe en absoluto el calco de
miniaturas v pasar sobre ellas el dedo ; pero se pue-
de permitir copiarlas con lapiz.

Arte 217, Para fotografiar los codices Preclosos
ce necesitara permiso especial del Director de la
Riblioteca, que so6lo 1o otorgard cuando tenga Su-
ficientes garantias de que a1 hacerlo no se ha de
causar perjuicio alguno al cddice.

También se necesitard autorizacién especial del
Director para examinar fiera de la vitrina en que€
estuvieren expuestos los codices v manuscritos.

Art. 218. Queda terminantemente prohibido el
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empleo de reactivos para la lectura de manus-
critos.

En caso absolutamente necesario, el lector acudi-
ra al Jefe de la sala, quien se encargara de apli-
carlos por si mismo, si en ello no hubiera imconve-
niente.

CAPITUULO XXXI

De las estampas.

Art. 219. No se facilitarAn las obras artisticas
de gran valor sin permiso especial del Jefe de la
Eiblioteca o del de la seccién correspondiente. Igual
autorizaciéon se necesitard para examinar las es-
tampas raras y los dibujos originales. Unas y otros
solo podran estudiarse bajo la inmediata vigilancia
de un empleado facultativo v en la forma que ¢éste
Juzgue conveniente, para que no sufran deterioro
alguno.

Art. 220. En ning@in caso se permitird calcar
dibujos originales ni estampas raras o de gran va-
lor. Tampoco se permitird la copia de ellos sino en
las condiciones prescritas para las miniaturas en
el capitulo anterior. _

Art. 221. Para reproducir por la fotografia o
cualquier otro procedimiento estampas o dibujos
originales, ser4d indispensable autorizacién del D:-
rector de la Biblioteca, quien sélo la otorgari cuan-
do se le garantice que dicho trabajo se ha de rea-
lizar en condiciones que los preserven de todo po-

sible deterioro.

VVA. BHSC. LEG 26-1 n°1995



rien Miisteia aprobando o Regamento de 11 iviteca
12 Unversida o Mitri

El Ilmo. Sr. Director general de Bellas Artes, en
comunicaciéon de fecha 5 de los corrientes, dice a
este Rectorado lo siguiente :

«(Excmo. Sr.: Con esta fecha el Excmo. Sr. Mi-
nistro de este Departamento, me dice lo que sigue :
Visto el Reglamento de la Biblioteca Universitaria
de Madrid redactado con arreglo a las normas del
art. 4.° del Decreto de 14 del corriente (Gaceta del
16), v pasado a informe de la Junta Facultativa de
Archivo, Bibliotecas y Museos, cuya corporacién
ha emitido dictamen favorable, y asimismo visto
el parecer de V. I., este Ministerio ha tenido a bien
prestar su aprobaciéon definitiva al mencionado Re-
glamento.» , .

Lo que traslado a V. S. para su conocimiento y
efectos. Madrid, 16 de febrero de 1933.-—FE1 Rector,
Claudio Sanchez Albornoz.—Sefior Director de la
Biblioteca de esta Universidad.

VVA. BHSC. LEG 26-1 n°1995
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