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¿Qué es Trello?

Gestor de 

tareas/proyectos que 

permite trabajar de 

forma colaborativa
Se basa en el Método Kanban

(tablero visual o sistema de 

tarjetas)

https://www.youtube.com/watch?feature=player_embedded&v=I-H-WXAX_oM


¿Qué es Trello?

¿Para qué sirve el 

Método Kanban?

Visualizar el trabajo de 

cada miembro del 

grupo

Medir el tiempo 

empleado en 

completar cada tarea

Llevar un seguimiento de 

las tareas



¿Cómo funciona Trello?



¿Cómo funciona Trello?

Tablero 

(proyecto)

Listas (columnas)

Tareas 

(tarjetas)



Trello: paso a paso

¿Cómo accedemos a Trello?

www.trello.com

1. Creando una 

cuenta

2. Acceso mediante 

cuenta de Google

3. Invitación de 

usuario de Trello

4. Acceso con SSO 

(autentificación 

única)



Trello: paso a paso

1. ¿Cómo crear un tablero (proyecto) 

en Trello?

Crear un tablero nuevo



Trello: paso a paso

1. ¿Cómo crear un tablero (proyecto) 

en Trello?

Definimos las 

particularidades 

del proyecto y del 

equipo de trabajo



Trello: paso a paso

1. ¿Cómo crear un tablero (proyecto) 

en Trello?

Listas de 

tareas

Tarjetas 

(tareas)

Notificaciones

Actividad de los 

diferentes miembros 

del grupo de trabajo

MENÚ



Trello: paso a paso

2. ¿Cómo añadir miembros a un equipo 

de trabajo?

Al crear el 

tablero

• Invitación al correo 

electrónico o buscándolos 

en Trello

• Invitación mediante enlace



Trello: paso a paso

2. ¿Cómo añadir miembros a un equipo 

de trabajo?

Una vez 

creado el 

tablero

• Invitación al correo 

electrónico o buscándolos 

en Trello

• Invitación mediante enlace



Trello: paso a paso

3. ¿Cómo crear una lista de tareas?

Añadir una 

lista 

(columnas)



Trello: paso a paso

4. ¿Cómo crear tareas (tarjetas)?

Añadir una 

tarjeta



Trello: paso a paso

5. ¿Qué opciones tienen las listas de tareas 

(columnas) y las tareas (tarjetas)?

Opciones 

listas de 

tareas
Opciones 

tareas 

(tarjetas)



Trello: paso a paso

6. ¿Qué opciones tiene el MENÚ de un tablero?

Opciones del 

tablero 

(proyecto)



Trello: paso a paso

6. ¿Qué opciones tiene el MENÚ de un tablero?

Opciones del 

tablero (proyecto)



Trello: paso a paso

¡Manos a la obra!
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Trello: paso a paso

6. ¿Qué opciones tiene el MENÚ de un tablero?

Opciones del 

tablero (proyecto)



Trello: paso a paso

7. ¿Cómo puedo buscar tarjetas de forma 

rápida? 

Menú: filtrar 

tarjetas



Trello: paso a paso

8. ¿Qué otras opciones tiene el MENÚ de un 

tablero? 

Exportación a 

Java Script 

Object Notation



Trello: paso a paso

9. ¿Qué opciones de visualización nos permite la 

pestaña Tableros?

Opciones de 

visualización



Trello: paso a paso

11. ¿Cómo puedo personalizar mi perfil?



Trello: paso a paso

¡Manos a la obra!
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